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Veiledning til regnearksmalen

Regnearksmal for FORT 2011

SSB har laget en ny regnearksmal med integrerte feilkontroller. Denne lgsningen er for

rappoteringen i farste kvartal 2011 klar for &

mer brukervennlig.

testes. Forhapentligvis har vi gjort regnearket

1. Nedlasting av regnearksmalen:

Filnedlasting X

i

Fra: www.ssb.no

Vil du apne eller lagre denne filen?

Mavn: regnearksmal_port_200%.xls
Type: Microsoft Excel 97-2003-regneark, 3,10 MB

Apne
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kilden. Hva er rsikoen?

Be altid om bekreftelse far denne typen filer

Selv om filer fra Intemett kan vasre myttige, kan noen filer skade
datamaskinen. ke apne eler lagre flen hvis du ke stoler pa

22

Husk 4 trykk “lagre” (ikke “apne”) ved nedlasting av
regnearksmalen fra FORTs hjemmesider. Dersom en
trykker “&pne” og lagrer regnearksmalen pd ett
senere tidspunkt, vil det kunne oppsta problemer med
menylinjen.

Pa grunn av de innebygde kontrollene inneholder
regnearksmalen makroer. Hvis sikkerhetsnivaet for
makroer er hagyt eller svaert hgyt sa vil makroene i
regnearket deaktiveres. All funksjonalitet vil da
forsvinne. Det er derfor lurt
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Bruksanvisning for brul

Innrapportenngsskiemast bestér av
benytte knappene "neste ark" eller "
menylknappen "Tillegs" for & £3 fre

Denne regnearksmalen brulcer mal
nermere forklanng pa hvordan dett
velg "End". Dersom regnearksmalen
vare intalt, og funksjonaliteten wil

Wed gientatte feil, vermligst kontalt

o
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Spor endringer

a sjekke sikkerhetsnivaet
ved nedlasting av makroer i
Excel far regnearksmalen
for FORT lastes ned. |
Excel2003  sjekker en
sikkerhetsnivaet ved a velge

Kontroll r20 | 7% Kontrall v50 | 75 Kontroll r51 | 55
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evege seg mellom arkene ved & tryklke pa 3
n egendefinerte verktovlinjen. Hwis Ezcel 2

-

G4 giennom ark for arke i regnearks

alle tre rapporter er &t ut, kjer avat
uten feil. De fire kontrollene ma vt

erkeelt rapport er ferdig flt ut, kyer | =

Beskyttelse »
i regnearlcsmalen etter nedlasting, sett malor H
Elekrronisk samarbeid 3 i X
g en'. Om en fetlmeldng duldeer opp 1 forbmd| fﬂlgende alternatlv fra
Malsgling... retter & avshutte regnearket. Mar en da dpne; menyl | nJen Verktﬂy ->
Scenarier... ; 8
= av regnearlet og evt. feil som kan inntre, ¢ -
Formelrevisjon Y 0943 74) M akro -> SI kkerhet.
Makro J | b Makroer... Ale+Fe
Tilleqd... @  Reaistrer ny makro... 1
7 Alternativer for Autokorrekkur,.. | Sikkerhet... 1
Tipass... ﬂ wisual Basic Editor Alt+F11
Alternativer. ..

- kostnader # 0. Om det forek omm!

Sikkerhetsniva

Klarerte utgivere

" Syaert hay. Bare makroer pd Karerte plasseringer vil kunne kigre, Alls andre
signerte og usignerke makroer deakkiveres.

" Hgy. Bare signerte makroer fra klarerte kilder kan kigres, Usignette makroer

deaktiveres aukomatisk,

& Middels, Du kan velge om potensielt usikre makroer skal kjgres.,

~ Lav (anbefales idke), Du er ikke beskyttet mat potensielt usikre makraer,
Bruk denne innstilingen bare hvis du har installert antivirusprogramvare,
eller du har kontrollert at alle dokumentene du Spner, er sikre,

i |

2=

Dersom sikkerhetsnivaet er satt til hgy, velg
middels og trykk OK.
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Om en apner regnearksmalen i Excel 2007 vil en fa opp en sikkerhetsadvarsel i
meldingsfeltet. Velg ”Alternativer”

@ Sikkerhetsadvarsel En del aktivt innhold er deaktivert. Alternativer...

Falgende vindu kommer da opp.

Sikkerhetsalternativer for Microsoft Office @

@ Sikkerhetsvarsel - makroer og ActiveX

Makroer og ActiveX

Makroer og €n eller flere ActiveX-kontroller er deaktivert. Dette aktive innholdet kan inneholde
virus eller andre sikkerhetsrisikoer. Ikke aktiver dette innholdet hvis du ikke stoler pd kilden til
denne filen.

Advarsel! Det er ikke mulig 3 finne ut om dette innholdet kom fra en klarert kilde.
Du ber la dette innholdet vaere deaktivert hvis det ikke inneholder kritisk
funksjonalitet, og du stoler pd kilden.

Mer informasjon
Filbane: E:\Regnearksmal_2010_test_makrotall_2009.xs

() Beskytt meg mot ukjent innhaold (anbefales)

Apne Kareringssenterat [ OK l’ Avbryt

Velg “Aktiver dette innholdet” og trykk “OK”.

I Excel 2010 kommer falgende melding opp under verktaylinjen.

!, Sikkerhetsadvarsel En del aktivt innhald er deaktivert, Klikk far mer infarmasjon, Aktiver innhald

Trykk “aktiver innhold”.

Trykk deretter pa knappen tillegg som ligger lengst til hgyre pa verktaylinjen (gjelder bade
Excel 2007 og 2010). Den egendefinerte verktaylinjen for FORT-rapporteringen vil da
komme opp.

EN" | |® Kntrark2000_aliv-ukoblxls [Kompatibilitetsmodus] - FORT
Hjem Settinn Sideoppsett Formler Data Se gjennom Visning

B o

o B H Lagre @sm.- ut [=1 E-post eHJe\ptil utfylling j’:}:stemming ﬂ Klargjaring for sending

For a endre sikkerhetsinnstillingene permanent, velg “apne klareringssenter” som ligger
nederst til venstre i dialogvinduet en far opp nar en velger ”Alternativer” i meldingsfeltet. Her
kan en endre sikkerhetsnivaet under kategorien Active-X- og makro-innstillinger. Dersom
sikkerhetsnivaet er satt til det hgyeste nivaet, velg det nest hgyeste nivaet og trykk ok.
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2. Rapport 10, 21 og 11 samlet i samme Excel arbeidsbok

| Excel-arbeidsboken (regnearksmalen) som lastes ned ligger de tre rapportene som skal fylles
ut pa hvert sitt regneark. En navigerer mellom rapportene enten ved & bruke pilknappene pa
verktgylinjen, eller & trykke pa arkfanen nederst pa regnearket. Knappen “klargjering for
sending” samler alle rapportene i en felles flat fil som skal sendes til SSB via Altinn.

3. Egendefinert verkteylinje for FORT-rapporteringen:

Regnearksmalen har en egen verktgylinje som kun gjelder FORT. Verktgylinjen skal se slik
ut:

+1 | B | L',-_-‘Lagre | =4 Skriv ut | = E-post | @) Hielp til utfyling | I Avstemming | [H Klargjgring for sending H

4. Kontroll av rapportene for innsending av data til SSB

Nytt av FORT 2011 var de integrerte kontrollene i regnearksmalen som tidligere ble utfart i
SSB i etterkant av datamottak. Disse er viderefgrt for FORT 2011. Men denne gangen er det
brukerne selv som utferer disse far rapportene sendes inn til SSB.

5. Avstemming og klargjering for innsending

51 Avstemming

Kjares etter at alle tre rapportene er fylt ut. Denne kontrollen sjekker at de kodene i
som er listet ut i kontrollarket stemmer overens med hverandre. @verst i kontrollarket
star det “Kontroll er kjort uten feil”, nar avstemmingen er kjort og ingen feil er
oppdaget sa vil det komme JA her, hvis det er feil i balansen, resultatet eller
kontrollarket vil NEI sta her. Det er ikke mulig & klargjare filen for sending sa lenge
kontrollene viser feil. Det er viktig at en kjarer kontrollen til en far melding i
feillistevinduet om at ”Avstemming er Kjgrt uten feil”. Man er da klar for & klargjere
for sending.
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ES FORT - Kntrark2009_4liv-ukobl.xls
iE] Bl Rediger Vs Settinn  Format Verktpy Data Vindu Hielp

i 5 Import ODF | Export ODF !

f@ | @ | | Lagre | (4 Skivut | (=1 E-post | (@) Hielp il utfyling | 5 Avstemming | i Kargjering for sending !

H35 - A PN
A B y c \ D [EE [ E [ G
Kontroll er kjert uten feil: ( NEI
1
2]
| 3 |Avstemming mellom poster i rapport 11 og 21.
4
5 | Rapport Post Kode Belop. Sum Avvik
i 21 Netto verdiendringer, Maskiner, inventar og transportmidler -160 587 00 0
[ 7| = Netto realisert gevinstitap, Maskiner, inventar og transportmidier 170 587 00 1114
(8] = Provisjoner, kurtasje mv., Provisjoner til agenter my. 545010 00 0
(9| = Provisjoner, kurtasje mv. Avgitt provisjon for mottatt gjenforsikring 545 020 00 0
(10 =2 Provisjoner, kurtasje mv., Kurtasje mv. 545 082 00 0
" 21 Lanns- og personalkostnader, Lann og feriepenger til ansatte 550005 00 0
(12] = Lenns- og personalkostnader, Arbeidsgiveravgift 550021 00 0
i 21 Lanns- og personakostnader, Pensjonskostnader 550 028 00 ]
| 14 | 21 Lenns- og per: , Andre per: 550 050 00 0
15 21 Honorarer 552 000 00 0
| 16 | 21 Andre ordingsre dr . Leie og dr vedr. lokaler og maskiner my. 585 010 00 0
i 21 Andre ordinsere driftskestnader, Andre forsikringsrelaterte driftskostnader og kostnader knyttet til finansielle siendeler | 565 088 00 ]
18 21 Avskrivninger, Maskiner, inventar og transportmidier 571587 00 0 111
19
20
21 1 Forsikringsrelaterte dri - Forvattni 9200910 0
| 22 | 11 Forsikringsrelaterte driftskosnader - Salgskostnader 92 0 08 20 0
23 11 Forsikringsrelaterte dri - Endring i for direkte 92 009 30 0
| 24 | 11 Forsikringsrelaterte driftskostnager - Forsikringsrelaterte administrasjonskostnader (inkl. provisjoner for mottatt gjen fors 92 0 08 40 0
25 11 Forvaltningskostnader og andre kostnader knyttet til selskapsportefalien - Forvaltningskostnader 9201410 ] ] 1111
26 \

N———

5.6 Kontroller som er tilknyttet ”klargjering for sending”

For & kunne klargjgre for sending sa ma avstemmingen veere kjgrt uten feil. Hvis det er
feil i regnearket, vil prosessen stoppe opp. Feilene ma rettes opp. Klargjering for
sending gjer regnearket om til en dat-fil og kan lagres hos brukeren. Det er denne flate
filen som skal sendes inn til SSB via Altinn.

55.1 Strukturkontroll
Nar en trykker pa “klargjoring for sending” blir rapportene sjekket for

falgende:
. Organisasjonsnummer er fylt ut pa startsiden og at det har riktig format.

5.5.2 Andre kontroller

Nar en trykker pa “klargjoring for sending” blir det ogsa sjekket at:

« Alle kontrollene er kjart og er feilfrie. Ved feilmelding om at en eller flere
av kontrollene ikke er feilfrie, kjor alle kontrollene pa nytt og rett opp i
papekte feil. Det er viktig a kjere kontrollene helt til en far opp melding i
feillistevinduet om at kontrollen er feilfri.

6. Feilmeldinger som kan dukke opp under utfyllingen av

skjemaet:

”Avstemming” og “klargjering for sending” -knappene baserer seg pa makroer. Dette gjer
regnearket sarbart for feil, og feilmeldinger kan dukke opp. Vanligvis er ikke dette alvorlige
feil, og om en fglger fglgende enkle retningslinjer behgver ikke disse feilmeldingene bli noe
problem. Store feil kan derimot oppstd om en endrer strukturen (slette regneark, rader eller
kolonner osv.) og formler i regnearket. Det ligger noen sperrer for a gjgre strukturelle
endringer i regnearket sa en ma bevisst omga sperrene for a kunne utfere endringer som
skaper feil i regnearket.

Microsoft Visual Basic

Run-time error '1004':

6.1 Feilmelding:

Application-defined or object-defined error

Help
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Det kommer opp en feilmelding i en dialogboks med alternativene ”end” og ”debug”. Trykk
pa “end” i dialogboksen som kommer opp. Om feilmeldingen dukker opp en gang til, velg
end. Lagre regnearket og avslutt det. Apne regnearksmalen pé nytt. Problemet skal da vare
lost.

Om problemer med regnearksmalen vedvarer, vennligst ta kontakt med SSB per e-post
kreditt250@ssb.no eller tIf: 21 09 44 50.
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