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FORORD

Statistisk Sentralbyrd utgir &rlig mer enn 100 publikasjoner i sine ulike serier. Selv om
emnet og den behandlingen det fdr, varierer mellom seriene, til dels ogsd innenfor den samme serien,
er det i store trekk sammenfall mellom dem ndr det gjelder utstyr, redigering, tabelloppstilling o.1.
Et viktig siktemd1 med regelverket som legges fram i denne hdndboka, er at det skal fare til storre
effektivitet i produksjonen og sterre ensartethet i publikasjonene.

Reglene gir hovedretningslinjene for oppbyggingen av publikasjoner. De skal vare til stotte
i arbeidet med manuskriptene, for de ulike produksjonsorgan, og for Direkteren, som har godkjennings-
funksjonen. Reglene skal imidlertid ikke ensidig fore til stremlinjeformede publikasjoner. Nir et
avvik vurderes, m& en ha hensynet til brukerne for gye.

Oslo, 22. februar 1978

Petter Jakob Bjerve

Knut Western

.
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ALLMENT OM REGELVERKET

1. Reglenes status

Reglene er bindende s& langt det er rimelig. Avvik m& grunngis og avtales sarskilt for hver publi-
kasjon.

2. Arbeidsrutine ved avvik. Ansvarsforhold

Saksbehandleren skal avklare eventuelle avvik med kontorlederen p& et tidlig tidspunkt i
manuskriptarbeidet. Rutinen i behandlingen av avvik skal vere slik at bergrte parter ved Produksjons-
avdelingen f&r uttale seg p& forh&nd om hvilke konsekvenser et avvik vil f4.

Fagkontoret har ansvaret for at reglene blir fulgt. N&r fagkontoret sender en publikasjon
til godkjenning, skal det legges ved beskjed om eventuelle avvik. Den endelige godkjenning av avvik
tas av Direkteren, etter at fagkontoret har samriddd seg med Tekstbehandlingskontoret. I tilfeller
der det trykningsmessige utstyret, f.eks. omslag eller illustrasjoner, skal endres, skal saken vare
lagt fram for Trykningskontoret. I vurderingen skal det legges vekt pd kostnadshensyn, men en skal
0ogsé ha hensynet til emnet og brukerne for gye.

N&r tabeller blir kjert ut maskinelt, skal Systemkontoret som hovedregel folge retningslinjene.
Fagkontoret er i slike tilfeller ansvarlig for at regelverket blir fulgt.

Dersom det ikke foreligger krav om avvik for en publikasjon, vil den bli skrevet og korrektur-
lest i samsvar med reglene.

Krav om dispensasjon skal inneholde angivelse av hva avviket bestdr i, hvilke deler av publikasjonen
det vil berdre (tekst, f.eks. terminologi og spr&kbruk, tabeller, figurer, registre, inndeling 0.1.), og
begrunnelse for avviket. Et "avviksnotat" skal felge publikasjonen i hele produksjonstida, og sammen med
konkrete direktiver for ordvalg, tabelloppstillinger m.v. vere retningsgivende for skriving/setting og
korrekturlesing.

3. Vedlikehold av regelverket

Brukerne av regelverket oppfordres til & rapportere til Tekstbehandlingskontoret om feil og
uklarheter, og & foresld bedringer eller endringer etter hvert som praksis tilsier det. Kontorene
bes ogsd om & fores1d nye stikkord til stikkordregisteret.
‘ Hvert kontor skal ha et visst antall eksemplarer av héndboka til fordeling blant funksjonazrer som
trenger den i det daglige arbeidet. Hindboka gis ut i ringperm for at den skal kunne holdes & jour til
enhver tid. Ajourholdsark vil bli sendt ut etter behov. Hvert kontor er sjel ansvarlig for & ajourfore
sitt sett av eksemplarer.
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I. PUBLIKASJONSSERIER 0G OVERSIKT OVER PUBLIKASJONERS OPPBYGGING

1.1 Pubijkasjonsserier
Statistisk Sentralbyrd gir ut felgende publikasjonsserier:

NOS = Norges offisielle statistikk

SA = Statistiske analyser

spS = Samfunnsgkonomiske studier

ART = Artikler fra Statistisk Sentralbyrd

RAPP = Rapporter fra Underavdelingen for intervjuundersgkelser
ANO = Arbeidsnotater fra Statistisk Sentralbyrd
SK = Statistiske kommunehefter

SM = Statistisk m&nedshefte

MU = Manedsstatistikk over utenrikshandelen

KT = Konjunkturtendensene

SU = Statistisk ukehefte

ND = Nye distriktstall

AS = Aktuell statistikk

SSH = Statistisk Sentralbyrds Héndbgker

Det kan unntaksvis gis ut spesialpublikasjoner utenom de nevnte seriene, Publikasjonsseriene skal

tjene til, dels vidt forskjellige formd1, og oppbygging og redigering av en statistikkpublikasjon kan
derfor variere betydelig fra en serie til en annen.

1.2 Vvalg av publikasjonsserie

I serien NOS publiseres hovedsakelig primerstatistikk og resultater fra spesielle tellinger og
underspkelser, vesentlig i form av tabeller og generell informasjon om materialet.

Serien SA omfatter publikasjoner der tabeller og figurer folges av utfyllende tekst, slik at
publikasjonene fér et mer analytisk preg.

1 serien S@S publiseres undersgkelser som ikke er av rent statistisk karakter, bl.a. historiske
og analytiske studier om gkonomiske og sosiale forhold.

I serien ART publiseres kortere arbeider; i forste rekke analytiske og historiske studier
av mindre omfang enn de undersekelser som blir offentliggjort i serien S@S.

Serien RAPP omfatter primerstatistikk og resultater fra spesielle underspkelser ved Underav-
delingen for intervjuundersgkelser utfort pd oppdrag fra andre institusjoner.

I serien ANO utgis dokumenter m.v. som er av en slik art at de bor vare tilgjengelige i mang-
foldiggjort form og som ikke innen rimelig tid kan innpasses i noen av Byrdets ovrige publikasjonsserier
eller ikke hpver for disse. Serien omfatter to rekker som hver betegnes med to store bokstaver:

IB (=Internt bruk). Interne dokumenter som ikke skal distribueres utenfor Byréet.

10 (=Ikke offentliggjering). Notater m.v. som ikke inngdr i rekke IB.

SK gjelder publikasjoner med detaljerte oppgaver for kommuner og tellingskretser i samband med
folketellinger.

SM inneholder tabeller med lopende mdneds- og kvartalstatistikk.

MU inneholder tabeller med mdneds- og kvartalstall for innforsel og utfersel av varer.

Serien KT gir sammendrag av de aktuelle konjunkturtendenser i Norge og de storste vestlige
industriland, foruten tabeller og figurer.

I serien SU publiseres statistikk som Byrdet har fatt ferdig i lopet av siste uke, i form av

tekst, tabeller og evt. figurer. Av de fleste meldinger tas et opplag med sartrykk som sendes ut til
mottakere som ikke har behov for hele ukeheftet.
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ND bestér av fylkespublikasjoner som gir statistikk hovedsakelig p&d fylkes- og kommunenivd
ferdig i lepet av siste mdned. Tekst, tabeller og evt. figurer publiseres.

Serien AS omfatter vesentlig korte meldinger om den statistikk som vil komme i neste nummer av
SU og meldinger om publikasjoner som sendes ut. Meldingene er beregnet bare for aviser, kringkasting og
nyhetsbyrder. De kan inneholde mindre tabeller eller figurer, men bor samlet ikke overstige 1 side.

Serien SSH gjelder h&ndbgker, statistiske standarder, kurshefter, regler 0.1. som hovedsakelig
er beregnet pd intern bruk i Byrdet.

1.3 Oversikt over publikasjoners oppbygging, inndeling og nummerering av kapitler

En publikasjon bestdr av flere deler, f.eks. forord, innholdsfortegnelse, tabellregister, ved-
legg. Oversikten p& side 14-15 viser for hver av de aktuelle publikasjonsseriene hvilke deler en pub-
Tikasjon skal ha eller som regel skal ha, kan ha eller ikke skal ha og dessuten i hvilken rekkefglge
delene skal komme.

Hovedtrekkene i oppbyggingen av en NOS-publikasjon er at den bestér av visse faste deler:
registre, tekstdel, tekst pd8 engelsk, s@rskilt figurdel, s@rskilt tabelldel, vedlegg o.1. De fleste
NOS-publikasjoner bestdr normalt av en tekstdel som er delt inn slik oversikten i avsnitt VII 2.b.
viser, figurdel dersom det er figurer, og en tabelldel. Tabellene, ogsd de som eventuelt er med i
tekstdelen, skal som hovedregel nummereres fortlgpende. N&r en publikasjon eller en del av en publika-
sjon er delt i emnekapitler (se avsnitt VII.2.), kan hvert kapittel ha s@rskilt nummerering. I slike
tilfeller méd en serge for at det er samsvar i nummerering av tekst, tabeller og figurer som omhandler
samme emne, eksempelvis alle tabeller og figurer som er knyttet til tekst i emnekapittel nummer fire,
skal ha tallgt 4 som felles kjennetegn. Innbyrdes nummereres tabellene (figurene) fortlepende i annet
siffer (4.1, 4.2, 4.3 osv.).

Emneinndeling av en publikasjon der tabelldelen dominerer kan skje pd ulike mdter. Type 1
nedenfor illustrerer redigering av publikasjon der tabelldelen er delt i emnekapitler, og hvert av
dem innledes med et tekstavsnitt. Type 2 er eksempel p& publikasjon som har figurene plassert blant
tabellene, emnevis ordnet og med innledningstekst. I begge tilfellene skal hvert emnekapittel ha
separat nummerering. I type 3 er tekstdelen delt i emnekapitler. Her er det avsnitt 5 (jfr. over-
sikten p& side 13) som er inndelt. Det kan ogsd tenkes andre miter & redigere tekstdelen p&. I til-
feller av type 3 stdr en fritt til & nummerere tabeller og figurer fortlgpende, eller separat for
hvert emneomrdde, i samsvar med nummereringen av emnekapitlene.

Ulike mater & nummerere tabeller og figurer p& g&r fram av eksemplene 17 og 18.

De enkelte delene av en publikasjon nummereres ikke. Dette kan i praksis fore til at enkelte
tabeller og figurer har nummerkjennetegn med ett tall, mens andre har nummerkjennetegn med to tall,
atskilt med punktum (jfr. eksemplene 17 og 18).
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Eksempler p& redigering av ulike typer publikasjoner:

Type 1
Forord/standardtegn
Figurregister
Tabellregister
Tekstdel
1. Formdl

2. Opplegg og gjennomfering
2.1. Grunnlag for statistikken
2.2. Omfang

5. Bruk av tabellene og noen hovedresultater
5.1. Bruk av tabellene
5.2. Sammenlignbarhet med andre undersskelser
5.3. Noen hovedresultater

Tekst pd engelsk
Saerskilt figurdel

Saerskilt tabelldel
1. Sammendragstabeller
. 1.1. Sammendragstabell
1.2. "
1.3. "

2. Emnekapittel 1. Tekst. (Kan vare inndelt som tekstdelen)
2.1. Emnetabell
2.2. Emnetabell
2.3. Emnetabell

3. Emnekapittel 2. Tekst
3.1. Emnetabell
3.2. Emnetabell
3.3. Emnetabell

5. Emnekapittel 4. Tekst
5.1. Emnetabell

Vedlegg

Utkomne publikasjoner

Type 2 er identisk med type 1, med unntak av at figurdelen slgyfes, og at figurene er innarbeidd i den
serskilte tabelldelen. Redigeringen av den sarskilte tabelldelen kan da vere slik:

Type 2
Serskilt tabelldel

1. Sammendragstabeller
1.1. Sammendragstabell 1
1.2. Sammendragstabell 2
1.3. Sammendragstabell 3
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Type 2 (forts.)

2. Emnekapittel 1. Tekst
2.1. Emnefiaur
2.1. Emnetabell

2.2. Emnefigur
2.2. Emnetabell

Forord/standardtegn
Figurregister
Tabellregister
Tekstdel
1. Formél
2. Opplegg og gjennomfering
2.1. Grunnlag for statistikken
2.2. Omfang

3. Feilkilder og usikkerhet ved resultatene
4. Begrep og kjennemerker

5. Bruk av tabellene og noen hovedresultater
. 5.1. Forste emnekapittel

5.2. Annet emnekapittel

5.3. Tredje emnekapittel

5.4. Fjerde emnekapittel

Serskilt tabelldel

1.1. Tabell
1.2. Tabell
1.3. Tabell Tabeller omtalt i forste emnekapittel
1.4. Tabell
2.1. Tabell
2.2. Tabell Tabeller omtalt i annet emnekapittel
2.3. Tabell
3.1. Tabell
3.2. Tabell
3.3. Tabell Tabeller omtalt i tredje emnekapittel
3.4, Tabell

En vanlig type i serien NOS vil vare der tekstdelen stdr samlet, uten emneinndeling. Slike publikasjoner
skal ha fortlgpende nummerering av tabeller og figurer.
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SKJEMATISK OVERSIKT OVER PUBLIKASJONERS OPPBYGGING 0OG REKKEFOLGEN AV DE ENKELTE BESTANDDELER

Delene skal komme i
rekkefgige som angitt

+ Skal ha

(+)Sm1smnrwe1hg

kan slgyfes

(-) Kan ha

Skal ikke ha

tak fra reglene.

3) Gjelder bare publikasjoner hvor sarskilt tabelldel dominerer.
publikasjoner hvor tekstdelen dominerer.

4) Gjelder bare

- NOS
. Stat. Hist. @k. - 2) SU
Del Plassering irbok stat. utsyn ?lrs1) SA  S@S ART®/ RAPP ANO SK ND SSH
: Ferste blad
Smusstittelblad etter omslag - _ _ _ - . _ _ _ _ .
Tittelblad Nytt blad + + + + + 4+ + + - + -+
Ny hegyreside.
Forord (som beskre- Forord pd
vet i kap. III) engelsk pé& ny
side + + + + + o+ + + + -+
Ny side. Inn-
hold p& eng-
Innhold elsk pa ny
side + + + + + 4+ + +  (+) + + +
Pa P&
om- om-
slag- sla-
ets gets
for- for-
side side
Like under
innhold. Unn-
tak for Stat.
; arbok og
Standardtegn (hvis ar .
slike er‘brukt i g;i:%dZEa:Q.
publikasjonen) tittelbl./
sartilfeller
under den
enkelte tabell + + + + + o+ + + - + - 4+
Forkortelser i kilde- Under stan-
angivelser dardtegn + + - (=) - - (=) - - - - -
Figurregister (alle .
figurer som nummereres) Ny side - - + + (=) (=) () (=) (= - -
Etter evt.
figurregis-
ter. P&
samme side
Tabelliregister (alle h¥;s plass,
tabeller som nummereres) gidgrs ny
Forst alle
registre
pd& norsk,
sd alle pd
engelsk + + + + (=) (=) + (=) (=) - -
Tekstdel3) (evt. med Ny side
tabeller i teksten) - + + - - - + - + - -
Serski]tSe) figur- "
del(er)3 + () - - - () - (- - -
Tekstdel4) med figurer
og/eller tabeller i
teksten - - + - + O+ + - - - - -
Noter (samlet) - - - - () (=) (=) - (=) - - -
Sammendrag pd norsk
(ndr publ. er pé
engelsk) - (+) (+) - - -
Sammendrag p& eng-
elsk4) (Summary in
English) - - (-) - + (+) (+) - - - - -
1) Unntaksvis kan engelsk oversettelse sieyfes i hele pub]ikasjonen. 2) Ved opptrykk kan det gjores unn-
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SKJEMATISK OVERSIKT OVER PUBLIKASJONERS OPPBYGGING OG REKKEF@ALGEN AV DE ENKELTE BESTANDDELER (forts.)

+ Skal ha

Delene skal komme i (=) Kan ha
. (+) Skal som regel ha, _ "
rekkefglge som angitt kan slayfes Skal ikke ha
- NOS
. Stat. Hist. Ok. s 2) SU
Del Plassering arbok stat. utsyn ?lrs‘) SA S@S ART®/ RAPP ANO SK ND SSH
Appendiks (Appendix,
-ices) Ny side - - - =) =) =) = - () - ~-()
Litteratur " - - - =) (=) (=) (=) (=) (=) - = =
Serskilt tabelldel " + + - + (=) (=) (=) + - + - -
Vedlegg (i tilknytn.
til publikasjonens
innhold) (Annex) " - - - =) (=) (=) (=) (=) (=) + -(=)
Alfabetisk register " + - - (<) (=) - - - - - - ()
Utkomne publ.:
Tidligere utkommet .
innen emneomrédet " + (<) - - (<) - - -
Publ. sendt ut fra
SSB siden ... " + + + + + - - + - - - -
Utkommet i serien " - - - - - + + - - - -+
Utvalgte publikasjoner
i serien SSH " + - + + + - - - - - - -
r-.1-'1'tte1b1ad + + + + + + + - - - - -
Forord (Pre-
face) + + + + + +  (+) - - . - -
Innhold (Con-
tents) + + + + + + (=) - - . - -
Standardtegn i
tabeller, for-
kortelser i
kildeangivelser + + + + + + + - - - - -
Engelsk oversettelse < Registre + + - + o+ o+ - N
TekstdelB) - - - + - - - - - - - -
Tekst i tabel-
ler og figurer + + + 0+ (+) (#) - - - -
Appendiks
(Appendix, -ices) - . (=) (=) (=) (=) - (»» - - -
Litteratur ’
(overskrift) - - - + + + + + - - - -
[ Vedlegg S O B O N C BT T

1) Unntaksvis kan engelsk oversettelse slgyfes i hele publikasjonen. 2) Ved opptrykk kan det gjeres
unntak fra reglene. 3) Gjelder bare publikasjoner hvor sarskilt tabelldel dominerer, og vil i de
fleste tilfeller vare oversettelse av et sammendrag av den norske teksten.



1.4. Bruk av engelsk tekst

Av hensyn til internasjonalt samkvem skal visse deler i Byrdets publikasjoner ha

engelsk oversettelse.
dette gjelder.
viktigste er

Omslag og tittelside

Forord

Innholdsliste

Standardtegn

Registre

Tekstdel (i NOS-publikasjon)

(i publikasjoner der

tekstdel dominerer) :

Figurer

Tabeller
Overskrifter
Tabellhoder
Forspalter

Sumtall

Oversikten side 14-15 viser hvilke deler og hvilke publikasjoner
Omfanget av oversettelse er narmere omtalt under de enkelte kapitler. De

I1.2 og II.6
I11.2

v

)

)

VII.2.h

VII.3.b
VIII.3

I1X.12.1
IX.14.a
IX.15.a

IX.16

Av tekst i publikasjoner p& norsk skal det som hovedregel gis et engelsk

sammendrag.

.

Tabelltekst skal som hovedregel oversettes fullstendig.
er svaert omfattende, kan en ngye seg med en mer summarisk tekst pa engelsk.

Dersom den norske teksten
I forspalter

som bestdr av detaljert nivdinndeling, kan det vare aktuelt & oversette bare hoved-

grupperingene til engelsk.

Ved analysepublikasjoner kan bruk av engelsk i tekst og tabeller vurderes sarskilt
for hver enkelt publikasjon. Hovedregelen er likevel at oversikten pd side 10-11 skal

folges.

For & lette arbeidet p& manuskriptstadiet og seinere, bor en i storst mulig utstrek-

ning bruke standarder i den engelske teksten.
liste, og Byrdets og internasjonale standarder pd ulike omrdder.
engelsk teksting av tabeller baor g4 parallelt.

Eksempler er Byriets egen Norsk-engelsk ord-

Arbeidet med norsk og

Hjelp til1 oversettelse utferes eller formidies ved Tekstbehandlingskontoret.
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IT1. OMSLAG, TITTELBLAD

Nermere detaljer for omslag og tittelblad er gitt i illustrasjonene pd etterfglgende sider.

I1. 1 Ryggtittel

Publikasjoner som inneholder mer enn 20 blad, og som bindes inn med flat rygg, skal ha rygg-
tittel.

Er publikasjonen ett av flere hefter som har samme tittel, skal heftets nummer std rettvendt
med romertall nederst i det feltet hvor ryggtittelen er plassert.

Undertittel skal angis dersom det er plass. Mellom hoved- og undertittel settes punktum.
Forkortinger kan foretas bdde i tittel og undertittel.

I1. 2 Omslagets 1. side

Dersom publikasjonens fulle tittel, slik den er gitt p& tittelbladet, er for lang til bruk
pd omslaget, kan det her brukes en forkortet tittel. Er publikasjonen ett av flere hefter som har
samme tittel, skal heftets nummer angis med romertall og helst plasseres pd egen linje under tids-
angivelsen, f.eks.: HEFTE II (p& engelsk Volume II, eventuelt forkortet: Vol. II).

II1. 3 Omslagets 2. og 3. side

Disse omslagssidene skal‘van1igvis vaere blanke. Et unntak er Statistisk &rbok hvor det pé
2. og 3. omslagsside skal st8 et sammendrag av generelle opplysninger om Byrdets publiseringsvirk-
somhet. .

I11.4 Omslagets 4. side

Pris, kommisjonar, salgssteder og internasjonalt nummer (ISBN-nummer) skal oppgis. I pub-
Tikasjoner som skal ha ISSN-nummer, plasseres dette midtstilt under ISBN-nummeret.

I1.5 Smusstittelblad

Bare publikasjoner i serien S@S skal ha smusstittelblad. P& smusstittelbladet skal bare std
publikasjonens tittel, satt midtstilt og med 12 pkt. halvfet Bodoni typer.

I11.6 Tittelbladets forside

I Statistisk drbok og enkelte andre eldre publikasjoner skal ogsd &rgang angis. Opplysningen
om &rgang settes 0,5 cm under &rsangivelsen, f.eks.: 36. drgang. Den engelske oversettelsen av
tittelen m.v., skal da begynne 1 cm nedenfor &rgangsangivelsen og redigeres pd samme médte som den
norske. Argangen angis p& engelsk, f.eks. slik: 36th Issue. ISBN-nummer plasseres midtstilt nederst
p& siden. I publikasjoner som skal ha ISSN-nummer, plasseres dette midtstilt under ISBN-nummeret.
Riksvépen skal bare brukes p& tittelbladet i publikasjoner i serien NOS.

I1.7 Tittelbladets bakside

Dersom publikasjonen skal ha med opplysning om rettinger, skal disse tas inn gverst pd siden.
Som overskrift brukes betegnelsen Rettelse(r). Like under den norske teksten settes den engelske
oversettelse under betegnelsen Correction(s). Overskriftene plasseres midtstilt.

Trykkeriet skal sette sitt navn og adresse 2,5 cm fra sidens nedre kant.

Er publikasjonen framstilt i Byréet, bortfaller trykkeriets navn og adresse.

Statistisk arbok skal p& baksiden av tittelbladet ha fortegnelse pd norsk og engelsk over de
standardtegn som er brukt i publikasjonen. Selve tegnene plasseres i sidens loddrette midtakse, med
den norske forklaring til venstre og den engelske til hoyre. Likesd skal det der tas med en oversikt
over brukte forkortinger i kildeangivelser. (Se kap. V.)
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Eks. 4. Omslag for RAPP

RAPPORT FRA UNDERAVDELINGEN FOR INTERVJUUNDERSOKELSER

Nr. 41

Radio- og fjernsynsundersekelsen

Juni - august 1976
Hefte |

STATISTISK SENTRALBYRA
OosLo



Eks. 5. Omslag for ANO

Dronningensgt. 16, Postboks 8131 Dep., Oslo 1. TI1f. (02)x 41 38 20

10 76/31 27. september 1976

STATISTISK SENTRALBYRA'S LANGTIDSPROGRAM 1976-1980

INNHOLD
Side
I. Innledning ..ovvvvinnninnnnnennnnnnn N Ceeereeeeeeeaenas et 1
I1. Gjennomferingen av Langtidsprogrammet 1971-1975 .......... e A, 1
III. Hovedlinjene i Langtidsprogrammet 1976-1980 ..........ccevuvenn. et reeeiieeeiaeanas 2
IV. Statistikkproduktet ................. ettt ettt 4
V. Analysevirksomheten ................ et reeieeeiaaa, e Cereeeaen e e 5
VI. Markedsforing og oppdragsvirksomhet ...........cciiiiiiiiineiiiinnnnnnnn. Ceereeriiaaes 9
VII. System- og metodearbeid ...........ccevevvenennrenerncannss i i 12
VIII. Organisasjonsutvikling ............. e eee e N et eeeee et e 15

o}

Ikke for offentligzjoring. Dette notat er et arbeidsdokument og kan siteres eller refereres bare etter spesiell
se i hwvert enkelt tilfelle. Synspunkter og konklusjoner kan ikke uten videre tas som uttrykk for
Statistisk Sentralbyrds oppfatning.

L
o
=
a8 =
=
© s
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Eks. 6. Omslag for SU

STATISTISK SENTRALBYRA

0SLO: Postboks 8131 Dep
Oslo 1
TIf. (02)*41 38 20

KONGSVINGER: Postboks 510
Stasjonssida ‘
2201 Kongsvinger
T1f. (066)*14 988

Statistisk Sentralbyra

bes oppgitt som kilde ved
gjengivelser av oppgaver
fra dette hefte.



24
Eks. 7. Omslag for ND

STATISTISK SENTRALBYRA

OSLO: Postboks 8131 Dep
Oslo 1
Tif. (02)*41 38 20

KONGSVINGER: Postboks 510
Stasjonssida
2201 Kongsvinger
T1f. (066)%14 988

distrikts-
tall

Statistisk Sentralbyra
bes oppgitt som kilde ved
giengivelser av oppgaver
fra dette hefte.



Eks. 8. Aktuell statistikk 25

Aktuell

. TIf. (02)*41 38 20

[

¢ KONGSVINGER: Postboks 510
S Stasjonssida
0 2201 Kongsvinger
T1f. (066)%14 988

STATISTISK SENTRALBYRA
OSLO: Postboks 8131 Dep
Oslo 1
. ()

Statistisk Sentralbyra

bes oppgitt som kilde
ved gjengivelser av denne
meldingen.
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Eks. 10. Tittelside for S@S

//D‘U-‘W

we—-4

SAMFUNNSOKONOMISKE STUDIER NR. 29 12phé

/

D

Typer: Bodon: S e

STATISTISK SENTRALBYRAS /¢ 3°ek

. Ahal U(f.
100-ARSJ BSILEUM
0,5 tus
. PROLOG OG TALER /
VED FESTM@TET I UNIVERSITETETS AULA Apkt
11. JUNI 1976
| een

CENTRAL BUREAU OF STATISTICS /2rkt

PROLOGUE AND ADDRESSES
AT THE CENTENARY CELEBRATION, /opkt
UNIVERSITY HALL
11 JUNE 1976

STATISTISK SENTRALBYRA  /orkf
CENTRAL BUREAU OF STATISTICS OF NORWAY &pit
0S 1976 /o0 put

/, 3~M

ISBN 8253706375 & pkt

leb'&ﬂ'\a
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Eks. 11. Tittelside for ART

T
J‘ZC«W
ARTIKLER FRA STATISTISK SENTRALBYRA NR. 91 &Fpkt

: 2{3,&”

|
|

AKTUELLE SKATTETALL . .t 400y,
- 1976

[ e
Av lng\/er Gabrielsen & put
/v

CURRENT TAX DATA ,, pht
1976

O$LO 1976 Fp«t

i /,{CAA«,

ISBN 8; -537-0653-7 &pkt

2.5 e

R
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Eks. 12. Tittelside for RAPP
RAPPORT FRA UNDERAVDELINGEN FOR INTERVJUUNDERS@KELSER

NR. 41

‘RADIO- OG FJERNSYNSUNDERS@KELSEN
JUNI-AUGUST 1976

HEFTE I

Statistisk Sentralbyrd
Oslo 1976
ISBN 82-537-0830-0
ISSN 0202-8860
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Eks. 13. Tittelside for SSH

STATISTISK SENTRALBYRAS HANDBOKER 35

STANDARD
FOR

KOMMUNEKLASSIFISERING

STATISTISK SENTRALBYRA

OSLO 1975

ISBN 82-537-0465-8
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III. FORORD

I11.1 Innhold

a) Det skal gis en svart kort oversikt over hva som presenteres i publikasjonen.
I seriepublikasjoner skal viktige endringer i forhold til forrige utgave nevnes.

c) Ved omfattende statistikkomrdder med flere publikasjoner bgr det vises til disse.
Publikasjoner med mer detaljerte opplysninger enn de opplysninger som gis i vedkommende.
publikasjon, skal nevnes. Utrykte tabeller skal ikke omtales.

d) Er prosjektet gjennomfert i samarbeid med andre institusjoner, bgr disse nevnes.

e) Forordet skal dateres godkjenningsdagen, underskrives av Direkteren og paraferes av kontor-
Jeder. Ellers kan den eller de personer/kontorer/grupper som har hatt hovedansvaret for
opplegg/utarbeiding av publikasjonen nevnes. - Unntak: Forord i seriene SOS og ART skal
ikke paraferes.

I1I1.2 Redigering

Forordet skal begynne p& forste hgyreside etter tittelbladet. Det skal som overskrift ha
betegnelsen Forord (p& nynorsk Fgreord). Under forordet settes pd &n linje Statistisk Sentralbyrd,
0Oslo og dato. Nederst kommer underskrift og eventuell parafering.

Den engelske oversettelsen med overskrift Preface skal sté pd baksiden av det bladet som har for-
ordet p& norsk. Tar det norske forordet mer enn &n side, skal den engelske oversettelsen begynne p& en
ny heyreside. Ved to-spaltet forord settes den norske teksten i venstre spalte og den engelske over-
settelsen i hgyre spalte. Overskriftene skal plasseres midtstilt.

.

IV. INNHOLDSLISTE

Publikasjonene skal ha innholdsliste med overskrift Innhold (pd nynorsk Innhald). Den plas-
seres pd forste hgyreside etter forordet. Innholdslisten skal gi henvisning til hvert enkelt register
i publikasjonen, til kapitler og avsnitt i tekstdelen, medregnet tekstsammendrag pd engelsk, til
liste over litteraturhenvisninger og sarskilt tabelldel og til hvert vedlegg 6g hver oversikt over ut-
komne publikasjoner.

Den engelske oversettelsen med overskrift Contents plasseres p& ny side etter innholdsliste pd
norsk. I publikasjonér med en vesentlig del av teksten oversatt til engelsk, ber sidehenvisninger i
Contents gis til den engelske teksten. Dersom det er bare et kort sammendrag p& engelsk, gis side-
henvisninger bdde i innhold og Contents til den norske teksten.

1 publikasjoner med et lite antall figurer og/eller tabeller i s®rskilt figurdel/tabelldel kan
disse spesifiseres i innholdslisten i stedet for i s@rskilte registre. Det forutsettes i sd fall at
dette ikke gjer innholdslisten lite oversiktlig.

Eksempler pd redigering av innholdsliste for publikasjoner i seriene NOS og SA er gitt i eks.
14, 15 og 16.
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Eksempel 14. Eksempel pé& redigering av innholdsliste som ofte vil forekomme for publikasjoner i serien NOS

INNHOLD
Side
L T [0 =T R 3 =Y o
LI I =T 3 =Y o
Tekstdel
L e ) AP
2. Opplegg 0g GJennOmforing ....eeeieeenereensserooeesosesossnoassnsssosannsns et
2.1. Grunnlag for statistikken ...iciiiiiiiiiiiiiiieiiiiiernrienronsonscessnsensseonanens
A 011 -V T
5. Bruk av tabellene 0g noen hovedresultater ......oviiiiineinieeneeseneernsnonroncsnsanannns
5.1. Bruk av tabellene ........cccccvvnun... et eeeeeeeeeeate et ettt
5.2. Sammenliknbarhet med andre undersgkelser ..........ceiiiiiiiiieineeiiinerninneennans
5.3. Noen hovedresultater .....oiuiieieinreuneroerneeoeennsonseaasossseassassssassscosanss
Tekst P8 eNGETSK tuuiiitiiii ittt ittt iitieteteetteneaetneasecasaancasasnaasonsssonsanssenssanns
Sarskilt figurdel «oveeieieiriinninenennonneonnnns et erieeeeiicie et ettt
SErskiTt tabeTldel ...ttt ittt eieeeeereereonennasasassssanaeacansossnnnsnaansanns
Vedlegg
T, (Vedleggsoverskrift) t.uuueeeeriieinienenneeeineseeeeoeesesannnessasseasnnassnansosss
2. (Vedleggsoverskrift) touuiiiiiieeiineniiiiieieineereneesonaoeeneenonnasonnaaanneanns
3. (Vedleggsoverskrifl) .u.uieieiiiiinieneeerreneesoesesassansnaeconsecocsanssnanannns
Utkomne publikasjoner
Tidligere utkommet innenfor emneomrédet ettt ettt
Publikasjoner sendt ut fra Statistisk Sentralbyrd siden 1. januar 1976 .................

“Utvalgte publikasjoner i serien Statistisk Sentralbyrds Handboker (SSH) +.vveveverevennn
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Eksempel 15.
der tabelldelen er delt i emnekapitler, og det knyttes

INNHOLD

Figurregister
Tabellregister

Tekstdel
1. Formdl

2. Opplegg og gjennomfering
2.1.
2.2.

.......................

Grunnlag for statistikken
Omfang

...................................

¢

5. Bruk av tabellene og noen hovedresultater

......

Tekst pd engelsk

.....................................

Saerskilt figurdel

....................................

Serskilt tabelldel ......cooviiiiiiiiiiiiiiniieiinaa.
1. Emnekapittel 1 (kapitteloverskrift)

2. Emnekapittel 2 (kapitteloverskrift)

Vedlegg
1. (Vedleggsoverskrift)
2. (Vedleggsoverskrift)

Utkomne publikasjoner
Tidligere utkommet innenfor emneomridet

........................

........................

tekst til hvert av disse kapitiene

..................................................................................

.................................................................................

...................................................................................

..........................................

..........................................

..........................................

..........................................

..........................................

..........................................

..........................................

......................................................

.........................................

.........................................

..................................................

Publikasjoner sendt ut fra Statistisk Sentralbyrd siden 1. januar 1976

Utvalgte publikasjoner i serien Statistisk Sentralbyrds Handbgker (SSH) ................ ..

Eksempel p& redigering av innholdsliste som kan forekomme for publikasjoner i serien NOS,

Side
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Eksempel 16. Eksempel p& redigering av innholdsliste som ofte vil forekomme for publikasjoner i serien SA

INNHOLD

Side

L (0Lt =T« -3 =)
TaDET TP i SO ittt ittt it ittt teeeetesnrocaoeoeaenesoeaeonsnsneaesssassesasssnesnsnennansns
Tekstdel

1.

2.

Kapif]er og avsnitt som i eksempel 13, etter behov

) Kapitier (emner)
11.
Sammendrgg 3L =T 1T 1= =]
I I =) o o
R ] B I A 7 1. 7= I I 1= P

Vedlegg
T, (Ved1eggsoverskrifl) ..uieeieeeiiiniiiieiiiiieinietenseeennseeoneseanneeansssonnnnss
2. (Vedleggsoverskrift) ....uieeiiiiineeneieisnsssncsossoesencoesosssnssossanssnasannns

Publikasjoner sendt ut fra Statistisk Sentralbyrd siden 1. juli 1975 ... . .ciiieiniinennnnennnns
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V. STANDARDTEGN I TABELLER 0G FORKORTINGER I KILDEANGIVELSER

V.1 Standardtegn i tabeller

Alle publikasjoner hvor det i tabellene er brukt standardtegn, skal ha en fortegnelse over
disse (bare de som er brukt i publikasjonen) under overskriften Standardtegn i tabeller (pd nynorsk

Standardteikn i tabellar).

Fortegnelsen over standardtegn skal ha engelsk oversettelse under overskriften Explanation of

Symbols in Tables.

Fortegnelsen skal vanligvis plasseres midtstilt umiddelbart etter innholdslistene henholdsvis

pd norsk og engelsk, med tegnene til venstre for teksten.
har slike fortegnelser p& baksiden av tittelbladet.

Unntak gjelder for Statistisk arbok som
I sertilfeller kan standardtegn forklares under

den enkelte tabell. Som sartilfeller regnes antologier, der standardtegn forekommer bare i en enkelt
eller fa artikler, eller der bare ett standardtegn er brukt i en enkelt tabell.
De standardtegn som skal brukes er fglgende:

Tall kan ikke forekomme
(ulogisk)

Oppgave mangler
Oppgave mangler forelgpig

Tall kan ikke offentlig-

gjeres
- Null
0 Mindre enn 0,5 av den brukte
renhet
0,0 Mindre enn 0,05 av den
brukte enhet
%* Forelgpig tall
_ Brudd i den loddrette
seriel
(---) ,
I Brudd i den vannrette
seriel) -
(/)
r Rettet siden forrige utgave

V.2 Forkortinger % kildeangivelser

Tal umogleg
(ulogisk)

Oppgdve vantar

Oppgdve vantar fore-
bels

Tal kanikkje offent-
leggjerast

Null

Mindre enn 0,5 av den
nytta eininga

Mindre enn 0,05 av
den nytta eininga

Forebels tal

Brot i den loddrette
serien

Brot i den vassrette
serien

Retta sia forrige
utgdve

Category not applic-
able

Data not available
Data not yet available

Not for publication

Ni1
Less than 0.5 of unit
employed

Less than 0.05 of unit
employed

Provisional or prelimi-
nary figure

Break in the homogeneity
of a vertical series

Break in the homogeneity
of a horizontal series

Revised since the
previous issue

I publikasjoner med mange kildeangivelser eller henvisninger til annen Titteratur kan det tas
med en fortegnelse over aktuelle forkortinger av seriebetegnelser, publikasjoner o0.1. Fortegnelsen

kalles Forkortinger i kildeangivelser (p& nynorsk Forkorting av kjeldetilvisingar).
Fortegnelsen oversettes til engelsk under overskriften Abbreviations in Source References.
Den plasseres like under Standardtegn i tabeller, henholdsvis Explanation of Symbols in Tables.

1) Tegn i ( ) kan nyttes ved utskriving p& linjeskriver.
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VI. REGISTRE

VI.1 Figurregister

VI.l.a Innhold

Etter standardtegn i tabeller og eventuelle forkortinger i kildeangivelser skal det i publika-
sjoner med figurer tas inn et figurregister som for hver enkelt figur gir nummer, overskrift og side-
henvisning.

Registeret skal ha fullstendig engelsk oversettelse.

I publikasjoner i seriene. S@S og ART skal det som hovedregel vare register, men det er ad-
gang til unntak.

Figurregisteret plasseres over hele siden med Figurregister midtstilt over. Er det mange
figurer i en publikasjon, bgr figurregisteret inndeles i emner pd tilsvarende mite som tabellregisteret
(se pkt. VI.2.b).

Den engelske oversettelsen av figurregisteret under betegnelsen Index of Figures plasseres pd
ny side etter siste register pd norsk.

Figurene nummereres fortlgpende med arabiske tall. Dersom publikasjonen (tekstdelen) er inn-
delt i nummererte kapitler, kan figurer nummereres innenfor hvert kapittel ndr praktiske grunner til-
sier det.

¢

VI.2 Tabellregister

VI.2.a Innhold

I publikasjoner med tabeller skal det etter et eventuelt figurregister tas inn et tabellre-
gister, som for hver enkelt tabell gir nummer, overskrift og sidehenvisning.

Overskriften skal som hovedregel vere identisk med overskriften over vedkommende tabell i
tabelldelen med unntak av eventuelle noter. Overskrifter som blir svart lange, kan forkortes over
vedkommende tabell, men skal vare fullstendige i tabellregisteret. Den engelske oversettelsen kan
vere en forkortet versjon, b&de over selve tabellen og i tabellregisteret. (Se pkt. IX.12.1.)

Forkorting av tabelloverskriften bor foretas der en generell fellesbetegnelse kan erstatte en
lang rekke kjennemerker. N&r en forkorter, md det gjores slik at overskriften fortsatt dekker hele
tabellens (hovedkomponentens, jfr. pkt.IX.12.c) innhold, bdde det som stdr i hodet og det som stér i
forspalten. (Se kommentar til eks. 36.)

Var ellers oppmerksom p& at lange tabelloverskrifter ofte kan vare en god indikasjon pd at det
er noe galt med selve konstruksjonen av tabellen.

Registeret skal ha fullstendig engelsk oversettelse.

I publikasjoner i seriene S@S og ART skal det som hovedregel vare register, men det er ad-
gang til unntak.
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Tabellregisteret plasseres over hele siden med Tabellregister midtstilt over. Er det nok
plass under figurregisteret p& norsk, settes tabellregisteret pd norsk der, ellers pd ny side.

Videre plasseres den engelske oversettelsen under betegnelsen Index of Tables pd tilsvarende mite
etter figurregisteret pd engelsk.

Tabellregisteret i en publikasjon kan deles i inntil tre hovedgrupper med overskrift:
Tabeller i teksten, Serskilt tabelldel og Tabeller i vedlegg. (Se pkt. IX.10.a.) P& engelsk nyttes
overskriftene: Tables in the Text, Separate Tables 09 Tables in the Annexes. Bare dersom to eller
tre slike hovedgrupper av tabeller forekommer i samme publikasjon, er det aktuelt & feore opp hoved-
gruppebetegnelsene i registeret.

Serskilt tabelldel kan dessuten inndeles i Sammendragstabeller 09 Detaljerte tabeller. P&
engelsk nyttes betegnelsene Swmmary Tables og Detailed Tables.

1 publikasjoner der tabellene naturlig kan inndeles i emneomrdder, ber slik inndeling av tabell-
registeret foretas. Innenfor hvert emneomrdde markeres det i tabellregisteret ikke noe skille mellom
sammendragstabeller og detaljerte tabeller. Inndelingen nummereres bare i de tilfelle de aktuelle
tabellene allerede er plassert i nummererte kapitler. 1 sd fall skal det nyttes tall som kor-
responderer med kapitlene i tekstdelen. Forekommer det kapitler uten tabeller, vil tilsvarende
kapittelnumre mangle i registeret. S1ik inndeling i emneomr&der er aktuell for hovedgruppen Tabeller
< teksten (publikasjoner hvor tekstdelen dominerer) og for gruppen Detaljerte tabeller (publikasjoner
der Serskilt tabelldel dominerer). Eks. 17 og 18 viser eksempler pd redigering av tabellregister for
publikasjoner i seriene NOS og SA.

Alle betegnelser pd hovedinndelinger i tabellregisteret skrives fra marg, mens underinndelinger
kan rykkes inn etter behov.
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Eksempel 17. Eksempel p& redigering av tabellregister som ofte vil forekomme for publikasjoner i serien

NOS

Alternativ
Nummerering

TABELLER I TEKSTEN

o how N -

SARSKILT TABELLDEL

1. SAMMENDRAGSTABELLER

1.1. (Tabelloverskrift)
1.2 "
1.3, "
1.4. "
1.5. "

2. (Kapitteloverskrift)
2.1. (Tabelloverskrift)
2.2. o
2.3, "

3. (Kapitteloverskrift)
3.1. (Tabelloverskrift)
3.2. "
3.3.

4, (Kapitte]overskrift)
4.1. (Tabe]]pverskrift)

4.2. !
4.3. !

TABELLER I VEDLEGG

1. (Tabelloverskrift)

TABELLREGISTER

TABELLER 1
Tables in the Text

1.

2
3.
4.
5

SERSKILT

(Tabelloverskrift)

n

Separate Tables

SAMMENDRAGSTABELLER
Summary Tables

-

6.
7.
8.
9
0

10.

(Tabelloverskrift)

DETALJERTE TABELLER
Detailed Tables

1. (Kapitteloverskrift)
(Tabelloverskrift)

11.
12.
13.

2. (Kapitteloverskrift)
(Tabelloverskrift)

14.
15.
16.

3. (Kapitteloverskrift)
(Tabelloverskrift)

17.
18.
19.

TABELLER 1

20.
21.
22.

(Tabelloverskrift)

Side

TEKSTEN

..........................

..........................

..........................

..........................

TABELLDEL

..........................

..........................

..........................

...........................

..........................

---------------------------

..........................

..........................

..........................

--------------------------

..........................

..........................

..........................

VEDLEGG
Tables in the Annex(-es)

..........................



Eksempel 18.

Alternativ

Nummerering

TABELLER I TEKSTEN

1.

(Kapitteloverskrift)
1.1. (Tabelloverskrift)
1.2. "

1.3. "
(Kapitteloverskrift)
2.1. (Tabelloverskrift)
2.2. "

2.3. . "
(Kapitteloverskrift)
3.1. (Tabelloverskrift)
3.2. "

3.3. "

SERSKILT TABELLDEL

1. (Tabel]overskrift)

2
3.
4. "
5
6

39

TABELLREGISTER

TABELLER I TEKSTEN

1. (Kapitteloverskrift)
1. (Tabelloverskrift)
2.

3.

2. . (Kapitteloverskrift)
(Tabelloverskrift)

4.
5.
6.

3. (Kapitteloverskrift)
7. (Tabelloverskrift)
8.

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.

Eksempel pd redigering av tabellregister som ofte vil forekomme for publikasjoner i serien SA

Side

......................
----------------------

......................

......................
......................

----------------------

......................
----------------------

......................

------------------------
......................
......................
......................
......................

......................
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VI.3 Alfabetisk sakregister

Statistisk &rbok skal ha et alfabetisk sakregister (stikkordregister). 0gs& andre publika-
sjoner i seriene NOS og SA kan ha et slikt register, alt etter behov. Det vil vare storst behov for
alfabetiske registre i mer omfattende publikasjoner som i stor grad brukes som oppslagsbgker.

Registeret skal inneholde stikkord medevt. etterfolgende presiseringer utskilt med komma og
sidenummer(-re). Det bgr legges arbeid i & finne fram til gode stikkord, gjerne flere stikkord for
samme begrep/forhold som omtales.

Det alfabetiske sakregisteret plasseres bakerst i publikasjonen, foran "Publikasjoner utkommet".
Registeret skal ha fullstendig engelsk oversettelse.

Alfabetisk sakregister skal plasseres midtstilt over. Den engelske oversettelsen under be-
tegnelsen Alphabetical Index plasseres pd ny side.

VII. TEKST

VII.1 Generelt om statistiske underspkelser

Ved en statistisk undersgkelse undersokes en endelig samling av elementer (observasjonsenheter,
telleenheter, objekter), f.eks. personer, husholdninger eller bedrifter. En slik samling kalles en
underspke lsesbestand.

I det etterfolgende vil det bli ngdvendig & skjeine mellom undersgkelser som bygger pé& en total-
telling og slike som bygger p& et utvalg av enhetene i undersgkelsesbestanden. Andre begreper blir om-
talt etter hvert som det er behov for dem.

VII.2 Tekst i publikasjoner hvor sarskilt tabelldel dominerer

I publikasjoner med hovedvekt p& presentasjon av statistikk i tabellform vil all tekst som
regel st& samlet og starte péd forste ledige hpyreside etter tabellregisteret. Likevel kan det i
oversiktspublikasjoner (f.eks. NOS Historisk statistikk) og i andre publikasjorer der det offentlig-
gjores statistikk for ulike emneomrdder, fra klart atskilte kilder, eller ndr det av annen &rsak er
naturlig (f.eks.'NOS Alkohol og andre rusmidler 1975), vare aktuelt & dele opp teksten etter emneom-
réde og plassere hver del foran tilsvarende tabellavsnitt.

I publikasjoner hvor det er én samlet tekstdel, skal denne bestd av flere separate kapitier
uten noen felles overskrift. (Betegnelsen tekstdel brukes p& trykk bare i innholdslisten. Tekst pd
engelsk heter Text in English i den engelske innholdslisten.) Hvilke kapitler og avsnitt innenfor
disse som skal/bor/kan tas med i en gitt publikasjon gdr fram av etterfolgende oversikt. Rekke-
folgen av kapitler og avsnitt skal normalt vere som i oversikten. Underavsnitt kan lages etter behov.
Engelske betegnelser pé& kapitler og avsnitt er gitt pd side 45.

I publikasjoner som inneholder statistikk for ulike emner, kan en med fordel ha ett kapittel
for hvert emneomrdde. Hvert av disse emmekapitlene kan etter behov inndeles nzrmere.
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Oversikt over tekstdelens kapitler og avsnitt i publikasjoner hvor szrskilt tabelidel dominerer

Lopende Engangs-
Avsnittenes nummer, innhold og rekkefglge underspkel ser undersokelser
Totaltell. Utvalg Totaltell. Utvalg

T, Form8l ..ottt ittt iiieieineennens (=) (=) + +
2. Opplegg og gjennomfering ........c.eoovenn.

2.1 Grunnlag for statistikken ........... + - + -

2.2 Omfang ...ovieeiiiiiiiiiiiiiiiina + - + -

2.3 Utvalg cvverernennnnanenenneenecnnnnns - + - +

2.4 Datainnsamling ..............oenne (-) + (-) +
3. Feilkilder og usikkerhet ved

resultatene

3.1 Utvalgsvarians .....c.eeveiiienennnne - (+) - (+)

3.2 Utvalgsskjevhet/Frafall ............. (+) + (+) +

3.3 Innsamlings- og bearbeidingsfeil .... (+) (+) + +
4. Begrep og kjennemerker ...... Ceteeeenenaes + + + +

Bruk av tabellene og noen hovedresultater

5.1 Bruk av tabellene ................... (+) (+) (+) (+)

5.2 Sammenliknbarhet med andre under-

SBKEISEr ..i.iviiiiiiiniiineennnenenns (+) (+) (-) (-)

5.3 Noen hovedresultater ................ (+) (+) (+) (+)

Tegnforklaring: + skal ha (-) kan ha
(+) skal som regel ha, - skal ikke ha

kan slgyfes
VII.2.c Formil

--------- -

Mange publikasjoner ber ha et avsnitt om formdl, s@rlig engangspublikasjoner. For faste
brukere av &rlige publikasjoner kan en form&lsbeskrivelse virke ungdvendig, men for tilfeldige brukere
og brukere som for ferste gang er i kontakt med en publikasjon, vil den kunne vare av verdi.

Redigeringen av kapitlet vil avhenge sterkt av om publikasjonen gjelder en utvalgsunder-
sokelse eller ikke. Avsnittene Grunnlag for statistikken og Omfang vil stort sett ikke vare aktuelle
ved utvalgsundersgkelser, idet de da kan erstattes av avsnittet Utvalg.

i) Grunnlag for statistikken
Kilde(r) for oppgavene til statistikken oppgis her. Eventuell hjemmel for innhenting av
oppgaver bgr ogsé omtales.

ii) Omfang
Avsnittet skal inneholde en beskrivelse av undersgkelsesbestanden, hva som er med og hva som
ikke er med.

iii) Utvalg

Avsnittet skal bestd av en kort oversikt over undersokelsesbestand ogutvalgsplan, dvs.framgangsméte
ved trekking av utvalget. Det bgr dessuten gis henvisning til en mer detaljert beskrivelse av ut-
valgsplanen.
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iv) Datainnsamling
Ved siden av en generell orientering om datainnsamlingen skal en ved engangsundersgkelser vise

til oppgaveskjema og ngdvendig rettledning som tas inn som vedlegg til publikasjonen. Det vil ofte
vare behov for & kommentere detaljer i skjemaet, som sporsmélstyper eller bruk av bestemte teknikker.

Ved lopende undersgkelser tas skjema og rettledning med hvert &r dersom de er av rimelig om-

fang. I motsatt fall kan en neye seg med en periodisk gjengivelse. N&r vesentlige endringer foretas,

skal skjema og instruks alltid tas med.
For de undersgkelser hvor dette er aktuelt, bgr det ogsd gis opplysninger om innsamlings-

periode, eventuelle regler for erstatning av uttrukne oppgavegivere, hvem som skulle svare innen en

uttrukken husholdning eller bedrift 0.1. Svarprosent og frafall omtales i avsnittet Utvalgsskjevhet/

Frafall.

VII.2.e Feilkilder 09 usikkerhet ved resultatene

N&r en publiserer resultatene fra en statistisk underspkelse, bgr leseren i sterst mulig grad

informeres om alle typer feilkilder:

a) Feil som oppstér ved at underspkelsesbestanden ikke er identisk med den bestanden en egentlig
gnsker & uttale seg om, milbestanden,

b) utvalgsvarians, som i en utvalgsundersgkelse er et uttrykk for den usikkerhet som sterrelser
er beheftet med fordi de baseres p& et utvalg og ikke en totaltelling,

C) utvalgsskjevhet (frafall), som er skjevhet som innferes ved trekking av utvalg eller ved fra-
.fall blant enhetene i utvalget,

d) feil som oppstér under innsamling og bearbeiding.

a. Feil som oppstdr ved at underspkelsesbestanden ikke er identisk med m&lbestanden

I enkelte undersgkelser kan det vare grunn til & peke p& problemer som oppstar ved at en
baserer seg pé& et register der omfanget ikke dekker m&lbestanden, dvs. den bestanden som skal
undersokes .

b. Utvalgsvarians

b.1 Publisering av usikkerhet knyttet til resultatene

I alle publikasjoner med resultater fra utvalgsundersgkelser bgr en forklare hva som menes med
utvalgsvarians, 0g nevne at dette ikke er "feil" i vanlig forstand. Det ber beregnes utvalgsvarianser
for et passende utvalg av de viktigste tall i publikasjonen. Spesielt gjelder dette nir variansene
lett lar seg beregne ved hjelp av eksisterende program. Siden kvadratroten av utvalgsvariansen (stan-
dardavviket) er storrelsesmessig sammenliknbar med totaltall eller gjennomsnittstall, synes dette &
vere et rimelig md1 for usikkerheten i resultatene.
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Usikkerheten i resultatene kan publiseres p& flere mdter:

(i) I mange tilfelle synes det & vare tilstrekkelig & gi leserne et omtrgntlig anslag pd
usikkerheten. Vi kan da (ved totrinns person-/husholdningsutvalg) gi en tabell over

sterrelsen V1,5 p(1-p) /n (som er et estimat for standardavviket), der p angir prosent-
tallet i tabellen og n angir antall observasjoner som prosentfordelingen baseres p&, og
forklare at dette er et grovt anslag for usikkerheten pd prosenttall.

(ii) Ved noen undersgkelser er det ikke mulig & bruke den enkle formglen gnder (i). En kan da

" " velge & publisere variansene for visse hovedtall og publisere disse i tabellene, gjerne
med parentes omkring. Unntaksvis kan det lages en egen "publikasjon" med utyalgsvaryanser.
Tabelloppsettet bgr i s& fall vaere identisk med tabelloppsettet i den egentlige publika-
sjonen.

(iii)1 tillegg til & si-noe om utvalgsvariansen kan det gis metoder for & ans!é variansene
" til differansen mellom to tall i publikasjonen. Slike metoder kan beskrives i et vedlegg.
I dette avsnittet md det g& klart fram hvilken metode som er brukt for beregning av utvalgs-

varianser.

b.2 Markering av usikre tall

I publikasjoner med tabeller fra utvaigsundersnkelser kan tall med usikkerhet over en viss
grense markeres med parentes. Som kvalitetsmdl nyttes den relative utvalgsvarians, dvs. utvalgs-
variansen dividert med kvadratet av gjennomsnittet av de observerte stgrrelsene. Dette kvalitets-
mdlet inneholder ikke noe om systematiske feil.

Folgende regler brukes i tabellene:

(i) Alle gjennomsnitt, oppblaste tall og fordelinger som baserer seg pd ferre enn 25 obser-
vasjoner bgr ikke publiseres. Symbolet ":" (Tall kan ikke offentliggjeres) nyttes.

(ii) Alle gjennomsnitt og oppbladste tall som baserer seg pd mer enn 25 observasjoner, men som
har en relativ utvalgsvarians pd mer enn 40-45 prosent, kan settes i parentes. Hvis
det i en fordeling i tabellen bare er ett tall som bor ha parentes etter regelen nevnt
foran, fjernes parentesen.

Det m8 under avsnittet Utvalgsvarians redegjeres for de reglene som nyttes.

‘c. Utvalgsskjevhet (Frafall)

Begrepet utvalgsskjevhet bor forklares og utvalgsskjevheten i det konkrete tilfellet dokumen-
teres. I de fleste tilfelle innskrenker dette seg til en presentasjon av frafall. En ber oppgi ster-
relsen pd frafallet og fordele det etter ett eller to kjennemerker. Ved fordeling av frafallet bgr en
velge en forspalte som forekommer i tabellverket. I tillegg til & fordele frafallet etter visse
kjennemerker bgr en fordele det etter &rsak.

Frafall vil ogsd forekomme ved totaltellinger, men da oftest i mindre omfang. Det vil derfor
som regel vare mindre behov for & fordele frafallet etter ett eller flere kjennemerker i slike tilfelle
enn f.eks. ved underspkelser p& utvalgsbasis.

Det er vanskelig & kvantifisere effekten av frafall i undersgkelsene. Skal en likevel si noe
om effekten av frafall, ber en trolig innskrenke seg til noen kommentarer til tabeller over fra-
fallet.

Ved utvalgsundersgkelser ber overskriften for dette avsnittet i tekstdelen vere Utvalgsskjev-
het, ellers Frafall.



d. Innsamlings- og bearbeidingsfeil as

I de aller fleste publikasjoner er det grunn til & peke pd slike feilkilder, bdde de som
skyldes oppgavegiveren, intervjueren, koderen eller andre personer som deltar i bearbeidingen. En ber
prove & si noe mer om slike feilkilder enn bare at de eksisterer, selv om dette som oftest vil vare
vanskelig. Videre kan det vare grunn til & nevne fare for misvisende resultater som fglge av den
méten oppgavene registreres eller grupperes pd. Slike forhold vil variere fra undersgkelse til under-
sokelse.

Utformingen av dette avsnittet vil i stor grad vare avhengig av publikasjonens art, men de
fleste publikasjoner har nok begrep eller kjennemerker som bpr beskrives i et slikt avsnitt. En md
vere omhyggelig med & f& med alle definisjoner. Dette gjelder s@rlig betegnelser som brukes med noe
ulikt innhold i daglig tale og fagtermer som er lette & ta som selvfglgelige.

Avsnittet vil bli spesielt langt i tabellpublikasjoner fra store engangsundersgkelser og i
publikasjoner som inneholder opplysninger om mange forhold fra forskjellige kilder. I de tilfelle
hvor det er svart mange begrep som skal defineres, m& en forsgke & presentere begrepene i en naturlig
rekkefalge. I visse tilfelle vil en ved & henvise til oppgaveskjema og rettledning (tatt med som ved-
legg til publikasjonen) kunne f& gitt vesentlige opplysninger om hvordan begreper og kjennemerker er
definert.

En lgsning som ikke kan anbefales, er & gjennomgd tabellene i rekkefelge og definere begrepene
i tilknytning til den tabell hvor de forste gang opptrer. Dette gjor det vanskelig & trekke enkeltopp-
lysninger ut av publikasjonen. En anbefalt mdte & redigere avsnittet p&, er felgende eksempel:

Bosted og bomilje

Region. Region er den mest detaljerte geografiske inndelingen som er nyttet. Bortsett
fra fylkene Akershus, Oslo, Mgre og Romsdal og Nordland som er regnet som egne regioner, er som
regel to og to fylker sett sammen (se tabell 3).

Landsdel. I alt er det nyttet 5 landsdeler, Oslo - Akershus, @stlandet ellers,
Serlandet - Vestlandet, More - Trendelag og Nord-Norge.

Bé]igen og husholdningen

Hustype. Grupperingen av boligen etter hustype gdr fram av husholdningsskjemaet
som ble nyttet (se vedlegg 1, spersmdl 2).

I 1gpende tekst utenom avsnittet Begrep og kjennemerker ber begrep som gis definisjon, marke-
res for & gjore tydelig hva som er selve begrepet. Dette kan gjeres f.eks. slik: ... med 'utvalgs-
varians' mener vi her ...:. ‘

Dette kapitlet vil bestd av inntil tre avsnitt:
i) Bruk av tabellene

Det kan vare behov for & gjennomgd disposisjonen av tabelldelen, og gjore rede for de vik-
tigste elementer som gjenfinnes under de forskjellige kapitler i tabellregisteret.

Merknader til &n eller flere av tabellene hgrer heime i dette avsnittet, i den grad slike
merknader ikke gis i noter til tabellene.

1 dette avsnittet bor eventuell bruk av parentes omkring tall i tabeller omtales (markering av
usikre tall m.v.). Det kan ogs& vises til nzrmere forklaringer i avsnittet Utvalgsvarians.

Opplysninger i samband med avrunding av desimaltall og avstemming av summer i relative for-
delinger bor plasseres her (se IX.9.c).

Avsnittet kan inneholde eksempler p& bruk av tabeller og tolkning av tall. Dette er sarlig
aktuelt for mer kompliserte tabeller.

ii) Sammenliknbarhet med andre undersokelser

Dette avsnittet er bare aktuelt i de tilfelle Byrdet tidligere har gitt ut publikasjoner med
tilsvarende eller omtrent tilsvarende tall. Som regel vil publikasjonen da inneholde en eller flere
tabeller - sammendragstabeller - hvor det er stilt sammen tall fra flere undersgkelser.

Det skal i avsnittet gjeres rede for sammenliknbarheten mellom tallene i denne og tidligere
publikasjoner. En bor legge vekt pd & beskrive forhold som vanskeliggjer sammenlikning, f.eks.
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endringer i administrative inndelinger, definisjonsendringer, eller endringer i skjemautforming
eller innsamlingsrutiner.

iii) Noen hovedresultater

Det vil i mange publikasjoner vere til hjelp for leseren om det blir gitt en oversikt over de
viktigste resultater som legges fram. Oftevildettekunne kombineres med det som skrives for Aktuell
statistikk eller Statistisk ukehefte i samband med at resultatene offentliggjeres (se pkt. VII.5).

Som hovedregel skal det meste av tekstdelen oversettes til engelsk og plasseres i en egen
del etter siste kapittel av den norske. Hvis den norske teksten er svart utferlig eller ikke antas
& ha s@rlig aktualitet for Tesere som ikke forstdr norsk, kan den engelske oversettelsen begrenses
sterkt.

Den engelske teksten skal begynne p& ny side. Overskrifter plasseres som for den norske
teksten.

I publikasjoner der teksten er oppdelt, behgver den engelske teksten ikke begynne pé
ny side.
Engelske overskrifter pd kapitler og avsnitt er:

Purpose

Survey design
Statistical basis
Coverage
Sampling procedure
Collection of data

Errors and reliability of estimates
Sampling variance
Sample bias/Non-response
Collection and processing errors

Terms and variables

Use of tables and some main results
Use of tables
Comparability to other surveys
Some main results

VII.3 Tekst i publikasjoner hvor tekstdelen dominerer

Tekstdelen vil i slike publikasjoner som oftest inneholde tabeller og/eller figurer spredt
utover, men kan ogsd bestd av bare lopende tekst.

Tekstdelen har nesten alltid emneinndeling, ett kapittel for hvert emne. Foran emnekapitlene
kan det, s@rlig dersom det finnes bare &n datakilde, vare aktuelt & ta inn kapitler fra oversikten
side 41.

Kapitler kan ha avsnitt og underavsnitt etter behov. I publikasjoner i seriene S@S, ART og SA
er det forst og fremst viktig at teksten redigeres hensiktsmessig ut fra emnet som behandles.

I publikasjoner pd norsk skal det under overskriften Summary in English gis et kortfattet
sammendrag av publikasjonens innhold. I S@S-og ART-publikasjoner som ikke har oversettelse av tabell-
tekst, kan det vurderes om det er hensiktsmessig & gi sammendrag pd engelsk.

I disse publikasjonene bor tekstdelen ha et sammendrag.
1 publikasjoner pd engelsk skal det under overskriften Sammendrag pé norsk gis et kortfattet
sammendrag av publikasjonens innhold.
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VII.4 Plassering av overskrifter - nummerering

Overskrifter pd kapitler, avsnitt og underavsnitt skrives fra marg. Ferste overskrift i
tekstdelen plasseres 5,5 cm fra gvre kant av siden md1t til overkant av linjen.

Kapitlene i tekstdelen skal, enten det gjelder emnekapitler eller kapitler fra oversikten
pd side 41, nummereres fortigpende med arabiske tall. Avsnitt og underavsnitt nummereres etter et hier-
arkisk siffersystem slik eksempeiet viser:

1. Kapittel

1.1 Avsnitt
1.2 Avsnitt

1.2.1 Underavsnitt
1.2.2 Underavsnitt

1.3 Avsnitt

2. Kapittel
2.1 Avsnitt

3. Kapittel

VII.5 Tekst i Statistisk ukehefte, Nye distriktstall oq Aktuell statistikk

VII.5.aInnhold

Publikasjonsseriene SU, ND og AS nyttes for flere formal:

1, Presentere resultater (de viktigste) fra en nylig fullfert statistikkproduksjon (engangs-
undersgkelse, periodisk statistikk m.v.)

2. Gjere kjent at et nytt statistikkprodukt (publikasjon, kart m.v.) er sendt ut/er klart
for utsending

3. Orientere om andre forhold av interesse for brukere av Byrdets statistikk

I tilfelle meldingen SU/ND/ASgjelder presentasjon av ny statistikk, m& teksten vesentlig bestd
av de viktigste resultatene, jfr. pkt.VII.2.g. En samordning av Aktuell statistikk, tekstdelen i SU og
avsnittet Noen hovedresultater i vedkommende publikasjon, vil derfor vere hensiktsmessig. Teksten i
ND vil ogsd med fordel kunne fglge et tilsvarende mgnster.

Tekstdelen i SU og AS skal "sti pd egne bein", alts& f.eks. ikke ha henvisninger til etter-
folgende tabeller.

Som hovedregel begr grunnlaget for statistikken nevnes, og det bgr bl.a. g klart fram om
resultatene er basert pd total- eller utvalgstelling. I tilfelle tallene er forelgpige, mé dette
presiseres.

For noen periodiske meldinger vil det vare hensiktsmessig 8 nevne ndr og hvor forrige melding
ble offentliggjort. Denne informasjonen kan gis pd egen linje i parentes like under overskriften,
f.eks. Forrige melding ble offentliggjort i SU nr. 45, 1975.

Nar en ny periodisk statistikk omtales, bor det at den er ny nevnes, iallfall i forste melding.

Dersom det fra samme materiale gis tall i ND, bor det i slutten av SU-teksten oppgis hvor og
ndr publiseringen finner sted og for hvilke regionale enheter tall gis. Tilsvarende skal det i ND-
teksten oppgis hvor og ndr ev. tilsvarende publisering har funnet (finner) sted. Dessuten bor det
henvises til ev. senere publisering fra samme eller beslektet materiale, f.eks. i egen NOS-publikasjon
eller i SU/ND. En antydning om ndr publiseringen vil finne sted ber tas med.

Vesentlige rettinger til tidligere publiserte tall i SU, ND eller andre serier kan tas inn i
SU/ND.

Pressemeldinger bgr vare strengt emneorientert. En ber ikke presentere for mange ulike enkelt-
resultater i samme pressemelding, men heller fordele stoffet pd flere pressemeldinger. Teksten i
Aktuell statistikk md utformes med tanke p& at den skal vare attraktiv, og kunne brukes direkte av
pressen. En md Tegge vekt p& & lage dekkende og gode overskrifter, og p& et ledig sprak.
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Informasjonen i pressemeldingen redigeres slik at hoveddrag/de viktigste resultatene kommer
forst, etterfulgt av mer detaljerte opplysninger.

Til slutt i pressemeldingen skal det gis henvisning med telefonnummer til hvor en kan f& nar-
mere opplysninger om statistikken.

Overskriften skrives med store bokstaver og fra marg. I ND skal fylkesnavnet ikke nevnes i
overskriften.
Teksten deles i avsnitt som nummereres etter behov.

VIII. FIGURER

VIII.1 Formdlet med figurer

I en figur er det lettere enn i en tabell & f& en grov oversikt over en datamasse. Dette
vil gjelde b&de enkle og mer kompliserte tabeller. Videre kan en i en figur fore sammen informasjon
fra flere tabeller. Nar noe framstilles i en figur, trekker en oppmerksomheten spesielt mot dette
fenomenet; en framhever ett tabellinnhold p& bekostning av de gvrige. Ved valg av figurer i en
publikasjon md en ta hensyn til hvilke opplysninger som er verd en slik framheving.

Figurenes formd1 vil vare & vekke interessen for et materiale eller & formidie den informa-
sjon det inneholder.

Informasjonen kan deles i tre hovedgrupper:

i) Vise utviklingsforlgp eller trender. En gir da et visuelt inntrykk av observasjonene
i en tabell, f.eks. hvordan verdiene av et kjennemerke forandrer seg over tid. Det
er i slike tilfelle hensiktsmessig & bruke kurvediagram.

ii) Vise hvilke andeler en helhet er bygd opp av eller vise forholdet mellom sterrelser,
og hvordan disse andelene eller forholdene varierer, f.eks. i tid og rom. Slike sammen-
henger er ofte vanskelig & oppfatte ved bare & se pd de tabellene som er grunnlaget
for figuren, men de kan vere et vesentlig innhold i tabellene. Dette framstilles ofte
ved komponentdiagram (stolper/kurver, sirkelflater).

iii) Vise regionale fordelinger. Utbredelsen i rommet er vel egnet til & framstilles i
tematiske kart, fordi de enkelte regioners beliggenhet i forhold til hverandre kommer
klart fram.

Dessuten kan det i noen tilfeller ogsd vere aktuelt & bruke fotografier i Byrdets publika-
sjoner. Spesielt ndr en tar sikte pd en allmenn leserkrets kan det av pedagogiske grunner vare
gnskelig & bruke fotografiske illustrasjoner. Fotografier er unntatt fra reglene for utforming som
gis i dette kapitlet.

VIII.2 Utformingen av fiqurer

En fullstendig figur skal bestéd av:

Overskrift (inkl. figur-nr.)
Figuren med tilherende tekst
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Dessuten kan en figur ha:

Noter
Kildeangivelser

Disse delene bgr holdes atskilt og felge i en bestemt orden. Overskriften plasseres gverst pd
samme madte som for tabeller. Selve figuren ber som regel avgrenses mot teksten over og under og even-
tuelt mot margen eller tekst langs sidene, da dette gir et ryddigere inntrykk. Innramming i alle 4
retninger skal foretas dersom det er flere figurer pd en side eller dersom teksten er to-spaltet.

Noter og kildeangivelser settes under figuren pd tilsvarende mdte som for tabeller. Kommen-
tarer av mer teknisk art til forklaring av figuren ber gis i noter. Om plassering av andre figur-
kommentarer, se pkt. VIII.4.

En har da denne prinsippskisse for utforming av figurer:

Figur 1. (arabiske tall). Overskrift

Figur med tilhgrende tekst

Noter
Kildeangivelse

Tematiske kart, og ogsd andre figurer kan avvike fra denne anbefalingen ndr plasshensyn eller
estetiske hensyn tilsier det.

VIII.3 Figuroverskrifter

Formédlet med figuroverskriften er det samme som for tabelloverskriften. Den skal gi slike
opplysninger om innholdet i figuren som det er lite hensiktsmessig & plassere innenfor den grafiske
ramme, og skal dessuten vare et hjelpemiddel ved sgking etter statistiske opplysninger.

I figuroverskrifter bgr en vare noe varsom med & bruke betegnelser pd en spesiell figurtype
sd sant dette ikke gdr klart fram av en note eller av figuren selv. Som eksempler p& betegnelser
en ber unngd i publikaéjoner som vender seg til et bredere publikum, kan neQnes befolkningspyramide,
Lorenz-diagram, okosirkfigur.

Figurer skal ha overskrift med engelsk oversettelse som settes pd samme mdte som bestemt for
tabeller. Den engelske oversettelsen skal vare fullstendig bortsett fra nummerangivelsen.

VIII.4 Figurkommentarer

Om figurer skal felges av faglige (ikke-tekniske) kommentarer eller ikke, vil avhenge av
hvilken sammenheng de stdr i og hvilket form&1 en mener figurene skal tjene. Kommentarene ber std i
den lgpende teksten, dersom slik tekst finnes. I motsatt fall kan figurkommentarer std samlet i
tekstdelen.

VIII.5 Figurteksten

Tekst inne i selve figuren kan lett virke forstyrrende og ber begrenses til det hgyst ned-
vendige. Tekstene bor vere korte og ikke utformes for dominerende. Symbolforklaringer er som regel
b1asskrevende og bar plasseres utenfor det grafiske bildet.

For aksesystemer m& det vare oppgitt hva aksene represehterer og hvilke enheter som er nyttet.
Dersom skalaen er logaritmisk, md dette oppgis. For loddrett akse plasseres teksten like over aksens
ende, for vannrett akse like under aksens ende.
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VIII.6 Hjelpelinjer

I figurer basert pd koordinater markeres verdiene p& aksene ved korte streker fra aksene inn
i, unntaksvis ut fra,figuren. Verdiene anqis like utenfor aksene.

Slike figurer er som regel ganske ngyaktig tegnet. For & lette avlesningen ber de utstyres
med vertikale akser bdde p& venster og hgyre side. Videre kan avlesningen, sarlig for figurer med
kurver, lettes ved 8 trekke opp vannrette og/eller loddrette hjelpelinjer for alle eller enkelte av
de verdier som er angitt.

Piler i aksenes ende for & markere i hvilken retning skalaen stiger, nyttes ikke.

Brudd i skalaen bgr unngds, da dette vil forstyrre proporsjonene i figuren. I de tilfelle
hvor brudd likevel er uunngdelig, m& bruddene markeres tydelig.

VIII.7 Forholdet original - trykk

For originalen tegnes md det vare klart hvilke dimensjoner figuren skal ha i publikasjonen.
Som regel vil det vaere en fordel & nytte forminsking. Graden av reduksjon m& tilpasses de valgmulig-
heter som foreligger ndr det gjelder skrift, streker, raster osv. Dessuten m& det tas hensyn til det
utstyr som skal nyttes ved mangfoldiggjeringen. Det bgr om mulig nyttes samme reduksjonsfaktor for alle
figurer i samme publikasjon.

Dersom det linezre md1 i den trykte figur er s, og reduksjonsfaktoren er k, blir det lineare
md1 i originalen S = Eu Faktoren k bgr ikke vere mindre enn 0,5. Omrddet 0,6<k&0,8 er godt egnet
og kan dekke de fleste behov.

*

IX. TABELLER

IX.1 Terminologi i tilknytning til tabeller

Dette avsnittet vil omtale en del sentrale begreper i samband med publisering av offentlig
statistikk i tabellform. De fleste av disse begrepene vil bli brukt seinere i denne hdndboka, sarlig
i samband med beskrivelsen av regler for teksting av tabeller og utforming av tabelloverskrifter. Da
visse begrep ogsé vil vere kjent under andre betegnelser, er noen slike synonymer nevnt.

Med en tabell vil vi mene en systematisk og komprimert ikke-verbal oppstilling av bearbeidd
statistisk materiale. Selve tallmaterialet i tabellen er med f& unntak summarisk, dvs. det inneholder
informasjon bare om grupper, ikke individualopplysninger.

' Utenom talimaterialet bestdr en tabell av et hode (tabellhode) over tallmaterialet, en forspalte
(tabellforspalte) til venstre for eller pd begge sider av tallmaterialet, og en tabelloverskrift.
Merk at omré&det mellom de to vannrette linjene gverst til venstre,evt. ogsd til hoyre,i en tabell regnes
med til forspalten, og kalles forspaltehodet. Over hver kolonne i en tabell har vi kolomnehoder.

Eksempel 19.

Tabelloverskrift

~ i

! Forspaltehode ! Tabellhode, inkl. kolonnehoder
] ]

[} ]

! (Tabel1)forspalte : Tallmateriale

l :

: L

I publikasjoner av analytisk karakter, der tabell og tekst ofte m& ses som en enhet, kan det legges
andre mal pd krav til plassering og utforming av tabelltekst.
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En tabell kan bestd av en eller flere bestanddeler eller komponenter. Komponentene kan vare
av samme eller av ulik type. Noen ganger er en tabell bygd opp av flere uensartede komponenter. I de
tilfelle en tabell bestér av flere naturlig atskilte komponenter, kan vi oftest peke ut en komponent
som den dominerende eller viktigste. Denne vil vi kalle tabellens Aovedkomponent. Hovedkomponenten
er ikke alltid den sterste i omfang, men den komponent som ut fra en faglig vurdering md oppfattes som
den viktigste.

Eksempler pd bikomponenter (tabellkomponenter utenom hovedkomponenten) kan vere en kolonne med
en relativ fordeling eller en linje med rater.

Tabellkomponenter kan inndeles i fglgende typer:

a) En fordeling (absolutt eller relativ, &n- eller flerdimensjonal)
b) Et sett eéndimensjonale relative fordelinger

c) Et sett relative hyppigheter

d) Et sett rater

e) Et sett indekstall

f) Andre komponenter

Disse typene vil bli beskrevet i den etterfolgende delen av dette avsnittet.

Samlingen av elementer (individer, objekter, mengdeenheter) i en tabellkomponent vil vi kalle
komponentens masse. Eksempler pd masser er familier, fullforte leiligheter, forbruk av brennevin,
transportert gods. Betegnelsen masse brukes altsd bdde om en samling individer eller objekter og om
mengdeangivelser. Elementet i massen vil vi kalle telleenheten. Tilsvarende eksempler p& telleenheter
er familie, }uZZfbrt leilighet, mengdeenhet ren alkohol 09 mengdeenhet gods. Eventuell benevning
(f.eks. liter, tonn, person-kilometer) regnes ikke til telleenheten eller massen. Det vil seinere i
dette kapitlet framgd at for noen typer tabellkomponenter vil det ikke finnes noen klart definert
telleenhet eller masse.

I noen tilfelle vil vi ogs& kunne snakke om tabellens masse. Dette gjelder dersom tabellen be-
stér av en enkelt komponent eller av flere komponenter med felles, delvis felles eller ulike, men ens-
artede, innbyrdes md1bare masser. I eks. 25 (tabelltype AF6, side 67) er det ett sett &ndimensjonale
relative fordelinger for hvert kjenn, altsd to komponenter. Tabellens masse er summen av komponentenes
masser, for gvrig 1ik massen til totalkolonnen "I alt". I eks. 21 (tabelltype AF2, side 65) er de to
massene "arbeidstakere" og "tapte arbeidsdager" helt uensartet. Folgelig kan vi i dette tilfellet ikke
snakke om noen "tabellens masse".

Er storrelsene i en tabellkomponent oppgitt i f.eks. 1 000 tonn, har de benevningen tonn mens
mileenheten er 1 000 tonn. Gjelder alle tall i en tabell brevpostsendinger oppgitt i millioner, er
mdleenheten i tabellen egentlig million brevpostsendinger. Men da benevningen (brevpostsendinger) i
praksis vil g& fram av teksten ellers i tabellen, vil det i slike tilfelle vare nok & oppgi mill. som
mdleenhet. Om plassering av mdleenhetsangivelser, se pkt. IX.12.d, IX.14.g og IX.15.f.

Eksempler p& midleenhet for rater er kg pr. dekar 09 dede pr. 100 000 innbyggere. Dersom tel-
lerens benevning er &penbar, kan en beskrivelse av mdleenhet for rater forkortes til f.eks.

Pr. 10 000. Ellers nyttes prosent og promille i samband med relative hyppigheter og relative for-
delinger. Om forkortelser av mdleenhet, se pkt. XV.2.
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En tabellkomponent vil alltid inneholde tall for flere grupperinger eller kryssgrupperinger av
telleenheten. Grupperinger beskrives ved tekst i tabellens hode og/eller forspalte. Denne teksten
beskriver kjennemerkeverdiene og direkte eller indirekte ogsd de kjennemerker som avgjer hvilke telle-
enheter som skal vere med i hver enkelt gruppe. Eksempler p& kjennemerker er alder, ekteskapelig
status og husholdningens &rsinntekt. Kjennemerkeverdier for ekteskapelig status kan vare ugift, gift,
separert, skilt og enke/enkemann. I en tabell over husholdningens &rsinntekt kan kjennemerkeverdiene
vare under kr 20 000, kr 20 000 - 29 000, ...., kr 150 000 og over, altsd intervaller framkommet ved
gruppering av inntekter. Eksemplet pd tabelltype AF3 (side 66) har kjennemerkene brudens alder (i
hodet) og brudgommens alder (i forspalten). Telleenheten er inngdtt ekteskap i 1975 og massen er tal-
let pd inngdtte ekteskap i 1975.

I tabellen av type AF8 (side 69) er telleenheten i tabellen person og massen den yrkesaktive
folkemengden i Norge pr. 31/12 1975. Tabellen har fire kjennemerker: Kjonn, ekteskapelig status,
handelsfelt og alder. Eksempler p& kjennemerkeverdier er kvinne, gift, Midtre handelsfelt og alder
20-24 ar.

En absolutt hyppighet angir hvor mange telleenheter som hgrer inn under en viss kjennemerke-
verdi, f.eks. hvor mange personlige skattytere som i 1974 hadde nettoinntekt kr 50 000-59 900. Kjenne-
merket her er inntekt.

En relativ hyppighet angir hvor stor del telleenheten som hgrer inn under en viss kjennemerke-
verdi utgjor.av alle telleenheter, dvs. den absolutte hyppigheten i forhold til totalen. Andelen i
prosent av skattyterne i 1974 som hadde nettoinntekt kr 50 000-59900er et eksempel pd en relativ hyp-
pighet.

TP PR PP~ PP P D P 2N

Tabellen av type AF1 (side 65) er eksempel p& en tabell som bestdr av en enkelt komponent, en
éndimensjonal absolutt fordeling. Den er absolutt fordi den bestdr av absolutte hyppigheter og én-
dimensjonal fordi taliene refererer seg til bare ett kjennemerke, fagomrdde. Summen av tallene (de ab-
solutte hyppighetene) i tabellen er 1ik "I alt" som er massen (angitt i tall):. Sumtallet regnes med
ti1 komponenten.

Tabellen av type RF1 (side 71) bestdr av en éndimensjonal relativ fordeling. Tallkolonnen be-
stdr av de relative hyppighetene i prosent for hver verdi av kjennemerkets alder. Siden nevneren er den
samme for alle hyppighetene i tabellen, og kjennemerkeverdiene ikke overlapper hverandre, blir summen
1ik 100,0, noe som kjennetegner er relativ fordeling i prosent. At kjennemerkeverdiene i tabellen ikke
har felles verdier er viktig. Ellers ville en i stedet for en relativ fordeling ha foran seg et sett
relative hyppigheter (se pkt. IX.1.k).

Andre relative fordelinger kan bestd av relative hyppigheter der summen av dem blir 1ik 1 eller
1 000 (fordeling i promille).
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Tabellen av type AF3 (side 66) bestdr av bare &n komponent, en todimensjonal absolutt for-
deling. Massen (inngdtte ekteskap i 1975) er fordelt b&de etter brudens alder og etter brudgommens
alder simultant. 1 ordet simultan (samtidig) ligger at tabellen gir svar pd f.eks. i hvor mange av
ekteskapene bruden var 20-24 &r og brudgommen 15-19 &r.

Fordelinger med to eller flere dimensjoner kalles simultane fordelinger.

Tilsvarende er tabellen av type RF7 (side 75) en todimensjonal relativ fordeling.

Merk at i tabellene av begge tabelltyper er summen av tallene pd en linje 1ik "I alt" i venstre
kolonne og summen av tallene i en kolonne 1ik "I alt" p& gverste linje. I slike tilfelle sier en at en
tabell kan swmmeres badde vannrett og loddrett, eller kortere: Kan summeres i begge retninger.
Simultane fordelinger kan alltid summeres i alle retninger (dimensjoner). I begge de nevnte tabellene
regnes "I alt"-kolonnen til venstre og "I alt"-linjen gverst med til tabellens ene komponent. Merk at
i tabellen av type RF7 (side 75) er summen av alle tall i tabellen (unntatt kolonnen og linjen med
"I alt"-tall) 1ik 100,0. For simultane relative fordelinger i prosent gjelder uten unntak at denne
summen er 1ik 100 , 100,0 , 100,00 osv. (Det ses da bort fra avrundingsproblemer.)

Fordelinger med flere enn to dimensjoner lar seg ikke framstille like systematisk pd en to-
dimensjonal flate. Derimot kunne en lett tenke seg & framstille en tredimensjonal fordeling i et
tredimensjonalt rom, f.eks. i en gjennomsiktig terning. I praksis publiseres en slik tabell ved at
terningen "skjeres opp" i todimensjonale (rektangulzre) skiver som plasseres under eller ved siden av
hverandre pd arket.

Tabellen av type AF8 (side 69) har hele fire dimensjoner, idet den simultant viser yrkes-
aktive personer fordelt etter kjenn, ekteskapelig status, handelsfelt og alder. Den gverste femdelen
av tabellen (Hele landet) utgjer en tredimensjonal absolutt fordeling.

Da de fire kjennemerkene i tabellen har henholdsvis 2, 3, 4 og 12 kjennemerkeverdier, bestar
selve den firedimensjonale fordelingen (marginale fordelinger ikke medregnet, se pkt. IX.1.i) av
2-3-4-12=288 tall. Summen av disse 288 tallene angir tabellens masse i personer. En velger & be-
trakte hele denne tabellen som &n komponent selv om den, fordi den presenteres pd en flate, ogsd kan
oppfattes som flere komponenter som hver er fordelinger med &n, to eller tre dimensjoner, jfr. marginale
fordelinger pkt. IX.1.i.

Relative fordelinger med flere enn to dimensjoner kan lett konstrueres, men vil forekomme
svert sjelden i praksis.

Den todimensjonale absolutte fordelingen i tabellen av type AF3 (side 66 ) har en sumkolonne
og en sumlinje som hver for seg er en éndimensjonal absolutt fordeling. Sumkolonnen viser fordelingen
av inngdtte ekteskap i 1975 etter brudgommens alder (uansett brudens alder). Tilsvarende viser sum-
Tinjen de inngdtte ekteskapene fordelt etter brudens alder (uansett brudgommens alder). Slike for-
delinger kalles marginale fordelinger.

En marginal fordeling er en fordeling der det sees bort fra kjennemerkeverdiene for ett eller
flere av kjennemerkene i tabellen. Bare komponenter med to eller flere dimensjoner kan derfor ha
marginale fordelinger. P& den annen side er det ikke sikkert at alle de marginale fordelingene er
tatt med i tabellen.

I tabeller av type AF8 (side 69), som er en firedimensjonal fordeling, finnes mange margi-
nale fordelinger med 1-3 dimensjoner. For eksempel bestdr hele den overste femdelen av tabellen (Hele
landet) av bare marginale fordelinger. 1 tabellen er imidlertid ikke alle marginale fordelinger tatt
med, idet den tredimensjonale fordelingen av yrkesaktive etter ekteskapelig status, handelsfelt og
alder for begge kjonn under ett mangler.

Generelt betraktes marginale fordelinger som en del av samme tabellkomponent som den til-
herende to- eller flerdimensjonale fordelingen.



53

Som det allerede er gitt eksempler p& i dette avsnittet er det svart vanlig at en tabell er
sammensatt av flere fordelinger. Ofte vil slike sammensatte tabeller bestd av fordelinger av samme
slag, se f.eks. tabelltype RF2 (side 71). Denne tabellen bestdr altsd ikke av noen todimensjonal for-
deling, men av 12 éndimensjonale relative fordelinger (13 hvis linjen "Alle aldre" gverst regnes
med). Siden de 12 fordelingene alle er relative og éndimensjonale, velger vi & si at de til sammen ut-
gjoer &n tabellkomponent.

1 Byrdets publikasjoner forekommer mange tilfelle av at det i samme tabell er kombinert ab-
solutte og relative fordelinger og at fordelinger med et ulikt antall dimensjoner er stilt sammen.

Tabellen i eks. 36 (side 76) bestér av en mengde prosenttall, men tabellen kan ikke summeres i
noen retning. Arsaken er at begivenhetene i tabellhodet ikke utelukker hverandre, idet et fritidshus
f.eks. kan ha bdde innlagt elektrisitet og vann. Prosenttallene er derimot relative hyppigheter.
Hvert tall utgjer dessuten det ene av de to tallene i hver sin éndimensjonale relative fordeling, idet
en f.eks. bak prosenttallet 42 (fritidshus som har heldrsvei) "skimter" den komplementzre relative
hyppigheten 58 (som ikke har heldrsvei). Né&r en finner det hensiktsmessig & si at denne tabellen ikke
inneholder noen fordelinger (verken absolutte eller relative), henger dette blant annet sammen med at
egenskapen "kan summeres" ikke er til stede. Underavdelingen for intervjuundersgkelser publiserer en
mengde komprimerte tabeller av denne typen.

Merk at flere slike relative hyppigheter (oftest kalt et sett) i en tabell av praktiske grunner
oppfattes som &n komponent.

Eksempler p& tabeller hvor bare rater inngdr er gitt i tilknytning til tabelltype R (side 73-79).
En rate fds ved & regne en viss mengde (antall enheter eller mengdeoppgave) pr. enhet, pr. 100,
pr. 1 000 o.1. av en viss annen mengde, forutsatt at de to mengdene (teller og nevner) har ulik be-
nevning.

Mange av Byrdets tabeller inneholder en eller flere kolonner med rater i tillegg til for-
delinger. En samling (et sett) rater oppfattes som &n enkelt tabe]lkomponent;

IX.1.m Indekstall

Indekstall gir uttrykk for sterrelser relativt til en fast basis og er s@rlig aktuelle i sam-
band med tidsserier. Ved hjelp av en slik basis, som vanligvis settes 1ik 100, oppnés langt mer
direkte sammenliknbare tallserier. Derved oppnds presentasjonsmessige fordeler av liknende art som
ndr fordelinger som skal sammenliknes gjores om fra absolutte til relative fordelinger.

Flere ulike typer tabellkomponenter kan presenteres i form av indekstall. Med utgangspunkt i
arlige produksjonstall for naringsgrener i bergverksdrift, industri og kraftforsyning (absolutte
storrelser oppgitt i kroner) kan en produksjonsindeks med et bestemt basisdr settes opp. Ut fra tall
for produksjon pr. timeverk eller produksjon pr. sysselsatt (rater) f&s "produktivitetsindekser".

En annen type indekstall nyttes for & fd klarere fram f.eks. regionale variasjoner eller varia-
sjoner over tid. I slike tilfelle settes gjennomsnittet for hele landet/hele tidsperioden 1ik 100.

Ganske mange tabeller bestdr av verken fordelinger, relative hyppigheter, rater eller indeks-
tall. Slik vil det vare bl.a. i tabeller som gir gjennomsnittstall for f.eks. arbeidstid, 1gnn eller

kroppshgyde.
Et annet eksempel p& sterrelser som ikke faller inn under noen av komponenttypene nevnt foran,

er observerte storrelser som publiseres uten nevneverdig bearbeiding, f.eks. temperaturoppgaver for
gitte observasjonssteder.
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IX.2 Generelle prinsipper for utvelging og konstruksjon av tabeller

Omfanget av tabeller i en publikasjon ber begrenses til slike som kan sies 3 vere av betydelig
interesse sett i sammenheng med hva slags publikasjon det gjelder. Nytten av en tabell md derfor vur-
deres forholdsvis ngye for den tas med. I prinsippet md en tabell alltid kunne forsvares ved at den
tjener til & belyse problemstillinger (hypoteser) som brukeren eller tabellkonstruktoren kan ha.

En ber ta sikte p& & utarbeide s& enkle tabeller som mulig. Dette vil bl.a. gjere det lettere
for brukerne & skjgnne innholdet av en tabell og & unngd misforstdelser. Det vil ogsd lette arbeidet
med & finne fram i en publikasjon, da det vanligvis vil vare lettere & finne dekkende tabellover-
skrifter for enkle tabeller.

Store tabeller ber deles opp hvis mulig. Anta at en slik tabell p& kanskje 20 sider gir ut-
giftstall for alle husholdninger under ett og 7 ulike husholdningssterrelser. En deling av denne
tabellen i 8 nye tabeller (en for hver husholdningssterrelse foruten en sammendragstabell) ville gke
oversiktligheten betydelig. Mot at tabellen deles finnes neppe andre argumenter enn at en del teksting
(tabellhode og overskrift) mé& gjentas.

Mindre tabeller kan gjerne ha to eller flere tabellmasser, sarlig slike tabeller som fér plass
pd en side og som kan ha felles hode. I tilfelle omfangsrike tabellhoder kan en god del plass spares
uten at oversiktlighet gdr tapt (se eks. 76, side 91). Om teksting av tabellmasser som plasseres
under hverandre pd denne mdten, se pkt. IX.14.e.

TalTet p& kjennemerker og kjennemerkeverdier i forspalte og hode i en tabell bgr begrenses.
Dette skyldes ikke bare trykketekniske drsaker. En ber unngd tabellhoder over mer enn ett oppslag
(en dobbeltside).

Tverrvendte tabeller bgr nyttes bare unntaksvis.

IX.3 Tabellens bredde - plasshensyn

Nér en skal sette opp manuskript for tabeller som skal trykkes, er det viktig & ha i tankene
hvordan tabellen vil passe inn p& de formater som er aktuelle.Ipkt. XVII.7 er det angitt normalmdl for
bredder og hgyder p& offsetoriginaler. Innsikt og 1itt omtanke her vil lette produksjonsprosessen
seinere og fore til et bedre og mer aktuelt statistikkprodukt, se fig. 2, side 62.

Tabeller ber ha en viss minstebredde i forhold til den siden de skal plasseres pd. Dersom en
tabell er svaert smal, men har forholdsvis stor hgyde, bgr tabellen deles horisontalt og plasseres i
flere spalter med gjentatt tabellhode over hver spalte.

Er tabellen svart bred, dvs. inneholder mange kolonner (flere masser o0.1.), men bestdr av fa
linjer, kan en ofte gjere kolonner om til linjer, dvs. plassere grupper under hverandre i forspalten
i stedet for ved siden av hverandre i hodet. Det er i det hele tatt tabellens bredde som kan skape
storst problemer ved tabellproduksjonen. Hgyden spiller en mindre rolle da en som oftest kan fort-
sette péd neste side eller neste oppslag.

Ver oppmerksom p& at det kan spares mye plass ved & unngd omfangsrik teksting i tabellhodet.
Ellers kan det i s@rlige tilfelle ved nedfotografering av offsetoriginaler bli aktuelt & forminske
en tabell noe mer enn resten av publikasjonen. En slik nedlgsning bor ikke velges uten at spersmélet
har vert drogftet med Trykningskontoret.

Tabeller som er smale eller bestdr av f& linjer til tross for at mulighetene for omplasser-
inger er utnyttet, ber ikke gjeres sarlig mye sterre ved & gke linjeavstanden, avstanden mellom
kolonnene eller forlenge punktutferingen i forspalten. Hvis dette overdrives, vil tabellen lett miste
sin vanlige, komprimerte form. Tabeller som krever sa@rlig liten plass i bredden kan med fordel skrives/
settes med mindre bredde enn normalt og midtstilles pd siden.
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IX.4 Redigering av tabellens komponenter

En tabell som skal best& av flere ulike komponenter (se pkt. IX.1.b) ber redigeres slik at
den blir mest mulig oversiktlig og ryddig. Dersom en tabell inneholder komponenter av forskjellig
slag (fordelinger, relative hyppigheter, rater m.v.), ber komponentene av samme slag normalt plasseres
sammen. Hovedkomponenten (ikke alltid den mest plasskrevende) ber fortrinnsvis plasseres til venstre
i tabellen. Et vanlig menster er at en tabell inneholder en eller flere fordelinger, og en eller flere
kolonner med gjennomsnittstall, rater o.1. til hgyre for fordelingen(e). Fordelingen(e) oppfattes da
oftest som tabellens hovedkomponent, mens kolonnen(e) med gjennomsnittstall representerer et tillegg
til eller en utvidelse av selve tabellen. I trdd med dette nevnes ofte bare fordelingen(e) i tabell-
overskriften.

Det gjelder & velge den/de presentasjonsform(er) (absolutte eller relative fordelinger, rater,
relative hyppigheter m.v.) som formidler informasjonen p& best mdte ut fra de krav brukerne av ved-
kommende tabell ventes & ha.

Det er viktig at en tabell, hvis den inneholder flere tabellkomponenter, inneholder interes-
sante og relevante sammenstillinger av tall. Tallsterrelser som hyppig vil bli sammenliknet bar,

i den grad det er mulig, plasseres ved siden av hverandre uten forstyrrende tall innimellom. I en
tabell som hovedsakelig skal belyse ulikheter i kvinners yrkesdeltaking fra land til land vil det veare
uheldig & plassere aldersspesifikke yrkesfrekvenser (relative hyppigheter) for kvinner bare p& hver 3.
linje nedover (land i forspalten og tall for "begge kjenn" og menn p& de to linjene innimellom). I
tilfelle frekvenser for begge kjonn og menn absolutt ber vere med i samme tabell (av andre &rsaker),
ville det vare en bedre lgsning & dele tabellen i tre etasjer, en for hvert kjenn. Da ville de tallene
som skal sapmenliknes komme ved siden av hverandre.

I mange tilfelle vil en kolonne med f.eks. gjennomsnittstall eller rater faglig sett vere et
godt supplement til den informasjon fordelingene i en tabell gir. Ellers kan verdien av en tabell
ofte okes betydelig ved at det tas inn en kolonne eller linje med relevant bakgrunnsopplysning. Det
tenkes her pd f.eks. en kolonne med "Tallet p& kommuner" i en tabell med kommunetypeinndeling i for-
spalten. Slike ekstra kolonner med informasjon kan ogsd vare til stor hjelp ved ett eller flere brudd
i tidsserier. Det kan bl.a. bestd i en kolonne med tallet pd kommuner i alt i landet hvert &r i
tabeller over stegrrelser som avhenger av kommuneinndelingen (f.eks. tallet p& kommuner med nynorsk som
administrasjonsmd1 eller innenlandske flyttinger mellom kommuner).

1 store tabeller med lange tette forspalter og ensartede, sterkt nedfotograferte tall p& 1lin-
jene kan det vare vanskelig & felge en bestemt linje. Dette er s@rlig aktuelt for dobbeltsides tabeller
der hgyre side kan vere 1itt forskjovet i forhold til venstre. En ber derfor serge for at linje-
mensteret brytes med visse mellomrom slik at en lettere har et merke for pd hvilken linje en befinner
seg. Dette kan best gjeres ved & gruppere 5-10 linjer som naturlig herer sammen. Apne linjer kan
ellers legges inn ndr det er hensiktsmessig. Effekten av &pne linjer avhenger av avstanden mellom
tallkolonnene, idet den er sterst ndr avstandener liten. Dette systemet er s@rlig aktuelt for faste
forspalter som gdr igjen i de samme eller i andre publikasjoner.

1 tabeller med rstall (kalenderdr) i forspalten bgr det legges inn &pne linjer etter &rstall
som slutter p& 0 eller 5. I tilfelle ettdrige aldersgrupper i forspalten ber det Tegges inn dpne
lTinjer etter aldre som slutter pé 4 eller 9.

IX.5 Ordning av tidsserier

I tabeller der det er gitt tall for flere &r, tidsserier, skal tabellen redigeres slik at de
eldste tallene kommer gverst eller til venstre alt ettersom inndelingen i tid gjelder forspalten
eller tabellhodet.

Dersom det i samme tabell systematisk gis tall bdde for kortere og lengre tidsperioder (f.eks.
henholdsvis &r og 5-&r), skal de lengste periodene plasseres samlet gverst eller til venstre. Regelen
gjelder ikke dersom periodene er av varierende lengde.
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IX.6 Plassering av sumtall og andre totalsterrelser

Med sumtall menes summer 09 delswmmer. Andre totalsterrelser, som ikke er gjenstand for sum-
mering, er totaler, deltotaler, totalindekser 09 delindekser. (Om teksting av totalstorrelser se pkt.
IX.16.)

I tabeller skal linjesummer std til vemstre for de tall som summeres og kolonnesummer over de
tall som summeres. Disse regler gjelder bdde for absolutte og relative fordelinger. Eventuelle del-
summer skal p& samme mi&te std til venstre for, henholdsvis over tallene som inngdr i summen.

I tabeller der tallene ikke er gjenstand for summering (relative hyppigheter, rater m.v.) skal
tall for "Alle ..... ", "Hele landet" m.v. plasseres henholdsvis til venstre/sverst pd tilsvarende mite
som for summer.

Reglene omtalt foran kan fravikes bare ndr helt spesielle hensyn tilsier det, f.eks. ndr det av
hensyn til sammenliknbarhet er szrlig aktuelt & plassere sumtallene i umiddelbar nazrhet av andre sent-
rale storrelser i tabellen, eller hvor logiske sammenhenger i tabellen gjer det naturlig. Dette gjel-
der f.eks. regnskapsoppstillinger. Ved bruk av printertabeller i publikasjoner kan det av tekniske
grunner ogséd vare aktuelt & fravike regelen.

Regelen om sumtall til venstre/gverst, gjer det i enkelte tilfelle nedvendig & markere skillet
mellom komponentene i en tabell med loddrett strek eller mellomrom (vannrett).

Fordelingene for hele massen eller delmasser i en tabell skal std over/til venstre for de
undergrupper det er gitt fordelinger for. Se eks. 27, side 69. I eks. 27 stdr derfor linjene for

.

hele landet og hvert enkelt handelsfelt over linjene for aldersgrupper. Videre er I alt-kolonnene
for hvert kjenn plassert til venstre for de mer spesifiserte tallene for hver ekteskapelig status.

.

IX.7 Bruk av sumtall og andre totalsterrelser

En god huskeregel ved tabellutforming er: Var raus med summer, undersummer og andre total-
storrelser i tabellene. Dette er med pd & gjore statistikkproduktene mer brukervennlige.

Selv om dette ofte vil medfere at mange hovedtall forekommer flere steder i samme tabell-
publikasjon, ber summer og andre totalstgrrelser likevel ikke slpyfes i noen tabeller. Begrunnelsen for
dette er at inndelingen (grupperingen av kjennemerkeverdier) kan variere fra tabell til tabell, slik at
summer og totaltall i &n tabell ikke alltid vil dekke behovet for summer og totaltall for alle aktu-
elle inndelinger. Tilsvarende storrelser i ulike tabeller vil lettere kunne kontrolleres mot hver-
andre, slik at mulige feil (sa@rlig program- eller maskinfeil) kan b1i oppdaget.

Dersom det i entabell gis tall pd tre spesifikasjonsnivder, f.eks. for hele landet, fylker
og kommuner i forspalten, er folgende tre grupperingsmdter for fylker aktuelle (totaltall for hele
landet plasseres alltid overst):

1) Tall for fylker plasseres over tallene for vedkommende fylkes kommuner.
2) Tall for fylker plasseres samlet mellom linjen for hele landet og forste kommunelinje.
3) Tall for fylker plasseres begge steder (som i 1) og 2)).

Ved valg av alternativ her ber en ha bruken av tabellen i tankene:

Hvis fylkestall og sammenlikninger fra fylke til fylke er interessant, ber alt. 2) eller
3) velges. Hvis en innbyrdes sammenlikning av fylkestallene er mindre interessant, mens det derimot
er kommunetallene, evt. sammenholdt med tall for vedkommende fylke som er av interesse, kan alt. 1)
komme pd tale.

Da det plassmessig blir det samme om alt. 2) eller alt. 3) velges (for hvert nytt fylke ms
fylkesnavnet angis i alle fall), er alt. 3) & anbefale konsekvent. Da finnes alle fylkestall samlet
forst i tabellen, og brukeren som er interessert i tall for bare &n eller noen f& fylker i tillegg
til kommunetallene, finner fylkestallene like over vedkommende fylkers kommunetall. Dette er ogsé
hensiktsmessig ved fotokopiering av de publiserte kommunetallene for ett eller et fitall fylker.

I tilfelle med bare to eller noen f& ulike kjennemerkeverdier i en fordeling har det tid-
ligere vart eksempler pd at det ikke er gitt sumtall, trolig for & kunne spare plass. Dette har
vaert serlig uheldig i noen tilfelle der de fleste brukerne av tabellen er interessert i bare total-
tallet. Et eksempel er spesifikasjon p& menn og kvinner uten at summen er gitt.
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Dersom det av spesielle &rsaker (plassproblemer m.v.) ikke kan gis full spesifikasjon av
bdde sum og addender, bpr det vurderes nzrmere hvilke tall som best kan slgyfes. Det md her tas
omsyn til hva som spesifiseres i andre tabeller i samme publikasjon eller andre steder, dvs. at all
publisering av det aktuelle talimaterialet md ses under ett. Den fullstendige, detaljerte spesifi-
kasjonen passer kanskje bedre et annet sted, evt. bare i en utrykt tabell.

. S& sant summen ikke gis i en annen tabell, bar den vare med omtrent uten unntak. Fglgelig
mé tallene for en eller flere kjennemerkeverdier slgyfes og den ufullstendige spesifikasjonen mar-
keres Av dette (se pkt. IX.17). _

I tilfellet med spesifikasjon p& kjonn der bare to kolonner/linjer stér til disposisjon,

vil det altsd vere mest aktuelt & gi f.eks. "I alt" og "Av dette kvinner". Det forutsettes altsd
at summen er av interesse og at den ikke gis pd annet sted i publikasjonen.

IX.8 Bruk av relative tall

Det tenkes her p& bruken av relative fordelinger, relative hyppigheter og rater som alternativ
til absolutte tall. Det er nedvendig & tenke ngye gjennom hvilken utforming de sterrelsene som pre-
senteres bgr ha med tanke pd & komme fram til brukervennlige statistikkprodukter. Det md her legges
vekt pé& hvilke brukergrupper statistikken er beregnet for og hvilke statistiske m&1 det er behov for
pd vedkommende fagomrédde.

Faste regler for ndr og i hvilken utstrekning relative tall skal eller bgr nyttes, kan van-
skelig settes. Noen synspunkter  kan likevel skisseres:

i) , Relative tall ber nyttes i stor utstrekning i samband med bakgrunnsdata, dvs. data som

skal beskrive situasjoner, sammenhenger, utvikling over tid, likheter og forskjeller.

ii) Relative tall ber nyttes i stor utstrekning i oversiktspublikasjoner, f.eks. i Statistisk
adrbok og i spesielle sammendragstabeller og spesielle tabeller med hovedtall i NOS-
publikasjoner.

iii) Ved sammenlikninger regionalt eller over tid er relative tall svart nyttige. Absolutte
tall sier ofte lite hvis de ikke settes i forhold til en eller flere basissterrelser.

iv) N&r en skal sammenlikne fordelinger, er relative fordelinger klart & foretrekke. Sum-
tallene (100, 100,0, 1 000 o.1.) ber alltid feres pd. Brukeren ser da lettere at tallene
gjelder relative fordelinger og hvilken vei fordelingen gar.

v) Nar relative fordelinger publiseres, bor det samtidig vurderes om det er behov for til-
svarende absolutte fordelinger. 1 s& fall skal disse plasseres over eller til venstre
for de relative. En aktuell Tosning i noen tilfelle er & gi relative fordelinger supp-
lert med summene fra de absolutte. Derved oppndr en at leseren selv kan beregne de
absolutte fordelingene med brukbar ngyaktighet. Summene av de absolutte tallene skal da
plasseres til venstre for/over summene av de relative tallene (100, 100,0 o0.1.).

vi) Relative fordelinger og relative hyppigheter er svert aktuelle i samband med publisering
av resultater fra utvalgsundersgkelser (f.eks. hvor stor del av fritidshusene som har inn-
lagt vann). I tilknytning til slike relative fordelinger ber det oppgis hvor mange en-
heter den relative fordelingen er regnet p& grunnlag av. Disse absolutte tallene
(Personer som svarte ved personundersgkelser pd utvalgsbasis) plasseres til hpyre for
(evt. nedenfor) de relative fordelingene/hyppighetene.

vii) Rater er & anbefale ndr det er behov for & se storrelser (tellere) i sammenheng med visse
andre sterrelser (nevnere) der de ferstnevnte ikke er delmengder av de sistnevnte (jfr.
relative hyppigheter der de farstnevnte er delmengder). Eksempler pd rater er fodte i
1975 pr. 1 000 innbyggere 1/7-1975 og kornaviing i 1975 pr. dekar kornareal i 1975. Rater
er svert nyttige i mer analysepregede statistikkprodukter, i oversiktspublikasjoner og ellers
i sammendragstabeller og andre tabeller med hovedtall.
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viii) Bruken av relative tall, s@rlig rater, stiller visse krav bdde til tabellkonstrukter og
bruker idet ukritisk bruk av slike statistiske md1 lett forer til feiltolkinger. Grup-
peringene i teller og nevner er ofte avgjerende for et vellykket resultat. Nar en serie
rater publiseres, gjelder det & unngd & f& utslag i ratene som ikke avspeiler virkelige end-
ringer. P& den annen side md en prove & unngd at ratene tilslorer interessante ting.

Faren for "villedende" eller mindre utsagnskraftige rater er sterst hvis teller eller
nevner er hentet fra skjeve eller fluktuerende (svart ujevne) fordelinger.

ix) Rater har tendens til & bli tolket som "reinere", dvs. mer "korrigerte" madl enn de egentlig
er, selv om de er klart definert fra tabellkonstrukterens side. For & oppnd rater som
gir et riktigere grunnlag for slike konklusjoner brukerne ensker & trekke ut fra materialet,
er det ofte nodvendig med standardiserte rater.
Et eksempel: Hvis en er interessert i & se pd fylkesvise variasjoner i dedeligheten for
menn, er det ikke nok & se pd ratene"dode menn (dedsfall) i en periode pr. 1 000 bosatte
menn". En md ogsd justere for at aldersfordelingen for den mannlige befolkningen varierer
betydelig fra fylke til fylke. Ved & bruke en aldersfordeling 1ik gjennomsnittet for
landet oppnds en form for standardiserte rater,

IX.9 Avrunding av tall - bruk av desimaler

Hele absolutte tall basert pd totaltellinger avrundes vanligvis ikke, bortsett fra ndr det
gjelder store sterrelser som f.eks. oppgis i 1 000 kroner, million kroner o.1. Tall som er fram-
kommet ved oppbldsing av utvalgsdata, avrundes gjerne til hele tusen eller hele hundre.

Ved beregning av relative tall er prinsippet at en skal regne med mest mulig eksakte storrel-
ser for sd helt til slutt & avrunde etter vanlig forhgyningsregel (5-regelen) hvert enkelt tall som
presenteres, uavhengig av hverandre. For & oppnd et korrekt avrundet tall, m& en derfor kjenne det
ikke-avrundede ("kuttede") tallet med én desimal mer enn det ferdig avrundede tallet skal ha.

Et tall som for avrundinger 13,74568, er gitt med 2 desimaler "kuttet" 1ik 13,74. Oppgitt
med én desimal avrundet blir tallet 13,7. Det er viktig at den storrelsen som legges til grunn for
avrunding ikke er avrundet allerede. I s& fall (ved & ta utgangspunkt i 13,75)ville en ha kommet fram
til tallet 13,8.

Storrelser som oppgis med mange siffer gir et visst inntrykk av & ha stor ngyaktighet.
Dette gjelder kanskje i sa@rlig grad desimaltall. Det md legges vekt pd & unngd at utformingen
av tallene kan fore til feiltolkinger av denne art.

Merk at hvis ikke noe annet er sagt, betyr f.eks. 13,7 det avrundede tallet 13,7. Det pub-
liserte tallet 13,7 forteller at vi har & gjere med et tall mellom 13,65 og 13,74, uttrykt med 2
desimaler. (Det "eksakte" tallet med 5 desimaler kan f.eks. vaere 13,74568. Uttrykt med to desimaler
er det eksakte tallet likevel 13,75). Tallet 13,70 angir en storrelse mellom 13,695 og 13,704. Vi
ser altsé at 13,70 er en langt mer presis angivelse av en sterrelse enn det 13,7 er. Det er viktig &
vaere klar over dette. I en tallserie hvor det er brukt 2 desimaler md en altsd ikke sloyfe nuller i
annen desimal, f.eks. skrive 13,7 i stedet for 13,70. Dette er ikke direkte galt, men viktig
informasjon om den sterrelsen som presenteres gdr i tilfelle tapt.

Ved avrunding av tall i en relativ fordeling skal det ikke gjeres noe for & f& summen av de
relative hyppighetene i fordelingen til & b1i ngyaktig 1ik 100 (evt. 100,0 eller 100,00). Dette er i
samsvar med prinsippet om at hvert enkelt tall skal avrundes uavhengig av andre tall (jfr. pkt.
IX.9.a). Kolonnen/linjen med sumtall tekstes "I alt" og "100" uansett om summen av tallene etter av-
runding blir 99, 100, 101 eller et annet tall ner 100.
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Dersom en pgnsker & avrundetallene i en (allerede oppsatt) absolutt fordeling, skal b&de de
enkelte tallene og summen avrundes hver for seg p& tilsvarende mdte som i relative fordelinger.

Avrunding av rater skal foretas p& tilsvarende mite som for tall i relative fordelinger.

En skal altsd ikke foreta noen justering av ratene selv om summen av de enkelte avrundede ratene
basert péd felles nevner avviker fra totalraten. (Eksempel: Summen av ratene for hver gruppe av
dedsdrsaker behgver ikke stemme helt med dedeligheten uansett dedsdrsak).

I publikasjoner med tabeller hvor rater eller tall i absolutte eller relative fordelinger er blitt
avrundet i samsvar med reglene gitt foran, bgr dette omtales, fortrinnsvis i avsnittet "Bruk av
tabellene". Tidligere publiserte tall der summer allerede er blitt avstemt, bor normalt ikke endres,
men en bor gjore oppmerksom p& fra og med hvilket tidspunkt (periode) avstemming av summer ikke er
foretatt.

IX.9.d Bruk av desimaler m.v.

- o = - o = o = - -

Nodvendigheten av & bruke desimaler henger selvsagt ngye sammen den den enhet storrelsene
oppgis i. Videre md tallet pd desimaler avpasses etter behovet for ngyaktige data og dataenes pé-
litelighet. Desimaler vil ofte vere en ulempe idet de gjeor tallene mindre oversiktlige.

Noen tallstarrelser varierer svaert lite relativt sett f.eks. fra ett tidspunkt til et annet
eller fra fylke til fylke, mens andre varierer mye. Det som er vesentlig er at virkelige variasjoner
i storrelsene blir gjengitt tilstrekkelig npyaktig. Behovet for mange sifre er derfor sterst i det
forstnevnte tilfellet.

Behovet for ngyaktig angivelse er generelt klart sterst for data som vesentlig nyttes som
grunnlag for beslutninger. Dette gjelder bdde absolutte og relative tall. Store absolutte tall opp-
gis ofte med flere siffer enn det som strengt tatt kan forsvares ut fra kjennskapet til kvaliteten av
tallene. For eksempel oppgis vanligvis folketall med bdde 7 og 8 sifre, altsd med person som enhet.
Dette har delvis praktiske &rsaker, idet avrunding av tallene til f.eks. hele tusen ville fore til ikke
fullstendig samsvar med summering av tall for mindre omrdder (se pkt. IX.9.a).

Under forutsetning av fornuftig valg av mdleenheter er behovet for desimaler i relative tall be-
grenset. Som regel vil en eller to desimaler vere tilstrekkelig. Bare i spesielle tilfelle hvor fol-
somme statistiske md1 publiseres vil det vere aktuelt med flere desimaler.

Relative tall bgr ikke uten videre gis med flere desimaler enn det som kan forsvares ut fra
kjennskap til datagrunnlaget. Ved relative fordelinger i prosent basert pd utvalgsundersgkelser (inter-
vju) er desimaler neppe aktuelt.

Den ngyaktighet tallstorrelser oppgis med m& std i forhold til npyaktigheten ved mdlingene.
F.eks. md en ikke uten videre oppgi med en eller to desimaler gjennomsnitt beregnet ut fra hele tall.

Eksempel 1: Gjennomsnittlig kroppsheyde basert p& mdlinger i hele cm ber oppgis med hgyst
én desimal. Undersgkelser av tallgrunnlaget (detajert fordeling) har vist at selv mdlingene i hele
cm ikke er til & stole pd fullt ut, f.eks. p.g.a. systematiske opphopninger om "runde" tall (175,

180, 185 osv.). I dette tilfelle ville publisering av to desimaler trolig fore til at mange brukere
kom til & "overtolke" tallene, dvs. ut fra talimessige avvik trekke konklusjoner som ikke er i samsvar
med de faktiske forhold.

Eksempel 2: Gjennomsnittsalder basert pd heltallige aldre f.eks. alder ved utgangen av aret,
bornormaltikke oppgismed merennén desimal. Bruk av desimaler her forutsetter et visst kjennskap til
hvordan enhetenes "fodselstidspunkt" er fordelt over &ret. Dersom enhetenes "fodselsdag" var kjent,
ville det selvfolgelig ikke vare noen slike betenkeligheter ved & oppgi to desimaler.

Dersom utgangspunktet er hele fylte &r, altsd slik at deler av &r slgyfes (kuttes), kan en ikke
uten videre publisere gjennomsnittsalder med desimaler. Arsaken er at slike tall som oftest vil bli
oppfattet som eksakt alder, mens de i virkeligheten er gjennomsnitt av tall som er inntil ett &r lavere
enn eksakt alder. For & bote p& dette kan 0,5 &r plusses pd alle gjennomsnittsaldre for de pub-
liseres. (Tillegget kan settes til 0,5 &r under forutsetning av at individenes fedselsdag fordeler
seg noenlunde jevnt over dret.)

Dette forholdet md en vere oppmerksom p& ved all bearbeiding av heltallsverdier, dvs. stor-
relser der desimaler er kuttet.
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I1X.10 Ordning og nummerering av tabeller

I oversiktspublikasjoner med statistikk for en rekke omrdder (f.eks. Statistisk &rbok,
Historisk statistikk, Statistiske fylkeshefter og Sosialt utsyn) blir tabellenes rekkefglge bestemt av
Byrdets standardinndeling i statistikkomrdder (geografiske og meteorologiske forhold, befolkning og
helseforhold, osv.). Innenfor disse statistikkomrddene ber tabeller som faglig sett er nart knyttet
til hverandre, st& samlet. Iblant kan det likevel vare ngdvendig & fravike systemet noe for & fa
tabellene til & passe sammen m.h.t. enkeltsider og dobbeltsider. Derimot ber en ikke ungdig foreta om-
bytting av tabeller fra en argang av en publikasjon til neste, f.eks. for & unngd en halv blank side.
Endringer i tabellrekkefelgen fra &n &rgang til en annen er i seg selv til betydelig ulempe for bru-
kerne, og kan normalt forsvares bare ndr det skjer i samband med omlegging, utviding eller annen for-
bedring av statistikken.

Forste tabell kan starte pd en venstreside eller hgyreside alt etter som det passer med hensyn
ti1 enkeltsider og dobbeltsider i tabellene utover.

Tabeller kan forekomme ulike steder i en publikasjon, alt etter publikasjonens art. I denne
sammenheng inndeles tabeller i tre hovedgrupper:

(i) Tabeller i teksten

(ii) Sarskilt tabelldel

(iii) Tabeller i vedlegg

Alle tre hovedgrupper kan forekomme i samme publikasjon, men vil sjelden gjore det i praksis.

(i) Tabeller i teksten

Tabeller plassert i tekst kan vare av noe ulik karakter, avhengig av publikasjonens art. I
publikasjoner der sarskilt tabelldel dominerer, vil slike tabeller ofte ha til oppgave & beskrive det
statistiske materialet, og/eller gi sammenlikninger med andre undersgkelser.

(i1) Serskilt tabelldel

Serskilt tabelldel skal starte direkte med forste tabell, altsd uten noen oppslagsside eller
overskrift. Tabeller i s®rskilt tabelldel kan inndeles videre i sammendragstabeller 09 detaljerte tabel-
ler, men skillet markeres normalt bare i tabellregisteret.

Sarmendragstabeller er s@rlig aktuelle for Byréets &rspublikasjoner og andre periodiske publika-
sjoner i serien NOS. Her ber det legges s@rlig vekt p& & presentere sentrale tidsserier, altsé tall
(fordelinger, relative hyppigheter, rater m.v.) som viser utvikling over tid. Slike tabeller, som
ogsd skal tjene til & introdusere og gi en rask oversikt over den statistikken publikasjonen inne-
holder, skal normalt std& samlet og i tabellregisteret skilles ut som et eget avsnitt med betegnelsen
sammendragstabeller.

Detaljerte tabeller ber grupperes etter emne der dette er naturlig. Skille mellom grupper
skal komme til syne bare i tabellregisteret i form av hgvelige emnebetegnelser, men dersom grupperingen
folges av tekst og ordnes i emnekapitler, skal hvert kapittel ha overskrift.

(iii) Tabeller i vedlegg

Tabeller av en spesiell karakter eller som har lpsere tilknytning til det som er publisert
ellers i publikasjonen, kan plasseres som ett eller flere vedlegg eller som deler av vedlegg.

Det kan innenfor emneomradet finnes tabeller som ikke er med i publikasjonen og som heller
ikke er publisert annet sted. Der det er gnskelig & gjore nermere rede for sliketabeller, kan spesi-
fikasjoner gis i et eget vedlegg under overskriften Utrykte tabeller, se kap. XII.

Tabeller som tas med i tabellregisteret nummereres som hovedregel fortlgpende med arabiske
tall. Nummereringen kan brytes i skillet mellom grupper av tabeller, f.eks. mellom tabeller i teks-
ten og sarskilt tabelldel. I publikasjoner der tekstdelen eller tabelldelen er oppdelt i nummererte
kapitler, kan den fortlepende nummereringen brytes.

Mindre tabeller i tekstdelen i publikasjoner der sarskilt tabelldel dominerer kan holdes uten-
for tabellregisteret. 1 s fall skal alle slike tabeller i teksten holdes utenfor og i stedet identi-
fiseres med smd bokstaver.
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IX.11 Linjering

Tabeller skal ha felgende linjering:
I alt 3 vannrette streker over hele tabellbredden:

a) En over og en under tabellhode og forspaltehode, og en strek som avslutning pd tabellen
(se eks. 19, side 49 og fig. 3).

b) Bestar tabellen av flere spalter med gjentatt forspaltehode og tabellhode, skal streken
under tabellhodet ha brudd for hver ny forspalte (se fig. 2).

c) 1 tabeller med to tabellhoder (to-etasjes tabeller) skal en i tillegg ha en strek over og
en under det ekstra. hodet. Disse to strekene skal ikke krysse forspalten, da forspalte-
hodet ikke skal gjentas (se fig. 4).

d) P& tabellsider med noter og som ikke er siste side/oppslag i tabellen ("fortsettelses-
tabeller") settes en ca. 1,5 cm lang vannrett strek mellom siste tabellinje og note-
teksten (se fig. 5). (En slik strek skal alltid markere skillet mellom notetekst og
resten av en publikasjonsside, uansett om siden inneholder tabeller eller ikke.)

Tabeller kan ha:

a) Vannrette streker i tabellhodet som skille mellom hodets etasjer. (Fig. 3.)
b) Vannrette streker av passende lengde for & markere brudd i loddrette serier (se kap..V,
standardtegn).
c) Tilsvarende loddrette streker for & markere brudd i vannrette serier.
d) Korte loddrette streker ("tapper"), ca. 4 rm fra underkant av tabellhodet for & markere
« skille mellom kolonner med ulik mdleenhet (se eksempler under pkt. IX.14.g).

Merk at det normalt ikke skal forekomme vannrette streker i samband med sumlinjer, verken over
eller under. Med unntak av tilfellene c) og d) skal en tabell ikke inneholde noen loddrette streker
som skille mellom kolonner.

Alle streker skal fortrinnsvis vare hele. Unntak md gjores for printertabeller der streker
oftest er stiplede.

Punktutfering (prikkede linjer) brukes i forspalten for & fylle ut linjene. Forspaltetekst pd
linjer der det gis tall skal alltid ha punktutfering. (Se eks. 74-76, side 91.

Mellom linjer med totalsterrelser (se pkt. IX.6) gverst i en tabell og resten av tabellen skal
det ikke vare strek, bare et passende mellomrom som framhever den sverste 1injen. Det skal heller ikke
forekomme noen vannrette streker i samband med undersummer o.1.

Skrdstrek i hodet over forspalten ber unngds, ogs& i overgangstabeller ("matriser"). Tekst
som gjelder tabellhodet ber heller plasseres i en egen etasje i hodet.
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Figurer som viser ulike typer linjering:

Fig. 2

Tabell xx. Registrerte lyst-motorbdter. Fylke. 31. desember 1974 Registered pleasure motor boats.

County. 31 December 1974

FyTke Bater o
County Boats Fylke Béter Fylke Béter
I alt Total .. Buskerud ....... Sogn og Fjordane
Vestfold ....... More og Romsdal
gstfold ....... Telemark ....... Ser-Tregndelag ..
Akershus ...... Aust-Agder ..... Nord-Trondelag .
0s1o0 .......... Vest-Agder ..... Nordland .......
Hedmark ....... Rogaland ....... Troms ..........
Oppland ....... Hordaland ...... Finnmark .......
Fig. 3

Tabell xx. Tinglyste hjemmelsoverganger for faste eiendommer Sales of real property

Eiendommer Properties

Salgsbelgp Sales proceeds

Bykom- Herreds-
Ar muner kommuner
I alt Bykom- Herreds-
Year Total ZZZZZi— :ﬁﬁ:ii- Ialt muner kommuner
palities palities
Kr  Kroner
1971 covviennnn.
1972 ..ol
1973 c.iieae..
1974 ...........
Fig. 4 |
Tabell xx. Handelsfldten etter skipenes art.31. desember Merchant fleet by type of vessels. 31 December
MaTm/ BuTk/
Ar Ialt Tankskip Gasstankskip tankskip tankskip
Year Total Tankers Gas carriers Ore/otil Bulk/otl
* earriers carriers
1971 iiviiiiiiiieennnnns
1972 tiiiiiiiiiinennnn
1973 ittt
1974 @ iiiiiiiiinnnnnns
Av dette Of which
Motorskip Motor vessels
Kijele- og sl _
Malmskip Bulkskip fryseskip Forsynings fndre torr
Ore Bulk Refrigerator S DZ Othor dﬁ
carriers earriers and freezing upp % e Y 1
UGSSeZS vessels cargo vesseLs
19771 ittt ieiiaeee
1972 oeiiiiiiiiiineenn,
1973 tiiiiiiieiieeennn
1974 et

Av dette Of which
Motorskip Motor vessels

Fig. 5
Tabell xx. Helseinstitusjoner etter eierforhold. Fylke Health institutions by ownership.
County
Kommune,
Staten fylkes-
Fylke/institusjonstype I alt Central kommune Privat
County/type of institution Total govern— Loecal Private
ment govern-
ment

Hele landet The whole country .....
Alminnelige sykehus General hospitals

1) Note
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IX.12 Formulering av tabelloverskrifter

IX.12.a Formdlene med en tabelloverskrift

i) Den er et hjelpemiddel ved soking etter statistiske opplysninger. Dette gjelder bdde ved
bruk av tabellregisteret og ved blaing i selve tabellene.

ii) Den gir slike opplysninger om tabellinnholdet som det er 1ite hensiktsmessig & plassere i
tabellens hode eller forspalte. Dette gjelder s@rlig opplysninger om tabellens/komponentens
masse(r).

I1X.12.b Generelle krav til tabelloverskrifter

i) Best mulig opplysning om hva tabellen inneholder.
ii) Presis og lett forstdelig tekst.
iii) Kortest mulig tekst.

De tre kravene vil ofte vare uforenlige i noen grad. En avveiing blir da nedvendig.

- - - - T A S At D P PRt PP AR

i) Generelt

Ved formulering av tabelloverskrifter vil et stort antall ulike tilfelle kunne forekomme.
Da det verken er hensiktsmessig eller vil vare praktisk mulig & ta sikte p&d & dekke alle tilfelle som
kan inntreffe, md tekstingsreglene i noen grad fd karakter av retningslinjer.

I det folgende blir de mest vanlige utgangspunktene for formulering av overskrifter omtalt og
illustrert, og det er forutsetningen at de lgsningene som der gis som hovedregel skal feglges. Avvik kan
komme pd tale av felgende grunner:

i) Konsekvent bruk av de oppsatte reglene kan gi en overskrift som blir svert lang og tung.
Hensynet til leselighet og brukernes forstdelse av tabellen m& veie tyngst i tvilstil-
felle.

ii) Utnytting av ord og uttrykk p& vedkommende fagomrdde kan gi mulighet for en kortere, mer
lettforstdelig og samtidig like presis overskrift.

iii) 1 spesielle publikasjoner - s@rlig i analysepublikasjoner der tabeller md ses som en
integrert del av teksten - kan overskrifter med en noe annen utforming - helst kortere og
mer summariske - vare onskelige.

Som hovedregel skal tabelloverskriften settes opp med utgangspunkt i tabellens hovedkomponent
(se pkt. IX.1.b). I tilfelle en tabell bestdr av to eller flere likeverdige komponenter, vil skjgnn
mitte avgjore om alle disse komponentene skal tas med i overskriften.

Det kan dessuten komme pd tale & nevne en eller flere andre komponenter under forutsetning av at
overskriften derved ikke blir for lang og tung. En lgsning er & ngye seg med enmindre presis (summarisk)
overskrift i slike tilfelle.

ii) Hva overskriften ber kunne fortelle

Nar en ser bort fra tabeller hvor spesielt korte overskrifter tillates, skal leseren ut fra
tabelloverskriften kunne finne:

1. Hvilke telleenheter som opptrer og i hvilket omfang, alts& tabellens (hovedkomponentens)
masse.

2. Om tabellen (hovedkomponenten) bestdr av en eller flere fordelinger, av relative hyppig-
heter, av et sett rater, av indekstall m.v.

3. I tilfelle fordelinger:
a) Om fordelingene er absolutte eller relative
b) Hvilke dimensjoner fordelingene har
c) Hvilke kjennemerker som inngér i flerdimensjonale (simultane) fordelinger
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En tabelloverskrift kan inneholde felgende Zledd:

Beskrivelse av masse (og telleenhet)

Beskrivelse av kjennemerker

Varsel om relative fordelinger. ("Prosent", eng. Per cent)
Angivelse av minste gjennomgdende regionale enhet. (I entallsform)
Angivelse av tidsperiode, tidspunkt(er), basisdr for indeks
Angivelse av mdleenhet for talimateriale

o O Psw N -
e e e e e e

De enkelte leddene i en overskrift skal starte med stor bokstav og atskilles med punktum.
Overskriften skal 7kke avsiuttes med punktum.

Beskrivelse av masse(r) og kjennemerker foretas vanligvis i en og samme setning, altsd i ett
ledd. I og med en massebeskrivelse vil som oftest ogsd telleenheten vere gitt. Rekkefolgen av
leddene er ellers som angitt foran. Nermere regler er gitt under pkt. IX.12.e.

Dersom bare relative fordelinger i prosent skal beskrives i overskriften, markeres dette med
Prosent som eget ledd etter kjennemerkebeskrivelsen. Skal ogsé tilsvarende absolutte fordelinger tas
med i overskriften, nyttes markeringen Absolutte tall og prosent, p& engelsk Absolute figures and
per cent. Dersom massen bestdr av et antall elementer, i motsetning til en mengde, kan en pa
engelsk skrive Number and per cent, se eks. 43, jfr. eks. 80.

Deretter kommer angivelse i entallsform av minste regionale enhet som forekommer gjennomgdende
i tabellen (hovedkomponenten). Denne skal alltid vere utskilt med punktum og behandles derfor ikke pd
linje med et vanlig kjennemerke ndr det gjelder plassering. Merk at kommunetype ikke skal regnes som
regional*enhet. Dersom det i en tabell blir gitt tall for ulike regionale nivder, der et lavere nivé
ikke naturlig kan aggregeres opp til et hgyere, kan en angi bidde det hgyere og det lavere regionale
nivéd i averskriften. Eksempel: Fylke og laksedistrikt.

Tidsperiode eller tidspunkt statistikken gjelder for skal normalt komme etter
minste regionale enhet. Hvis alle tabeller i publikasjonen - bortsett fra evt. sammendragstabeller
plassert for seg - gjelder samme tidsperiode eller tidspunkt, skal hver enkelt tabell vanligvis ikke ha
tidsangivelse. Eksempler pd aktuelle tidsangivelser er:

1977 3. kvartal 1976

1976 og 1977 - 31. desember

1970, 1976 og 1977 Arsgjennomsnitt
1971-1975 M&nedstall 1960-1976
1976/77 1974=100

1969, 1973-1976

Dersom hele tallmaterialet har felles mdleenhet (f.eks. km2, kr, 1 000 tonn, mill.kr) skal
m&leenheten (se pkt. IX.1.d) oppgis til slutt i tabelloverskriften. Dette ber ogsé gjeres selv om en
bikomponent som ikke er nevnt i overskriften (f.eks. en kolonne med "Personer som svarte"), har
avvikende mdleenhet. I slike tilfelle med flere mdleenheter oppgis disse alltid 1ike under tabellhodet

-~ (se pkt. IX.14.g) eller i egen kolonne like til hgyre for forspalten (se pkt. IX.15.f). Né&r flere
kolonner som stdr sammen har felles mdleenhet, midtstilles md&leenheten over disse kolonnene. Maleenhet
for kjennemerkeverdier derimot plasseres alltid i hode/forspalte, se kap. IX.14.d, siste avsnitt.

Hovedkomponentens telleenhet og masse nevnes som regel aller forst, og oftest i ubestemt form,
f.eks. Personer registrert bosatt i Norge ... . Massen oppgis som regel i ubestemt form. Telleenheten
beskrives ofte indirekte, f.eks. Registrert folkemengde ... . Dernest kommer en beskrivelse av hvilke
kjennemerker som inngdr i fordelinger i hovedkomponenten og hvordan.

For & markere fordeling nyttes ordet etter, f.eks. Personer registrert bosatt i Norge, etter
alder. Foran etter settes komma unntatt i tilfelle kortere massebeskrivelser, f.eks. Fodte etter morens
alder Innsatte etter soningstid Innenlands godstransport etter transportmdite. Kjennemerker oppgis i
ubestemt form, entall.

1 tilfelle to eller flere masser (og evt. ulike telleenheter) i en tabell fordeles pad samme
midte, kan massene beskrives i samme setning (ledd), f.eks. "Arbeidstakere og tapte arbeidsdager, etter
neringsgruppe", se tabelltype RF3, side 72.
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Kjennemerker som er gjennomgdende i den forstand at de imngdr simultant i alle fordelinger over-
skriften omfatter, atskilles med komma eller og (og mellom nest siste og siste), se tabelltypene AF3, og

AF8-AF9 (AF=absolutt fordeling).
se tabelltypene AF4 og AF7.

Kjennemerker som ikke er gjennomgdende atskilles med skrdstrek "/",
Skrastrek skal nyttes ogs& mellom nest siste og siste kjennemerke.

Kjennemerker som er gjennomgdende nevnes forst, og aller forst de av disse som er i hodet.
For ytterligere & markere at kjennemerker atskilt med skrdstrek ikke opptrer i kombinasjon med hver-

andre, lages ikke mellomrom p& hver side av skrastrekene.

(Se tabelltype AF4.)

Inneholder en tabell fordelinger med ulikt antall dimensjoner, md etter brukes to ganger,

se type AF9.

I stedet for & bruke etter flere enn to ganger, ber det overveies & dele opp tabellen.

I det foglgende er gitt en oversikt over de vanligste typene tabeller som bestdr av absolutte

fordelinger.
kommentert.

For hver tabelltype er den anbefalte overskriften med evt. alternativer oppgitt og

Som egne tabelltyper er i noen tilfelle tatt med tabeller med to eller flere likeverdige

"hoved" -komponenter.

Eksempel 20.

Type AF1. En éndimensjonal absolutt fordeling

Tabell xx. Utgifter til forskning og utviklings-
arbeid, etter fagomrdde. 1974.
1 000 kr Expenditure to research and
experimental development, by field.
1974. 1 000 kroner

Fagomrade Utgifter

Pield of seience Ezpenditure

I alt Total

Humaniora Humanities

Samfunnsvitenskap Soeial
8CLENCES veven.. eecetecnecnanan

Matematikk og naturvitenskap
Mathematics and natural science

secsccsosse

Medisinske fag Medicine

.......

Veterinzrmedisin Veterinary
medicine ....... veenes tieceseaes

Landbruksteknologiske fag
Agricultural technology «.......

Teknisk-naturvitenskapelige
fag Technical science and
technology ...... ceeennas ceenes

“ellers

Tilsvarende er det skjelnet mellom tabeller med én og flere masser.

Eksempel 21.

Type AF2. Flere éndimensjonale absolutte for-
delinger, flere masser
Tabell xx. Arbeidskonflikter. Arbeidstakere og
tapte arbeidsdager, etter narings-
gruppe Work stoppages. Wage earmers
and man-days lost, by industry group
Nerings- Arbeids-
Tapte
gruppe takere -
il joge - rieisdsger,
group earners Y
I alt Total ........

Jordbruk Agriculture

Bryting og utv. av
malm og bergv.drift
Ore and other
mining
Industri i alt
Industry, total

Kulturell tj.yting,
underh. og sport
Recreation and
cultural services ...
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Stikkordet arbeidskonflikter er nyttet for & unngd en lengre og tyngre overskrift.

Merk av overskriften at b&de arbeidstakere og arbeidsdager er fordelt etter naringsgruppe.

Eksempel 22.
Type AF3. En todimensjonal absolutt fordeling

Tabell xx. Inngdtte ekteskap etter brudens og brudgommens alder.

Marriages contracted by age of bride and bridegroom.

1975
1975

Brudgommens Brudens alder.
alder. Fylte I alt Age of bride.

Fylte &r ved vigselen

Years at marriage

&r ved vigselen Total
Age of bridegroom. 15-19  20-24
Years at marriage

65-69 70-

1 alt Total .....

Eksempel 23. -

Type AF4. Flere todimensjonale absolutte fordelinger, &n masse

Tabell xx. Skip i innenriks rutefart, etter ruteslag og sterrelse/alder.

1975 Vessels in regular

coastal trade, by type of service and tonnage/age. 1975
Kyst- _ ...  Bygde- Innsje-
I alt ruter &3:21 : iﬁ;gi ruter ruter
Long Rural Inland
Total s Local Ferry . ,
distance . A district waterway
. services services . .
services - services services

T alt Total eeevevineeneccnnccances

STORRELSE. BRUTTOTONN
TONNAGE. GROSS TONS

- 284 o

25 - 49 e

50 - 99 e
100 = 299 .ovvviiiiniiiniiennnn.
300 - 499 ...iiiiiiiiiiiiiinen,
500 = 999 ...l
1000 -12999 ....... Ceeeeieteeeaae
2000 - e

ALDER. AR AGE. YEARS

15 = 29 ittt
30 =49 e i
50 = e e




67

Dersom forspalten ogsd hadde inneholdt et kjennemerke mannskapets storrelse, og ruteslag i
hodet ble byttet ut med fylke, ville overskriften ha blitt: "Skip i innenriks rutefart, etter
skipssteorrelse/alder/mannskapets storrelse. Fylke. 1975". Arsaken er at fylke er et regionalt kjenne-
merke som er gjennomgdende i tabellen.

Dersom kjennemerket storrelseble byttet ut med fylke, ville korrekt overskrift blitt: "Skip
i innenriks rutefart, etter ruteslag og fylke/alder. 1975", fordi fylke i s& fall ikke ville vart
gjennomgaende.

Eksempel 24.

Type AF5. Flere todimensjonale absolutte fordelinger, flere masser

Tabell xx. Skip og tonnasje i innenriks rutefart, etter ruteslag. Kyststrekning. 1975 Vessels and
tonnage in regular coastal trade, by type of service. Coastal distance. 1975

Ruteslag Type of service

wle- TS Lol reme- o
Kyststrekning Coastal distance enhet I alt ruter ruter
. Long 4 Rural Inland
Unit  Total . Loeal Ferry . ,
distance services services district waterway
services °° services services

Skip Vessels

@gstfold - Vest-Agder ..............

Rogaland -~ Sogn og Fjordane .......

Megre og Romsdal - Nord-Trgndelag .

Nordland - Finnmark ............... Brutto-
Tonnasje Yonmnage ;gg:s
@stfold - Vest-Agder .............. tons
Rogaland - Sogn og Fjordane ....... "
Meore og Romsdal - Nord-Tragndelag .. "
Nordland - Finnmark ............c... "

Dersom kjennemerket i forspalten hadde vert en ikke-regional inndeling, f.eks. (skipets) alder,
ville overskriften ha fulgt det vanlige mgnsteret: "Skip og tonnasje i innen]andsk>rutefart, etter
ruteslag og alder. 1975".

Merk at overskriften krever at begge masser, ogsd tonnasje, skal vare fordelt simultant etter
ruteslag og kyststrekning. Hvis tonnasje var fordelt bare etter ruteslag, ville folgende overskrift
vaere & anbefale: "Innenriks rutefart. Skip etter ruteslag og kyststrekning. Tonnasje etter ruteslag.
1975". P& denne méten fir en angitt at tonnasjen ikke er fordelt etter kyststrekning.

Eksempel 25.
Type AF6. En tredimensjonal absolutt fordeling

Tabell xx. VYrkesaktive personer etter kjonn, ekteskapelig status og alder Economically active
persons by sex, marital status and age

Menn Males Kvinner Females
Alder. Fylte &r I alt - . For gifte
I alt Ugifte Gifte ? . . .
Age. Years Total Total Unmarried Married zzizzzgsly I alt Ugifte Gifte For gifte

1 alt Total ...
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Tabeller med fiere enn to dimensjoner mé deles opp for & kunne presenteres pad en flate.
Tabellen foran kan likevel kalles tredimensjonal da den gir opplysning om hvor mange yrkesaktive
som tilfredsstiller folgende tre krav: Et bestemt kjenn, en bestemt ekteskapelig status og en bestemt
aldersgruppe.
Eksempel 26.
Type AF7. Flere tredimensjonale absolutte fordelinger

Tabell xx. VYrkesaktive personer etter kjenn, ekteskapelig status og alder/handelsfelt Economically
active persons by sex, marital status and age/trade region

Menn Males Kvinner Females
I alt . . For gifte
I alt Ugifte Gifte : . . .
Total Total Uﬁmarried Married Treviously 1 alt  Ugifte Gifte For gifte

married

1 alt 7Total ...

ALDER. AR
AGE. YEARS

HANDELSFELT
TRADE REGION

@stre Eastern .
Vestre Western
Midtre Middle .
Nordre™ Northern

Tabellen har én tredimensjonal absolutt fordeling over en annen. Handelsfelt og alder skal
ikke skilles ut som eget ledd i tabelloverskriften, da disse kjennemerkene ikke er gjennomgdende for
hele tabellen.
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Eksempel 27.

Type AF8. En firedimensjonal absolutt fordeling

Tabell xx. VYrkesaktive personer etter kjeonn, ekteskapelig status og alder. Handelsfelt.
31. desember 1975 Economically active persons by sex, marital status and age. Trade

region. 31 December 1975

Handelsfelt og Menn Males Kvinner Females

alder i fylte &r I alt . . For gifte

A 1 alt Ugifte Gifte d . . .
Trade region and Total . % 7 Ugmawie J Marpieq Previously 1 alt Ugifte Gifte For gifte
age in years married

Hele Tandet
The whole country

16-19 .........

@stre handelsfelt
Eastern trade
Pegion «.oeevens ..

16-19 ..o...e..

Nordre handels-
felt Northern
trade region .

16-19 .........

Da handelsfelt er en regional inndeling som er gjennomgdende for hele tabellen, plasseres
dette kjennemerket for seg i overskriften, selv om det inngdr i fordelingen pd linje med de tre andre

kjennemerkene.
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Eksempel 28.

Type AF9. Fordelinger med ulikt antall dimensjoner

Tabell xx. Yrkesaktive personer etter inntekt, kjenn og alder og etter inntekt og ekteskapelig
status Economically active persons by income, sex and age and by income and marital

status
Ialt T In?seggé_ Kr Income. Kroggrooo- 1
Total O 9900 19900 - -+ 99 9pp 100 00O-
I alt Total vevevevevncennns

KJONN OG ALDER SEX AND AGE

Menn i alt Males, total ....
16-19 &r years ...........
20-24 " L

70~ " L

Kvinner i alt Females, total
16=19 8r vivvinnieninnennss
20-24 " e

70_ n

EKTESKAPELIG STATUS

MARITAL STATUS

Ugifte Ummarried ........ e
Gifte Married ..............
For gifte Previously married

Tabellen foran bestdr av to absolutte fordelinger, en tredimensjonal og en todimensjonal.

I merknadene etter type AF5 er omtalt en tabell med en éndimensjonal og en todimensjonal for-
deling. I slike tilfelle med ulikt antall dimensjoner p& fordelingene, md overskriften deles opp.
Etter md i prinsippet gjentas for hvert nytt antall dimensjoner dersom overskriften skal gi en fullgod
beskrivelse av tabellen.

IX.12.f Relative fordelinger

Telleenhet, masse og kjennemerker beskrives i prinsippet p& helt tilsvarende mdte som for
absolutte fordelinger (se pkt. IX.12.e). N&r tekstingen Tikevel fir en annen karakter, skyldes det
at prosentuering langs et kjennemerke gjer en absolutt fordeling med to eller flere dimensjoner om til
flere éndimensjonale relative fordelinger. Hver slik relativ fordeling har en masse som er en del
av massen til den absolutte fordelingen som var utgangspunkt. Dermed blir det ved relative for-
delinger mange flere masser & beskrive.

Typiske eksempler pd slike massebeskrivelser er: "Yrkesaktive personer i ulike aldersgrupper ...
og "Yrkesaktive personer i grupper for ekteskapelig status og tallet pad forsgrgede barn ...". Som
regel ber vendingen < ulike ...... grupper brukes, sd sant dette passer. Hvis ikke, m& den mer generelle

konstruksjon < grupper for .... nyttes. Noen ganger kan imidlertid vendingene i grupper for .... 0g

7 ulike ..... grupper helt eller delvis unngds, f.eks. i overskrifter som "Yrkesaktive menn og kvinner,
etter inntekt ..." og "Yrkesaktive menn og kvinner i ulike aldersgrupper, etter inntekt ...". Slike
mer direkte overskrifter er & foretrekke der dette er mulig.
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For & atskille betegnelser ved beskrivelse av masser i tabeller med relative fordelinger,
nyttes komma eller og (og mellom nest siste og siste) og skréstrek "/" pd tilsvarende midte som disse
tegnene blir brukt for & atskille kjennemerker i samband med absolutte fordelinger, se type RF3
(RF=relativ fordeling).

De samme tegnene brukes 0gsd som skilletegn mellom de aktuelle kjennemerkene. 1 praksis
nyttes bare og og skréstrek, da relative fordelinger med mer enn 2 dimensjoner sjelden forekommer.
Et eksempel pd bruk av skrdstrek er "Yrkesaktive personer i ulike aldersgrupper, etter kjonn/ekte-
skapelig status ...".

For 8 markere relative fordelinger i prosent settes Prosent utskilt med punktum umiddelbart
etter beskrivelsen av kjennemerker.

Minste regionale enhet som er gjennomgdende i den forstand at det gis tall for denne enheten
i alle fordelinger i hovedkomponenten, angis som eget ledd utskilt med punktum etter Prosent.

De vanligste tabelltypene er skissert i det felgende:

Eksempel 29.

Type RF1. En éndimensjonal relativ fordeling

Tabell xx. Yrkesaktive personer etter inntekt. Prosent Economically active persons
by income. Per cent

Tnntekt. Kr Yrkesaktive personer
Income. Kroner Economically active persons
T alt Total covevineenennnnns 100,0
0 cevennennnnnn,

“100 - 9900 .....iiinnnnn.
10 000 - 19900 ..cvvveennnnn.
20 000 - 29 900 ...vevrvennnnn
100000 = +ovvennrnnnnnnnnennnn

Eksempel 30.

Type RF2. Flere (ett sett) éndimensjonale relative fordelinger

Tabell xx. Yrkesaktive personer i ulike aldersgrupper, etter inntekt. Prosent
Economically active persons in different age groups, by income. Per cent

Inntekt. Kr Income. Kroner
Q]ger'Yeﬁ;s ;oilg 0 , .90= 10000 80-000- 449 ggo-
ge- 9900 1990 ° * ° 99 900

Alle aldre A4ll ages . 100,0

16-19 ciiiiiiinnnn., 100,0
20-24 ...l 100,0
25-29 tiiiiiiiiiinnn, 100,0
65-69 ...l 100,0
70- it 100,0

Den oppgitte overskriften er & foretrekke framfor den mer systematiske "Yrkesaktive personer
i grupper for alder, etter inntekt. Prosent". I denne tabellen utgjer hver enkelt linje en éndimen-
‘sjonal relativ fordeling. Massene i hver enkelt fordeling er delmasser av massen pid gverste linje.
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Tekstingen ville imidlertid bli helt tilsvarende om det var helt uensartede masser i stedet for masser
med felles telleenhet, f.eks. "Arbeidskonflikter. Arbeidstakere og tapte arbeidsdager, etter nzrings-
gruppe. Prosent" (jfr. type AF2). Et annet eksempel p& omskriving av strengt systematiske over-
skrifter til mer meningsfylte vendinger er: “De ulike (politiske) partiers velgere, etter alder.
Prosent” i stedet for "Velgere i grupper for (politisk) parti, etter alder. Prosent".

Eksempel 31.
Type RF3. Flere sett éndimensjonale relative fordelinger, hver delmasse beskrevet ved ett kjennemerke

Tabell xx. Yrkesaktive personer i grupper for kjenn/alder/ekteskapelig status, etter
inntekt. Prosent Economically active persons in groups for sex/age/marital
status, by income. Per cent

I alt — - éggtekt. Kr Incomgb Oggoner
Total 0 9 900 19 900 . . - 99 900 100 000-

Alle yrkesaktive A1l
economiecally active .. 100,0

KJONN  SEX
Menn Males ........ 100,0
Kvinner Females ... 100,0

ALDER I AR AGE IN

YEARS
16-19 .vivvennn.. 100,0
20-24 .....iiiiun... 100,0
70= it et 100,0

EKTESKAPELIG STATUS
MARITAL STATUS
Ugifte Ummarried .. 100,0

Gifte Married ..... 100,0
For gifte Previous-
ly married ...ocouve 100,0

Tabellen foran inneholder 3 sett av relative fordelinger, ett for hvert av kjennemerkene
kjenn, alder og ekteskapelig status. Mellom hver av de 3 kjennemerkene brukes skréstrek da bare ett
av dem er med i hvert sett av fordelinger.
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Eksempel 32.

Type RF4. Flere sett éndimensjonale relative fordelinger, hver delmasse beskrevet ved to eller flere
(samme antall) kjennemerker

Tabell xx. Yrkesaktive personer i grupper for ekteskapelig status og alder, etter
inntekt. Prosent Economically active persons in groups for marital status
and age, by income. Per cent

Ekteskape]ig status Inntekt. Kr Income. Kroner

h I alt

og alder i ar T00- 10 000- 80 000-
Marital status and age 1°%% 0 9900 19900 : -+ - 99900 100 000-
Alle yrkesaktive
All economically
ACTLLVE vvvrevessnnans 100,0
Ugifte Unmarried ... 100,0

16-19 .. .cvvenenn.. 100,0

20-24 .. ..., 100,0

70 i 100,0
Gifte Married ..... . 100,0

J6-19 (oiiiinnee... 100,0

20-24 ....... enea 100,0

70- it 100,0
For gifte Previously
married «...cececevees 100,0

16-19 ....... N 100,0

20-24 ... 100,0

70~ e 100,0

S1ik forspalten i tabellen foran er redigert er det rimelig & tale om 3 sett av éndimen-
sjonale relative fordelinger, ett for hver ekteskapelig status. Delmassene beskrives som kombinasjoner
av verdier av de 2 kjennemerkene i forspalten. Tabelloverskriften fglger det generelle mgnsteret for
denne typen tabeller.

Dersom kjennemerket ekteskapelig status i tabellen foran ble byttet ut med kjenn, kunne en
mindre systematisk, men lettere overskrift velges: "Yrkesaktive menn og kvinner i ulike aldersgrupper,
etter inntekt. Prosent".

Tilsvarende tabeller hvor 3 kjennemerker er med i massebeskrivelsen kan ogsd tenkes, f.eks.
"Yrkesaktive menn og kvinner i grupper for alder og ekteskapelig status, etter inntekt. Prosent".
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Eksempel 33,

Type RF5. Flere sett éndimensjonale relative fordelinger, delmassene beskrevet med ulike antall
kjennemerker

Tabell xx. Yrkesaktive menn og kvinner i ulike aldersgrupper, etter inntekt, og yrkes-
aktive personer i grupper for ekteskapelig status, etter inntekt. Prosent
Economically active men and women in different age groups, by income, and
economically active persons in groups for marital status, by income.

Per cent
I alt - %gngggt. Kr Income.gokggger
Total 0 9 900 19 900 . . © 99 900 100 000-
Alle yrkesaktive
All economically
ACELVE vvvvvnnnnnens 100,0
KJONN 0G ALDER I AR
SEX AND AGE IN YEARS
Menn Males ........ 100,0
16-19 ..vvvennnnnn 100,0
20-24 ...iiiiinnnn 100,0
70- it 100,0
Kvinner Females ... 100,0
16-19 ...vvvnnnn.. 100,0
20-24 ............ 100,0
70- it 100,0
EKTESKAPELIG STATUS
MARITAL STATUS
Ugifte Unmarried .. 100,0
Gifte Married ..... 100,0
For gifte Previous-
ly married «...eoooe. 100,0

Tabellen foran er 1ik den av type AF8 bortsett fra at den inneholder relative fordelinger i
stedet for absolutte. Prosent gjelder her begge de to settene av fordelinger.

Eksempel 34.
Type RF6. Flere sett éndimensjonale relative fordelinger, ulike kjennemerker for hvert sett

Tabell xx. VYrkesaktive personer i ulike inntektsgrupper, etter alder/ekteskapelig status.
Prosent Economically active persons in different income groups, by age/
marital status. Per cent

Alder. Ar  Age. Years Ekteskapelig status Marital status
Inntekt. Kr . . For gift
I alt _ _ _ Talt Ugift Gift ?
Income. Kromer . . - 16-19 20-24 . . . 70 Total Unmarried Married Previously

married

Alle inntekts-
grupper All

income groups .. 100,0 100,0
0 100,0 100,0

100 - 9 900 100,0 100,0

10 000 - 19 900 100,0 100,0

100 000 - ...... 100,0 100,0




Skr&strek brukes fordi det for hver masse (delmasse) gis to relative é&ndimensjonale fordelinger,
en fordeling av alder og en av ekteskapelig status.

Eksempel 35.

Type RF7. En todimensjonal relativ fordeling

Tabell xx. Inngdtte ekteskap etter brudens og brudgommens alder. Prosent. 1975
Marriages contracted by age of bride and bridegroom. Per cent. 1975

Brudgommens aTder. Brudens alder. FyTte &r ved vigselen
Fylte dr ved vigselen I alt Age of bride. Years at marriage

Age of bridegroom. Total
Years at marriage 15-19 20-24 . . . 65-69 70-

Ialt Total «.eeveviennnnns 100,0

Tekstingen av tabellen er den samme som for type AF3, med unntak av at Prosent er kommet i
tillegg i overskriften. Summen av alle tall i tabellen utenom "I alt"-kolonnen og "I alt"-linjen er
1ik 100,0 ~nér det ses bort fra avrundingsproblemer.

Utgangspunktet er at det for enhetene i hver celle i tabellen (hovedkomponenten) er talt opp
for hvor mange av enhetene en viss begivenhet (kjennemerkeverdi) opptrer. De relative hyppighetene
(se pkt. IX.1.k) uttrykker for hvor stor relativ andel av enhetene begivenheten opptrer. I eks.

37 (tabelltype RH, RH = relativ hyppighet) er begivenheten for cellene i venstre kolonne "har vart pd
ferie vinteren 1970".

Overskriften for slike tabeller skal som regel vare av formen AndeZ av ..., SOM ...

Innenfor denne formulering md det beskrives hvilken masse som er observert og hvilken eller hv11ke
begivenheter en skal mdle forekomsten av. I tilfelle flere begivenheter, kan disse gjerne atskilles
med skrdstrek "/", se eks. 36.

Hvilke delmasser (grupper av observerte enheter) det er gitt hyppigheter for, angis ved at be-
skrivelsen av masse og begivenheten fortsettes med en vending som ¢ grupper for ... eller for utvalgte .
fulgt av en oppramsing av de kjennemerker som beskriver delmassene. Kjennemerkene atskilles med skr&-
strek eller og etter samme prinsipp som for relative fordelinger, se pkt. IX.12.f. Medferer bruk av
vendingene nevnt foran at overskriften blir uoversiktlig, kan delmassene angis ved et nytt ledd av
formen Tall for ... grupper ... . Dersom hyppighetene er oppgitt pd annen mdte enn som desimalbrok
av enheten, angis dette i eget ledd i overskriften, f.eks. Prosent, Promille, Pr. 10 000.

I visse tilfelle kan de relative hyppighetene i tabellen med fordel uttrykkes i andre vendinger
enn Andel qv ... som ... (se merknadene til eks. 38). Kortere og mindre presise overskrifter kan
ogsd vare en god lgsning i noen tilfelle (se eks. 36).

Minste regionale enhet som er gjennomgdende for hele hovedkomponenten angis som for fordelinger.
Det samme gjelder tidsperiode.

Noen eksempier pd tabeller der relative hyppigheter utgjer hovedkomponenten er skissert i det
folgende:
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Eksempel 36. Type RH

Tabell xx. Andel av fritidshus som har bilvei/innlagt elektrisitet/innlagt vann/aviep fra kjekken
eller vaskerom/bad eller dusj i grupper for type fritidshus/geografisk beliggenhet/
topografisk beliggenhet/eierens husholdningsinntekt. Prosent. 1970 Percentage of
holiday houses having motor road/electricity/piped water/drains from kitchen or washing
room/bath or shower. Figures for type of holiday house/geographical position/typo-
graphical position/owner's household income. 1970

Har biTvei under Har avlgp
100 m fra fra Har
fritidshuset Har Har kjokken bad
Has motor road innlagt innlagt eller eller
less than 100 m elektri- vann vaskerom dusj
from holiday house sitet Has Has drains Has
Helarsvei Sommer- Has elec- piped from bath
Whole- vei tricity water kitchen or or
year Summer washing shower
road road room

Alle fritidshus ALl holiday houses

TYPE FRITIDSHUS TYPE OF HOLIDAY

HOUSE

Hytter, under 50 m2 Cottages,
UNACY 50 M2 v ueieeeeennnnnneeennnns
Hytter, 50 m¢ og over Cottages,

50 m2 and OVET vuvviveererennnnnenn
Landsteder Country houses ........
Nedlagte smdbruk Holdings dis-
CONTLNUECA oo vesesnssssnsssnsnnansns
V&ningshus, andre bolighus
Dwelling MOUSES «veeeeseensncncanns

Seterbuer, skogskoier, jakt- og
fiskebuer *Mountain huts, forest
huts, hunting and fishing huts ....
Andre typer Other types ..........

GEOGRAFISK BELIGGENHET GEOGRAPHICAL
POSITION

P@stre handelsdistrikt Eastern
trade PEGLon ceeevececcscsesasnnnns
Vestre handelsdistrikt Western
trade YEgTON «vveseesereesesaosnens
Midtre hande]sd1str1kt Middle
trade Yegion ... ..ieeediiiieinnonnas
Nordre handelsdistrikt Northern
trade Pegion viveveesieseescsnannas
Utlandet Abroad .......cocevvvuen..

TOPOGRAFISK BELIGGENHET
TOPOGRAPHICAL POSITION

P& fjellet over skoggrensen In
the mountains above the forest

% 7
P& fjellet under skoggrensen In
the mountains below the forest

LINE vieeoenennoorocsosansasasnsnns
Innlandet ellers Rest of inland .
Ved kysten On the coast .....eovn.

HUSHOLDNINGSINNTEKT I 1969. Kr
THE HOUSEHOLD INCOME IN 1969.
Kroner

“19°900 .ovviiiiiniiiiiiee
20 000-29 900 ....cvvvvininennnnnnn.

Overskriften foran er betydelig lengre enn gnskelig, men er tatt med for & vise resultatet av
konsekvent bruk av prinsippene beskrevet foran for denne typen tabeller. I slike tilfelle anbefales
sterkt en mer summarisk overskrift, f.eks. "Andel av fritidshus med ulike typer atkomst/utstyr, gruppert
etter beliggenhet og husholdningsinntekt. Prosent. 1970."
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Eksempel 37. Type RH
Tabell xx. Andel av personer 15-74 &r som var p& ferietur utvalgte &rstider. Tall for aldersgrupper
innen hvert kjenn og for grupper av husholdningsinntekt. Prosent. 1970 Percentage of
persons 15-74 years on holidays in selected seasons. Figures for age groups in each sex
and- for groups of household income. 1970

Sommeren Summer

3 eller
Vinteren Pdsken Varen M1n§t 1 1 ferie- 2 ferie- f]ere
Wint Easte rin ferietur tur turer ferie-
inter  Easter Spring .. 7,401 roliday  holidays  turer
1 holiday Y Y Zrzrr_lgre
olidays

Alle ALl coeviieniiinnnnaen,

KJONN 0G ALDER I AR
SEX AND AGE IN YEARS

15-24 . i

15-24 oo iiiiiiiiiiiiie

Kvinner Femaleg ..evevvencens
15-24 cueviiiiiiiiiinnnnnsn

HUSHOLDNINGSINNTEKT. KR
HOUSEHOLD INCOME. KRONER

= 9900 ....iiiiiinnnn.
10 000-19 900 ......ccvvvunne.
20 000-29 900 .......cc0vnnnnn

Eksempel 38. Type RH

Tabell xx. Andel av personer 15-74 &r som lyttet til radio/sd p& fjernsyn. Tall for
utvalgte tidsperioder. Prosent Percentage of persons 15-74 years who
listened to radio programmes/watched TV programmes. Figures for selected time
periods

Gjennomsnitt for perioden Average for the period
5.-7.% 19.-2T. juni, 6.-T2. TT.-T7. 3.-9.

15.-18. 17.-20. aug. febr. nov. febr.

febr. 1969 1970 1971 1972 1973

Hverdager, unntatt lgrdager
Work-days, excl. Saturdays

Lyttet til norsk radio Listened
to Norwegian radio programmes .

S8 p& norsk fjernsyn Watched
Norwegian TV programmes ........

Lordager Saturdays

Lyttet til norsk radio Listened
to Norwegian radio programmes .

S& pd norsk fjernsyn Watched
Norwegian TV programmes ........

Sendager Sundays

Lyttet til norsk radio Listened
to Norwegian radio programmes ..

S& pd norsk fjernsyn Watched
Norwegian TV programmes ........
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I eks. 38 er uttrykket utvalgte tidsperioder brukt for & beskrive bédde hode og forspalte.

En alternativ overskrift for tabellen er: "Radio og fjernsyn. Lytter- og seerprosenter1
for personer 15-74 ar", fulgt av noten "1) Prosent av intervjupersonene som lyttet til/sd pd norsk
radio/fjernsyn."

IX.12.h Rater

Som hovedregel skal overskriften starte med det begrepet raten gir uttrykk for, f.eks.
Avling pr. dekar, Telefontetthet, Dedelighet av tuberkulose. Av betegnelsene som brukes bor det gé
klart fram at det er relative storrelser som gis, ikke absolutte. Dette er &rsaken til at pr. dekar
er tatt med ogsé i begynnelsen av overskriften i eks. 39.. I tilknytning til beskrivelsen av raten
angis hvilke delmasser det gis tall for, f.eks. Avling pr. dekar av viktige vekster, Dgdelighet av
tuberkulose for memn og kvimner i ulike aldersgrupper.

Dernest angis minste gjennomgdende regionale enhet og tidsperiode/tidspunkt p& vanlig mite.

Som siste ledd, mdleenhet, beskrives raten mer presist ved at mdleenheten bdde for teller og
nevner angis fullstendig, f.eks. Xg pr. dekar, Telefonapparater pr. 100 innbyggere og Dede pr.
100 000 innbyggere. Mé&leenheten bgr her beskrives fullstendig, uavhengig av om enheten i nevneren
kan vere nevnt tidligere slik som i eks. 39.

I det folgende gis noen eksemplier p& overskrifter for tabeller med rater som hovedkomponent,
type R.

Eksempel 39. Type R

Tabell xx: Avling av viktige vekster. 1971-1975. Kg pr. dekar Yield of main growths. 1971-1975.
Kg per decare

Hoy fra
_ . Hay from
ﬂ‘z;ttte Bland- Rot- FuTT-
Ar i a%t Hvete Rug Bygg Havre korn Potet vekster dyrket Natur-

Wheat Rye Barley Oats Mixed Potatoe Fodder  jord eng

Crop, ; . )

total grains roots g;iz; g;zzs
land

1971 coo.eeee,

1972 .........

1973 .oeltt.

1974 .........

1975 .........

Eksempel 40. Type R

Tabell xx. Telefontetthet. Fylke. 1965-1974. Telefonapparater pr. 100 innbyggere Telephone
density. County. 1965-1974. Telephones per 100 population

Fylke County 1965 1966 1967 1968 1969 1970 1971 1972 1973 1974

Hele landet The whole
COUNELY eevecscnnnnnns

@stfold .....oevvnnn..
Akershus .............

Finnmark .............
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Eksempel 41. Type R

Tabell xx. Dedelighet av tuberkulose for menn og kvinner i ulike aldersgrupper. 1896-
1970. _Dﬂdg pr. 100 000 innbyggere Death rates from tuberculosis for men and
women in different age groups. 1896-1970. Deaths per 100 000 population

Alder. Ar Menn Males Kvinner Females
Age. Years T896- 1926~ T966- TB96- T976- T956-
. 1900 1930  °*  ** 1970 1900 1930  ‘* 1970

Alle aldre 411 ages

Eksempier p& overskrifter for slike tabeller er:
i) Tabell xx. Engrosprisindeks for utvalgte varegrupper. 1961=100
ii) Tabell xx. Konsumprisindeksen. Manedstall 1960-1976. 1974=100
ii1) Tabell xx. Indeks for byggekostnader. 1. mars.1968=100

Véndingene Indeke for 09 ... indeks for utvalgte ... grupper vil vare s@rlig aktuelle i
overskrifter i samband med indekstall.

Siden slike tabeller kan vaere av noksd ulik karakter (se pkt. IX.1.n), vil utformingen av
tabelloverskrifter i stor grad mdtte baseres pd skjonn. Summariske overskrifter vil, under forutset-
ning av fullgod teksting av hode og forspalte, som oftest vare tilfredsstillende.

1 eksempel 42 er vist en hyppig forekommende type tabeller der overskriften er detaljert. For-
uten vendingene ¢ grupper for vil f.eks. for ulike ... grupper og for utvalgte grupper av ... Va@re
aktuelle ved forholdsvis detaljerte overskrifter.

Eksempel 42

Tabell xx. Manedsfortjeneste for ansatte i forsikringsvirksomhet i grupper for alder, kjenn og for-
sikringsselskapets storrelse. 1. september 1975 Monthly earnings for employees in
insurance in groups for age, sex, and gsize of the insurance company. 1 September 1975

Alder. Ar Age. Years ngaszi
Kjenn og forsikrings- Alle med i
selskapets storrelse aldre te111
Sex and size of the AlL Ee Z1ngen
insurance company ages 20-24 25-29 30-34 35-39 40-49 50-59 60-66 . © °U°°°
by the
census
Menn Males ..e.eevieeencenne eee K Honer l

Alle selskaper ALl companies
3-24 funksjonzrer

salaried employees ...

25-99 funksjonzrer .........

100- e,

Kvinner Females ...eeveveennss

Alle selskaper ........ccoe.n.
3-24 funksjonzrer .........
25-99 Y ..
100- " ..
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En mer summarisk overskrift for denne tabellen er: "Minedsfortjeneste for ansatte i forsikringsvirk-
somhet. 1. september 1975."
Eksempler pd overskrifter for andre tabeller er:
i) Tabell xx. Lufttemperatur for utvalgte malestasjoner. Manedstall for 1975. Celsius grader
ii) Valutakurser. 1970-1975

Den sistnevnte overskriften er svart kort, men likevel tilstrekkelig opplysende.

Noen tabeller bestdr av to eller flere typer tabellkomponenter med utgangspunkt i samme tall-
materiale. Vanlig forekommende kombinasjoner av to typer er absolutte og relative fordelinger og
absolutte tall (fordelinger) og rater. De absolutte tallene plasseres gjerne sverst (i gverste etasje)
eller til venstre i tabellen.

i) Absolutte og relative fordelinger

Overskriften formuleres som om tabellen inneholdt bare de(n) relative fordelingen(e), men
Prosent erstattes med Absolutte tall og prosent.

Eksempel 43,

Tabell xx. Yrkesaktive personer i ulike aldersgrupper, etter inntekt. Absolutte tall og prosenttall
Economically active persoms in different age groups, by income. Number and

* per cent
. Inntekt. Kr Income. Kroner
Racer ;02;; 0 ro0=— 10" 000 80°000- 455 goo-
g 9 900 19 900 “°°°°C 99 900
Absolutte tall WNumber

1 alt Total ........ ces

16-19 ittt iiiines

20-24 ...,

/R

Prosent Per cent

Alle yrkesaktive
All economically active ... 100,0

16719 veneeeeeaeannnns 100,0
2028+
[ 100,0

ii) Absolutte tall og rater

Overskriften formuleres omtrent som om tabellen inneholdt bare ratene, men angivelsen av mdle-
enhet endres. Eksempel: Maleenhetangivelsen Telefonapparater pr. 100 innbyggere (i eks. 40) byttes ut
med Telefonapparater i alt og pr. 100 innbyggere.
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Eks. 44 viser en tilsvarende situasjon.
Eksempel .| 44

Tabell xx. Avling av viktige vekster. 1971-1975 Crops of main growths. 1971-1975

Hast- Bland Rot Ea{lfra Hay from
- and- ot- ult-
Ar  Year Zilgt ?tg{ite Hvete Rug Bygg Havre korn Potet vekster erket Zitur-
Unit Crop, Wheat Rye Barley Oats Mixed Potatoe Fodder jord G 9 _
total grains roots Cultivated Zgizs
Land
Avling i alt Tonn
Crop, total «..oveenun. Tons
1977 coeeiiia "
1972 it "
1973 iiviiiiiiinee, "
1974 ..., "
1975 oot "
Avling pr. dekar
Yield per decare ..... ;Q pr. dekar,
1 logrammes
19771 it per decare
1972 covviiiiiiinn.. "
1973 ciiiiiiiiiii, "
1974 ..o, "
1975 e, "

I eksemplet foran gir Avling i overskriften en innledende, men ikke entydig beskrivelse av tabel-
lens masser. Beskrivelsen blir presisert i forspalten og i og med at méleenheten oppgis.

N&r det ellers er behov for & nevne to eller flere ulike tabellkomponenter i en tabellover-
skrift, vil det ofte vare hensiktsmessig & bruke punktum mellom hver beskrivelse, f.eks.
Leger etter alder, kjonn og yrkesaktivitet. Gjemmomsnittsalder. 20. januar 1976. En s1ik overskrift
forteller at det foruten en tredimensjonal absolutt fordeling av leger gis gjennomsnittsaldre for
kombinasjoner av kjgnn og yrkesaktivitet.

Som hovedregel skal tabelloverskrifter oversettes til engelsk mest mulig direkte. Unntak kan
blant annet gjores nar det i det ene spréket finnes saregne, men velkjente ord og uttrykk som ikke har
noe motstykke i det andre sprdket, og nir praksis i internasjonale publikasjoner tilsier det.

Ordet etter brukt i teknisk sammenheng i tabelloverskrifter, tabellhoder og forspalter, over-
settes med by. Skrdstrek og komma skal ogsd nyttes 1ikt pd begge sprék.

Vendingene % ulike ...grupper 0g < grupper for ... oversettes med henholdsvis <n different ...
groups 09 in groups for ...

Vendingen 4ndel av ... som ... ved relative hyppigheter oversettes med Percentage of ... who ...
For ordet Prosent brukes p& engelsk Per cent. N&r prosent brukes adjektivisk, oversettes med per-cent,
f.eks. prosentfordeling: per-cent distribution.

IX.13 Plassering av overskrifter

Ved enkeltsides tabeller skal tabelloverskriften Tabell xx. Inntekt ..... starte i ytterste
venstre kant av tabellen. Dersom overskriften ikke fér plass pd &n linje ndr tabellens bredde nyttes
fullt ut, skal den fortsette pd neste linje like under ferste bokstav i selve overskriften. Over-
skriften pd engelsk skal folge umiddelbart etter den p& norsk, bare avbrutt av et mellomrom pé to
anslag. Tabell zx. eller Tabell xx (forts.). gjentas ikke i samband med den engelske oversettelsen.

Ved dobbeltsides tabeller skal overskriften pd norsk plasseres pd venstre side og overskriften
pd engelsk pd hgyre side. Overskriftene plasseres inn mot midten av oppslaget.

IX.14 Redigering og teksting av_tabellhoder

Tabellhodet har, sammen med forspalten, til oppgave & beskrive tabellens innhold og oppbygging
utover det tabelloverskriften gir opplysning om. Redigering og teksting av hodet mé derfor ses i
sammenheng med den utforming som velges. for tabelloverskriften: Jo mindre utforlig overskriften er,
desto mer omfattende ber tabellhodet og tekstingen av det gjeres. Om utforming av tabelloverskrifter,
se pkt. IX.12.
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Tabellhodet bgr vere enklest mulig og ha en systematisk oppbygging. .Hodet bygges opp
hierarkisk ovenfra, dvs. med stadig nye underavdelinger nedover. Vannrette streker angir hvor mange
kolonner begrepet eller informasjonen ovenfor streken gjelder. En slik strek med tekst over kalles
her en overbygning. Loddrette streker skal ikke nyttes i selve tabellhodet (se pkt. IX.11).

Antall etasjer i et tabellhode ber begrenses. Synes det 8 vare behov for mange slike, ber
en oppdeling av tabellen vurderes.

I tabeller som skal tekstes pd engelsk, skal tabellhodet p& ferste side (oppslag) i en tabell
ha fullstendig engelsk oversettelse. De andre hodene skal normalt ha bare norsk tekst. I tabeller
hvor hodet gjentas flere ganger i bredden pd samme side eller gjentas lengre ned p& siden, skal bare
venstre henholdsvis gverste hode ha engelsk tekst.

Kolonnetekster plasseres som regel midtstilt i hodet. Dersom dette skaper praktiske vansker,
f.eks. ved at kolonneteksten blir hgy og smal, kan den derimot skrives med rett venstre kant. Smale
kolonnetekster kan rent unntaksvis settes tverrvendt.

Kolonnetekster md videre plasseres slik at de blir stdende omtrent rett over vedkommende tall-
kolonne (sett i forhold til det tallet i kolonnen som har flest sifre), samtidig som avstanden mellom
tallkolonnene ikke ber variere sarlig mye.

Engelsk tekst skal normalt std like under den norske, men bgr i overbygninger der det er god
plass i bredden plasseres til hgyre for denne.

IX.14.c Forkorting av tekst

__________________ ¥ e Cana

Plasskrevende tekster i tabellhodet ber unngds. Det kan bli aktuelt & bruke korte stikkord
og vedtatte forkortinger som ellers ikke brukes i lgpende tekst. I tabellhoder der &n eller noen
kolonner krever spesielt lang tekst, bor dette unngds ved 8 bruke noter, spesielt for engelsk tekst.
I serlige tilfelle, f.eks. hvor forspalte og hode har samme inndeling, kan det komme pd tale & nummerere
kolonnene i hodet fortlgpende. Fullstendig tekst med tilsvarende nummer md i sd fall gis i forspalten.
P& denne m&ten kan skrivearbeid spares og verdifull plass i tabellen vinnes inn.

Ved gjentatt identisk teksting bortover i tabellhodet kan teksten forkortes ned dersom dette
betyr vesentlig innsparing av plass eller skrivearbeid. Fra og med fegrste gjentak kan ogsé engelsk
oversettelse forkortes eller slgyfes helt. (Se eks. 45.)

Eksempe1_4§.

Menn  Kvinner ] K M K ... M K
Males Females M F M F M F

Teksten til hver kolonne eller gruppe av kolonner skal alltid begynne med stor bokstav, ogsd
ndr teksten til en kolonnegruppe fortsetter for hver enkelt kolonne i etasjen under, se eks. 46 og 47.

Eksempel 46. Eksempel 47.
Avgitte stemmer Hoy fra
Votes cast Hay from
I alt P& forhé&nd Pa valgtinget Fulldyrket jord Natureng

At the poll-

Total In advance . !
ing station

Cultivated land Grassland

Streker og tekst i hodet m& velges med omtanke slik at det f.eks. gdr klart fram hvilke kolon-
ner "I alt"-kolonnen eller en kolonne for deltotaler omfatter. For & oppnd et godt resultat, mé det
kontrolleres at strekene har riktig lengde og at standardbetegnelser (betegnelser med et spesielt
meningsinnhold, (se pkt. IX.14.d-IX.14.g) blir brukt riktig.
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I tabellhoder vil det vare aktuelt med flere ulike typer av tekst:

1) Begrepsbetegnelser (kjennemerker, kjennemerkeverdier, tidsperioder, tidspunkt).

2) Angivelse av tabellkomponenters masse.

3) Beskrivelse av type tabellkomponent (fordeling, relativ hyppighet, rate, indeks m.v.)
og evt. definisjon av denne.

4) Angivelse av madleenhet for tall i tabellen (i tilfelle ikke ensartet m&leenhet i hele
tabellen).

5) Nummerering av kolonner.

Omtalen av regler og retningslinjer av tabellhoder i det fglgende er redigert med utgangspunkt i
typeinndelingen foran.

e R b L L TP T P b At PR PP~ D0 -2 L~PERA S Db L L0 B DS IR~ PIA - DRt I0—2 0 FEA R AP0

Nar tabellhodet inndeles i kjennemerkeverdier, er hovedregelen at kjennemerkets navn i entalls-
form plasseres over en heltrukken strek som dekker de aktuelle kjennemerkeverdiene. (Merk: I alle
eksempler i pkt. IX.14.d og IX.14.e er det forutsatt at tallsterrelsene kan summeres vannrett. I mot-
satt fall ville totalkolonnene mdtte gis betegnelser som Alle béter, Alle personer, Alle ekteskap m.v.)

Eksempel 48.

Tabell xx. Folkemengde i ulike aldersgrupper, etter ekteskapelig status. Prosent Population in
different age groups, by marital status. Per cent

tkteskapelig status

Alder ° I alt Marital status
Age Total Ugitt Gift For gift
Unmarried Married Previously married

Ofte kan en s1lik overbygning likevel slgyfes. I eksemplet vist i eks. 48 er det ikke ned-
vendig med en egen etasje i hodet bare for & fortelle at ugift, gift og for gift er verdier av kjenne-
merket ekteskapelig status. Tabellhodet kan derfor forenkles til:

Eksempel 49.

Aider I alt Ugift Gift Fer gift
Age . Total Unmarried Married Previously married

Generelt kan overbygning slsyfes nér alle kolonner pé samme nivd og til heyre for "I alt"-
kolonnen er delmasser med sum 1ik "I alt". Om overbygning skal tas med eller ikke ber vurderes pd bak-
grunn av tabellhodets oversiktlighet.

En &rsak til at en overbygning likevel er aktuell kan vare at det er ngdvendig eller onskelig
med en presisering av kjennemerket.

Eksempel 50.

Tabell xx. Inngdtte ekteskap etter brudens og brudgommens alder. 1975 Marriages contracted, by age
of bride and bridegroom. 1975

Brudens alder. Ar
Brudgommens alder. Ar I alt Age of bride. Years

Age of bridegroom. Years Total 15-19 20-24 25-29 . ..65-69 70-

I eks. 50 er en overbygning ngdvendig da bdde brudgommens og brudens alder forekommer.
Videre er en overbygning hensiktsmessig for & unngd gjentatt teksting av kjennemerkeverdiene.
Eks. 51 viser et tabellhode med og eks. 52 et hode uten overbygning.

Eksempel 51.

Tabell xx. Fiskebdter etter tallet p& mann om bord og fiskeslag Fishing vessels by number of men
on board and by species of fish

Bater Mann om bord
Fiskeslag ialt Men on board
Spectes of fish Vessels, 1 2 3 4-5 6-8 9-

total
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Eksempel 52.

9 eller
1 mann 2 mann flere mann
Fiskeslag I alt om bord om bord on bord
Species of fish Total man on men on or more
board board men
on board

I tilfelle det i tabellhodet spesifiseres tall for to eller flere inndelinger av samme masse,
_er det npdvendig med en overbygning for hvert kjennemerke, se eks. 53.
Eksempel 53.

Tabell xx. Personer innreist til Norge direkte fra ikke-nordiske land med fly og skip, etter
nasjonalitet. 1971-1974 Persons arrived in Norway directly from non-Nordic countries by
air and by sea, by nationality. 1971-1974

Reisemite

Way of travelling Nasjonalitet Nationality

Ar I alt Vest- Amer.
Year Total Med fly Med skip  Norsk Britisk  tysk (USA)  Annen
By air By sea Norwegian  British  West— Amer.  Other

German  (USA)

I denne tabellen plasseres sumtallene til venstre for begge de sideordnede overbygningene, da de er
felles for kjennemerkene.

Merk at ogsé& i de andre eksemplene med overbygninger foran i dette kapitlet er "I alt" plassert
utenfor overbygningen. Dette er gjort fordi totaltallene er selvstendige storrelser, uavhengige av det
kjennemerke overbygningen gjelder. Dessuten minskes trolig faren for feiltolking av tallene: Dersom
sumkolonnen i eks. 50 ble tekstet "I alt" under overbygningen, kunne en overflatisk lesing av tabellen
kanskje resultere i at tallene ble oppfattet som mannskapsoppgaver. For & gjgre det helt klart at det
er antall b&ter som oppgis, er totalkolonnen i eks. 50 tekstet "B&ter i alt". Hvorvidt en slik teksting
er ngd¥endig, md avgjeres av tabellkonstrukteren i hvert enkelt tilfelile.

Kolonneteksten "I alt" brukes bare i samband med sterrelser som er gjenstand for summering. Det
er derimot ikke noe i veien for at ogs& annen og mer spesifisert tekst (f.eks. b&ter i alt) kan brukes
ndr kolonnens tall kan summeres.

Det bor legges vekt pd 8 begrense omfanget av tekstingen i tabellhodet mest mulig, uten at dette
gar vesentlig ut over informasjonen. Et vesentlig bidrag til dette er & unngd at ord, betegnelser og
tall gjentas unadig. Dette er sarlig aktuelt ved teksting av kjennemerkeverdier. Eks. 51 viser hvordan
tekst som er felles for alle kjennemerkeverdier mann om bord kan plasseres i en overbygning. N&r en ogsd
tar tekst pd engelsk i betraktning, blir innsparingen enda sterre. Etterfolgende eksempler viser inn-
sparing av tekst samtidig som teksten er gjort klarere.

Eksempel 54.
Tabell xx. Bruk etter jordbruksareal Holdings by size of agricultural area

5,0-49,9 50,0-99,9 100,0-7199,9 200,0-499,9

Ar I alt -4,9 dekar dekar dekar dekar dekar 500,0~dekar
Year Total -4.9 decares 5.0-49.9 50.0-99.9 100.0-199.9  200.0-499.9  500.0-decares
decares decares decares decares

Eksempel 55.

Ar 44?r2$t Jordbruksareal. Dekar Agricultural area. Decares
tear Holdings, 4,9 5,0-49,9 50,0-99,9 100,0-199,9 200,0-499,9  500,0-

Ved teksting av tabellhoder bor en altsd unngd at norsk tekst blir gjentatt unedig. f.eks. be-
nevning for kjennemerkeverdier. Der det inngdr tall i kjennemerkeverdiene, bgr tekst som krever over-
settelse til engelsk om mulig plasseres i en overbygning.

Kjennemerkeverdier beskrives normalt ved de verdier kjennemerket kan ha, f.eks. ugift, gift og
for gift ndr kjennemerket er ekteskapelig status.

Dersom et kjennemerke samtidig angir delmasser, f.eks. ved flerdimensjonale absolutte fordelinger
(se eks. 24 og 25), kan kjennemerkeverdiene beskrives pd samme mite som delmasser (se pkt. IX.l4.e),
f.eks. kystruter (i stedet for kystrute) ndr kjennemerket er ruteslag. 0gsé ellers kan det for kjenne-
merkeverdier unntaksvis nyttes betegnelser av typen massebeskrivelser.

1 eks. 34 er ugift, gift og fer gift kjennemerkeverdier uten samtidig & vere massebeskrivelser.
I eks. 33 derimot beskriver ugifte, gifte og fer gifte masser for &ndimensjonale relative fordelinger.
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Dersom laveste eller hgyeste kjennemerkeverdi er et &pent intervall, dvs. av typen under &
dekar eller 500 dekar og over, kan de forkortede skrivemdtene -5 dekar og 500- dekar med fordel nyttes,
se eks. 55. En forutsetning er imidlertid at de mellomliggende intervallene (f.eks. 5,0-49,9,
50,0-99,9, ..... 200,0-499,9) er spesifisert slik at det gdr klart fram hva symbolet "-" betyr.

I tillegg til kjennemerkets navn kan en overbygning i et tabellhode ogs& brukes til & presisere
kjennemerket nermere der det er behov for dette. Tabellhodet i eks. 50 kan da gis fglgende utforming:

Eksempel 56

Tabell xx. Inngdtte ekteskap etter brudens og brudgommens alder. 1975 Marriages contracted by age
of bride and bridegroom. 1975

Brudgommens aTder Brudens alder ved vigselen. Ar

ved vigselen. Ar I alt Age of bride at marriage. Years

Age of 7 i Z

bridegroom OFAt 15219 20-24 25729 . . . . .. e e e 65-69  70-

at _marriage. Years

Forutsetninger for & plassere slike presiseringer i overbygningen er at de er nedvendige, at
det er forholdsvis god plass og at tabellhodet derved ikke vil virke overlesset. I motsatt fall bor
ngdvendig presisering gis i noteform.

Nar kjennemerkeverdier som er &pne intervaller skrives fullt ut, skal laveste verdi betegnes
Under xx 0g hgyeste verdi xx og over konsekvent. Dette innebzrer at f.eks. Ferre enn xx, Mindre enn
xx, xx og flere eller xx og storre ikke skal forekomme.

Nar kjennemerkeverdier nevnt i hodet er sterrelser med mdleenhet ulik 1 (f.eks. mz, 1 000 kr),
kan médleenheten for kjennemerkeverdien mest hensiktsmessig oppgis 1ike etter kjennemerkets navn,
utskilt med punktum, f.eks. Jordbruksareal. Dekar (eks. 55), og Brudens alder ved vigselen. Ar

(eks. 56). Merk at mdleenhet for tall som publiseres ikke m& plasseres i hode eller forspalte.

1 tabeller med bare &n eller et f&tall tabellkomponenter vil komponentenes masser som regel
vare beskrevet i tabelloverskriften. I tilfelle bare &n masse, vil beskrivelsen i overskriften vare
tilstrekkelig. Har tabellen to eller flere masser, og disse er plassert i bredden, vil det vare
nodvendig & bruke en etasje i hodet for & angi hvilke kolonner som hgrer til hver masse.

Eksempel 57.

Tabell xx. Bestandsmasse og tilvekstmasse i produktiv skog, etter takstomrdde. 1955. 1 000 m
Growing stock and increment in productive forest, by field of appraisement. 1955.

3

1 000 md
‘Bestandsmasse Tilvekstmasse
Takstomrade Growing StockLauvtrar Increment
Field of appraisement I alt Gran Furu .
Total Spruce Pine Broadleaved 1 alt Gran Furu Lauvtrar
forest
Eksempel 58.
Tabell xx. Hoteller. 1974 Hotels. 1974
Kapasitets-
Ankomne gjester Gjestedogn utnytting
Guests arrived Guestnights Utilization
Méned Hoteller Senger of eapacity
Month Hotels Beds Nord- Utlend-
I alt menn inger Ialt Nord- Utlend- Senger Rom
Total Nor- For- menn inger Beds Rooms
wegians  eigners
Prosent
Per cent

Eks. 57 viser et eksempel p& to helt forskjellige masser, bestandsmasse og tilvekstmasse,

mens tabellhodet i eks. 58 angir fem masser: Hoteller, senger, ankomne gjester,
gjestedegn og rom. De fire forstnevnte massebeskrivelsene er plassert midtstilt eller gverst i hodet,
over eventuelle kjennemerkeverdier. De to kolonnene med relative hyppigheter til hgyre i tabellen
skiller seg ut fra de absolutte fordelingene ellers. Her finner vi massebeskrivelsene senger og rom i
nederste etasje i hodet (se pkt. IX.14.f).

Tilsvarende teksting som ndr massene er helt forskjellige er ogsd aktuelt for masser som kan
oppfattes som delmasser av en stgrre masse, se eks. 59.
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Eksempel” 59.

Tabell xx. Menn og kvinner, etter ekteskapelig status og alder Men and women, by marital status and

age
Menn Kvinner
Males Females
Alder -
Age I alt Ugifte  Gifte I2F difte

Previously 1 alt Ugifte Gifte For gifte

Total Unmarried Married m od

Dersom tabellen foran ble utvidet med 4 kolonner for Menn og kvimner, ville Menn 09 Kvimner helt klart
mdtte betraktes som betegnelser pdé delmasser.

I de tre figurene foran er teksten over totalkolonnene, "I alt", plassert under overbygningen
som inneholder massebeskrivelsen. (Merk at slik tekst skal plasseres til venstre for overbygninger med
bare kjennemerkebeskrivelser, jfr. pkt. IX.14.d.) Dette er ngdvendig i slike tilfelle hvor det er
flere sideordnede overbygninger. P& den méten vil de ogsd lettere kunne skjelnes fra en eventuell
“stor total" plassert til venstre for de sideordnede overbygningene.

Det er grunn til & merke seg at i de tre eksemplene foran er det ikke tatt med overbygninger
med kjennemerkebetegnelser, fordi leseren ikke vil ha noen problemer med & tolke tabellen. I andre
tilfelle kan det imidlertid vare snskelig & angi kjennemerket mer presist. I stedet for & utvide
hodet med en ekstra etasje, kan masse og kjennemerke angis under ett i samme etasje (se eks. 60).

Masser og delmasser beskrives som regel ved & angi hvilke enheter som inngdr i massen/delmassen.
I slike tilfelle skal flertallsform nyttes, f.eks. yrkesaktive personer, alle yrkesaktive, kvinner,
ugifte. 1 forspalten i eks. 32 angis det en delmasse for hver Tinje med tall i tabellen.

Eksempel 60.

Tabell xx. Fiskebdter etter tallet pd mann om bord og fiskeslag Fishing vessels by number of men on
board and species of fish

‘Bater Biter etter mann om bord
Fiskeslag (] ialt Vessels by men on board
Species of fish Vessels, 1 2 3 4-5 6-8 9-
total

Andre eksempler pd& slik samlet beskrivelse av masse og kjennemerke er: Kommuner etter tallet pd moter
om barnevernssaker 09 Golvflate < fullferte bygg, etter brukerens nering.

Tekstingen omtalt foran fglger mensteret for tabelloverskrifter. Spesifiserer overskriften
badde masse og kjennemerker, er det derfor ingen grunn til & gjenta teksten i hodet, iallfall ikke i
tabeller med bare &n masse. Men i tabeller med lite spesifisert overskrift.er lgsningen aktuell.
En forutsetning er likevel betydelig mer sammensatte tabeller enn i eks. 60. Som regel er altsd lps-
ningen vist i eks. 51 & foretrekke.

Ved tabeller som bestdr av bare en eller et fdtall komponenter eller av ett eller noen fd
sett komponenter av samme type, vil det vanligvis g& fram tydelig nok av overskriften hvilken type
komponent (absolutt eller relativ fordeling, et sett rater m.v.) tabellen inneholder. I slike til-
felle er det ungdvendig & beskrive tabellkomponenten nermere i hodet:

Eksempel 61.
Tabell xx. Avling. 1974. Kilo pr. dekar Crop yield. 1974. Kg per decare

Hey fra
Hay from
Fylke Hvete Rug Bygg Havre Fulldyrket
County Wheat Rye Barley Oats jord _Natureng
Culti- Grassland
vated land

I tilfelle flere komponenter av ulik type, bsr det i tabellhodet som regel gis en nzrmere
beskrivelse selv om mye kan gis i overskriften. Fglgende eksempel viser en vanlig situasjon:
Eksempel 62.

Tabell xx. Innenlandske flyttinger etter flytternes kjenn og alder Domestic migrations by sex and
age of the migrants

Tallet pd flyttinger Pr. 1 000 innbyggere
Alder Number of migrations Per 1 000 inhabitants
Age T alt Menn Kvinner Begge kjenn Menn Kvinner

Total Males Females Both sexes Males Females
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I slike tilfelle blir ratene ofte ikke nevnt i overskriften (for & unngd at overskriften blir uover-
siktlig), men beskrivelsen i hodet md tas med i alle fall.

Det vil noen ganger vare aktuelt & publisere bdde absolutte og relative fordelinger med ut-
gangspunkt i samme masse ﬁ samme tabell. Dersom absolutte tall og prosenttall plasseres atskilt, men
ved siden av hverandre i bredden, skal dette markeres med henholdsvis Adbsolutte tall og Prosent slik

som i fglgende eksempel:

Eksempel 63.

Tabell xx. Hjemmehgrende folkemengde etter trossamfunn. Fylke. 1970 Resident population by
religious community. County. 1970

Absolutte tall Absolute figures Prosent Per cent
o Annet Intet
tros- tros-
Fylke ben samfunn samfunn Uo
g pp- Den Annet Intet
County Ialt E?:igs Othqr No . gitt Ialt n;;ske tros- tros- U?Eg_
Total iy pen of Telt~  reli-  Un- kirken  samfunn samfunn
Norwa gious gious known
Y
commu~— commu-

nities  nity

Se ogsd pkt. IX.15.e.

Inneholder en tabell tall der mdleenheten ikke er den samme for alle kolonner, skal mdleen-
hetene plasseres like under hodets nederste linje og som regel midtstilt i forhold til tilsvarende
tabellkolonne. Nabokolonner med felles mdleenhet skal ha felles enhetsangivelse midtstilt i forhold
til de kolonnene den gjelder. Skillet mellom angivelsenes gyldighetsomrdder md i sd fall markeres med
korte loddrette streker ("tapper") som i eks. 64 og 65, (jfr. pkt.IX.11). Merk at det i noen tilfellevil vare
aktuelt 8 oppgi mdleenhet bade i overskrifte* og under tabellhodet. Maleenheten i overskriften vil i
s& fall vare den ene av de som oppgis under hodet. Mileenhet for tall i tabellen m& ikke plasseres i
hodet s1ik som mdleenhet for kjennemerker, se kap. IX.14.d, siste avsnitt.

Eksempel 64.
Tabell xx. Forbrukernes utgifter til brennevin, vin og 81 The consumers' expenditure on liquor, wine

and beer
Utgifter pr. innbygger 15 ar og over
Ar Utgifter Expenditure Expenditure per inhabitant
Year 15 years and over
T alt Brennevin Vin a1 I alt B . Vin 0
Total Liquor Wine Beer a rennevin
1.000 kr kroner [ Kr  Kroner

I tabeller med enhetsbetegnelser i underkant av tabellhodet kan relative prosentfordelinger
plassert loddrett markeres med Prosent eller Pst., se eks. 65.

Eksempel 65.

Tabell xx. Gjennomsnittlig timefortjeneste og arbeidde timer for voksne arbeidere i offentlig
anleggsvirksomhet, etter kjenn og stilling. 3. kvartal 1973 Average hourly earmings and
hours worked for adult workers in public construction, by sex and occupation.

3rd quarter 1973

Timefortjeneste - _
. . Hourly earnings Overtids- qqrskgel Timer Akkord Overtids-

Kjonn oq stilling PX Pg tillegq 3?? andre 5y timer timer
Sex and occupation  Totalt tidlgnn akkord Overtime g;h €gg Hours, Pgiie‘ Overtime

Total Time- Piece- allowances Zzer total w hours

work work allowances hours
Kr  Kroner ] 1 000 'l Prosent
Per cent

Basisdr for indeks skal angis p& tilsvarende mdte som mdleenhet: Bestdr hele tabellen av
indekstall med sarme basisér, skal beskrivelsen (f.eks. 1968=10v) plasseres i overskriften. Ellers
skal basiséret plasseres i eller i underkant av tabellhodet. Etterfglgende skisse viser eksempel pd
en tabell med angivelse av bdde mdleenhet og basisar.
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Tabell xx. Lennsutviklingen for voksne mannlige og kvinnelige arbeidere i industri Development in
wages for adult male and female workers in industry

Voksne menn Adult males Voksne kvinner Adult females
;?g;’ﬁgmv_fﬁ"’" Indeks for
I}Zgggg; snittlig g?:l?ﬁirt Indeks for Indeks for
Ar og kvartal ialt timefor- tjeneste Timefor- gjennom- deflatert
Year and quarter Hourl tjeneste Index for tjeneste snittlig timefor-
54 Index for ialt timefor- .
earnings, . deflated tieneste tjeneste
total hourlg hourly J
earni%gs earnings
Kr - Kr =
o 1968=100 ke 1968=100

Storrelser i bestemte kolonner i et tabellhode kan i noen tilfelle mest hensiktsmessig
defineres eller presiseres ved & angi sterrelsene i forhold til sterrelser i andre kolonner i tabellen.
Ved hjelp av store bokstaver plassert mellom kjennemerkeverdiene og nederste strek i hodet blir defini-
sjoner kortere og mer oversiktlige enn formulert i ord, se eks. 67.

Eksempel 67.

Tabell xx. Svarprosent og dekningsprosent ved arbeidstidsundersgkelsen for leger i ulike yrker. 1972
Per cent of respondents and coverage of the survey of working hours. 1972

Yrkesaktive leger Ecomomically active physicians
Med opplys- Med opplys-

ninger om ninger om

arbeidstid arbeidstid, Ufullstendige

brukt i men ikke brukt i opplysninger Svar- Deknings-
Yrke I alt statistikken s@atistikken om arbgiQstid prosent prosent
Oceupation Total yzth With Insufficient  Percentage Coverage

) information  information information response percentage

on working on working on working

hours used hours, but not hours

in the used in the

statistics statistics

A B c D Bl 200

Lengre verbale kjennemerkeverdier kan ellers, ndr plasshensyn gjer det sarlig enskelig, er-
stattes av standard kodenummer (dersom slike finnes) eller av fortlepende arabiske tall. Dette forut-
' setter at de verbale kjennemerkeverdiene og tilsvarende kodenummer/fortlgpende nummer er gjengitt
annet sted, f.eks. i tabellens forspalte, i annen tabell eller i eget vedlegqg.
I spesielie tilfelle der det er snskelig & kunne henvise til kolonner i hodet, kan fortlgpende
arabiske tall nyttes p8 samme mdte som omtalt foran.

IX.15 Redigering og teksting av forspalter

Forspalten skal, sammen med tabellhodet, beskrive tabellens innhold og oppbygging utover det
tabelloverskriften gir opplysning om. Redigering og teksting av forspalten md derfor sees i sammen-
heng med utforming av overskriften.

Forspalten ber vare oversiktlig og systematisk oppbygd. Nivder i forspalten markeres ved
hjelp av innrykk og ulike skrifttyper. Forspaltetekst over mer enn én linje settes pd samme marg.
Nzrmere retningslinjer er gitt i det etterfslgende.

I publikasjoner med engelsk tekst skal forspalten tekstes b&de pd norsk og engelsk. I for-
spaltehodet skal all den norske teksten komme forst, deretter all den engelske. Se eks.

69, neste side. Ved dobbeltsides tabeller skal den engelske oversettelsen std til heyre i tabellen. 1
tabeller hvor forspalten gjentas pd flere sider, skal bare forspalten pd forste side oversettes til engelsk.
I tilfelle bare en ubetydelig del av forspalteteksten trenger oversettelse, f.eks. ndr forspalten
inneholder geografiske navn (fylker, kommuner, handelsdistrikter m.v.), plasseres ogsd den engelske

teksten i venstre forspalte. Hgyre forspalte blir da redusert til evt. nomenklatur og kodenummer
(kommunenummer m.v.).

Engelsk oversettelse av forspaltetekst skal ellers som regel vare fullstendig. Dersom omfangs-
rik tekst i forspalten i en enkeltsides tabell gjentas en eller flere ganger, kan engelsk oversettelse
av gjentatt tekst vanligvis slgyfes for & spare skrivearbeid. M& en s& bla om for & finne den engelske
oversettelsen, bgr en helst gi henvisning. Niar det gjelder dobbeltsides tabeller med forspaltetekst
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som i det vesentlige md oversettes, kan det ogsd vere aktuelt & slgyfe engelsk oversettelse ved gjen-
takelser, sarlig hvis dette betyr betydelig innsparing av maskinskriving og korrekturarbeid. I slike
tilfelle vil en eller annen form for nummerering (kodenr. eller fortlgpende nummerering) foruten note-
henvisning til oversettelsen vere tilstrekkelig.
I unntakstilfelle kan oversettelse av sa@rlig plasskrevende forspalter plasseres i vedlegg.

Forkortinger i forspalteteksten ber helst unngds, men kan vare en akseptabel lgsning i spesi-
elle tilfelle. Normalt ber en heller bruke en ekstra linje. Om forkorting av ord, se pkt. XV.2.

Nar en forspaltetekst gdr over flere linjer, skal tallene plasseres ut for den nederste linjen.
For &8 fylle ut linjene mellom tekst og tall brukes prikker (se pkt. IX.11). Slik punktutfering md ikke
vaere unpdig lang. Forspalten bgr altsd ikke lages s@rlig bredere fordi om det er ekstra god plass i
bredden.

Forspaltetekst skal alltid begynne med stor bokstav.

Nar en forspalte gdr over mer enn &n side, skal det pd fortsettelsessidene std (forts.) overst
i forspalten. Foran (forts.) gjentas narmeste overordnede gruppe av kjennemerkeverdier, se eks. 68.
Fortlepende nomenklatur i form av store romertall gjentas ikke.

Eksempel G8.

Nr. Kommune
No. Municipality

Eksempel 69.
07 VESTFOLD (forts.) (eont.)

Yrkesstatus.
18 RaMNES ..vvvvevnvrnernrnnenans Inntekt. Kr
19 Andebu .....ccovivvenieninainns Economical status.
20 Stokke ......ieiiiiiiiiiiai., Income. Kromer
A Y-
22 Nottergy .......ceveiiiiinn.
23 TIOME ceveennenennenansncannns

25 Tjolling ..oevvvvnininnennnnn,

En forspalte kan inneholde omtrent tilsvarende typer tekst som et tabellhode (se side 82).
Som oftest vil begrepsbetegnelser og massebeskrivelser vare de dominerende.

Som skille mellom nivder vil innrykk vaere best egnet. Mer enn to innrykk ber ikke forekomme.
Dessuten kan nivder markeres ved ulike skrifttyper, f.eks. versaler og sperret skrift.

Ved inndeling av forspalten i nivder bpgr redigeringen normalt folge mgnsteret skissert i etter-
felgende eksempel (gjelder betegnelser der det gis eller kan gis tall p& vedkommende linje):

Eksempel 70. Eksempel p& redigering av forspalter med 1-4 nivder

Ett nivé: To nivaer: Tre nivéer: Fire nivéder:
Ugifte ..... Menn ....... OSTFOLDBYENES HANDELSOMRADE @ STRE HANDELSFELT
Gifte ...... Ugifte ... Menn ..., PSTFOLDBYENES HANDELSOMRADE
For gifte .. Gifte .... Ugifte .. ......oo...... Menn ...l
For gifte Gifte .....oiviiiinnn, Ugifte .....civviiiiinnnnin.n..
Kvinner .... For gifte ......cc..... Gifte .viviiiiiiiiiiini i .
Ugifte ... Kvinner ........ccvvvvnnn For gifte .............ccon....
Gifte .... Ugifte c.ovviviiennnnnn Kvinner .. uueiiiiiiniiininennnns
For gifte Gifte vvvviiiiininnnn.. Ugifte ....ooiiiniiiininnnen. .
For gifte ...ovvvenen.. Gifte ..........coiiiiill, .es
HOVEDSTADENS HANDELSOMRADE For gifte ..............iiiiln.
Menn ..oiiiiiiiiiiiii., HOVEDSTADENS HANDELSOMRADE .......
Ugifte cvevieennnnnnn.. Menn ...
Gifte ceveviiiiiinnn. Ugifte .oiviiiiiiiiiinninnnnn..
For gifte .coovvenn.... Gifte ....covvviiiinnan.. ceeeee
For gifte ............... ceeees
Kvinner ...ooiiiiiiiiiiiiiiiiee,
Ugifte ....oevvviiiinaen caceses
Gifte +vevrieriereeiinnnnnnnnnn.
For gifte ... ccivieiivennnnn.

VESTRE HANDELSFELT
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Det ber altsd nyttes bare ett innrykk. I stedet for et innrykk nr. 2 brukes versaler (store bokstaver),
Et fjerde nivd fds fram ved & bruke versaler sperret. Er det dirlig plass i bredden, kan innrykk
slgyfes, men en bor i tilfelle ha storre &pninger i hgyden. Stor total bgr framheves ved & gjere av-
standen mellom denne linjen og neste sterre enn ellers. Versaler kan nyttes dersom ekstra framheving
er ognskelig. Derimot skal tallene p& denne linjen ikke framheves ved andre typer e.l.

I det folgende er det gitt eksempler pd redigering av forspaltetekst for tabeller bestiende

av én enkelt masse, evt. én masse oppdelt i delmasser. (Redigering i tilfelle 2 eller flere masser er
gitt i pkt. IX.15.d)

Eksempel 71. Ett kjennemerke

EkteskapeTig status
Marital status

I alt Total (Alle, Alle personer ALl persons)

Ugifte Ummarried ..... eeeeenenans teeeeeeeaann
GQifte Married «--cceveeeriiinnntieenienennnnnns
For gifte Previously married

..................

Parentesen angir aktuelle tekster for totallinjen dersom tabellens tall ikke kan summeres lodd-
rett, se pkt. IX.16.

I eks. 72 og 73 er vist teksting ndr det gis tall for to kjennemerker simultant (f.eks.
for ugifte kvinner). I eks. 73 er ikke alle undersummer/totalsterrelser p& lavere nivd tatt med.

Eksempel 72. To kjennemgrker, §1mu1tqnt Eksempel 73. To kjennemerker, simultant
. (fullstendig spesifisering) (ufullstendig spesifisering)
Kjenn og ekteskapelig status Kjenn og ekteskapelig status
Sex and marital status Sex and marital status
I alt Total (Begge kjonn Both sexes)....... I alt Total (Alle, Alle personer ALl persons)
Ugifte Ummarried ......cooviviiiinieennnnnns M .
J 2 g BNN MALES + v ietnreteneneenescneneenceeannens
(é‘lfte.flgarr;jd ......Z.-.. --:e-c% ............... ug.ifte UNMQLLEEd « e vevvennnnennnnenennnnnn.
gr gitte eviously marri - Gifte Married ««ovvieeeiiiiniineennennnnnn .
Menn Males ........cciveiueeeinneennneennnannns ‘ For gifte Previously married ........cccuu..
Ugifte.......... et eeeteteietere et i | Kvi 1
GAFLE wov v wvneeernnnnneesennnneecionnneesnns ; Vag?gze Females ....oo.ooovvviiiiiiiiiiil,
For gifte oo e =L ghe IR
Kvinner Females ...........coooveiiiiinn .. l For gifte ...,
UGifte ovnviniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii, | TTTTTTIIIITIRRRIIIIIRRY
TR |
Fer gifte |

Dersom bare ett kjennemerke eller bare én kjennemerkekombinasjon (f.eks. kjenn og ekteskapelig
status, som teknisk kan oppfattes som ett kjennemerke) forekommer i forspalten, skal kjennemerket h.h.v.
kjennemerkekombinasjonen nevnes i forspaltehodet. Ellers skal omrddet mellom linjene std blankt, da
kjennemerker og kombinasjoner av disse md angis lengre nede i forspalten i alle fall.

Kjennemerkebetegnelser skal skrives i entallsform. Tekst i forspaltehodet skal starte helt
til venstre. Engelsk oversettelse skal folge umiddelbart under den norske betegnelsen, eventuelt like
til hgyre for norsk tekst, dersom ledig plass. Gis det tall for flere nivder (f.eks. bdde fylke og
kommune), skal som hovedregel bare laveste niv& (kommune) nevnes.

Merk at ndr to (eller flere) kjennemerker inngdr simultant, skal vedkommende kjennemerker
knyttes sammen med og.

Om beskrivelse av kjennemerkeverdier, se pkt. IX.14.d, 2.-4. avsnitt etter eks. 55.

Merk at i eks. 72 er engelsk oversettelse ikke gjentatt for kjennemerkeverdiene ugifte,
gifte 0g for gifte under Menn og Kvinner, da de finnes like over. Tilsvarende gjelder eks. 73.
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Eksempel 74. To eller flere.kjennemerker Eksempel 75. To kjennemerker (simultant) og ett
(ikke-simultant) kjennemerke (separat)

Alle personer ALl persons ....... * Alle personer All persons .......

KJONN SEX KJONN OG ALDER SEX AND AGE

MENN MALES vvveeenweneeonsneannons Menn Males

Kvinner Females ....ceeeveeeecnons 15-24 &r years ....coveevennenns
: 25-34 " .

ALDER  AGE 35-54 " M.

15-24 &r Years seeeeeccsnecsocacs 55-74 " e

25-34 : z .................. Kvinner Females

35-54 " M e 15-20 &P  4ears «.uveerreeneenns

55“74 " L 25_34 1] L,

UTDANNING EDUCATION 35-54 : M e

Ungdomsskolenivd Primary 55-74 L

school ?evel ..................... AVSTAND TIL FOTTURTERRENG

Gymnasnivd  Secondary school DISTANCE TO HIKING AREA

L1VEL veveerssnsesnssanssoasonsnsns S B K e

Universitets- og hagskoleniva 6-15 " ittt

University level ...ceeeveceeseses 16 M

|
HANDELSFELT TRADE REGION !
@stre h.felt Eastern trade region '

Vestre " Western " "
Midtre " Central " "
Nordre " Northern " "

I tabeller hvor flere enn ett kjennemerke inngdr i forspalten, skal kjennemerkebeskrivelsene ha
versaler. Slike kjennemerkebeskrivelser vil representere overskrifter uten punktutfgring og ta]T, og
de skrives fra marg bade p& norsk og engelsk, se eks. 23, 31, 74 og 75. Merk at i eks. 75 oppfattes
Kjonn og alder som &n kjennemerkebetegnelse.

I tabeller med flere tabellkomponenter som strekker seg i hele tabellens bredde vil det som
regel vare bruk for massebeskrivelser i forspalten. Slike beskrivelser settes fra samme marg. Redi-
gering og skrifttype bgr folge de samme retningslinjene som skissert i eks. 70. Ellers om beskrivelse
av masser, se pkt. IX.14.e, avsnittet foran eks. 60.

Eksempel 76. Flere masser, ett felles kjennemerke i forspalten

Tabell xx. Husdyrsykdommer. Behandlede tilfelle og besetninger, etter dyreart. 1969-1973 Lzvestock
diseases. Cases treated and livestock, by type of animal. 1969-1973

Ar Hest Storfe Sau Geit Svin Hund Andrel)
Year Horse Cattle Sheep  Goat Pig Dog Othersl)

Behandlede tilfelle Cases treated .
1969 ottt i it

1969 «vveiii e

1) Katt, pelsdyr, fjerfe m.v.
1) Cat, fur-bearing animals, poultry ete.
Tabellen i eks. 76 bestdr egentlig av to komponenter for hvert &r, men to massebeskrivelser
er tilstrekkelig. Verdiene av kjennemerket &r er plassert innrykket i forhold til massebeskrivelsene.
I forspaltehodet skal det ikke forekomme massebeskrivelser, bare en enkelt kjennemerkebe-
tegnelse. Forekommer det ingen felles kjennemerker for massene nevnt i forspalten, skal forspalte-
hodet std blankt, se eks. 77. Denne tabellen har tre klart atskilte masser.
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Eksempel 77. Flere masser, ingen kjennemerker i forspalten

Tabell xx. Arbeidskonflikter. 1968-1974 Labour conflicts. 1968-1974
1968 1969 1970 1971 1972 1973 1974

Konflikter Conflicts ...eeeevveecns
Arbeidstakere ~Wage earners .......
Tapte arbeidsdager Working days lost

Et eksempel p& en tabell med mange masser og med tall for visse delmasser av noen av disse er
gitt i eks. 78. )

Eksempel 78. Flere masser, delmasser

Tabell xx. Hovedtall for e]ektrisifetsproduksjon. 1971 Main figures for electricity production.
1971

Statens
I alt verk
Total Govern-—

ment

Mdle-
enhet
Unit

Fylkes- Private
verk e e e verk
County Private

Elektrisitetsverk Electric power Antall

STALLONE eeveeeenssncossssosnnsssssanes Number
Kraftproduserende verk Pbuer
producing StAtTONS w.eeeeeveeresceens
Ikke-kraftproduserende verk Non-
power producing StaAtLONS «...oeeeeees

Sysselsatte Employees ....... teeeeen .

Kraftstasjoner Power stations ........
Vannkraftstasjoner Water power
Statidns ...... Ceeecseccsesaecesanans
Varmekraftstasjoner Heatzng power
BEALLONS eceeeeeecocsacnscanns cesesaes

Primere kraftmaskiner Primary power
MACHLNCSE veeeeeeesensancssesnossanssans
Primere kraftmaskiner Primary power
MACALNES +eeeeseonssnnonsonnans .
Vannkraftmaskiner Water power
machines ..... teeetesssassscasssassss Antall
Vannkraftmaskiner Water power ’
MACHLINGE veeevesesrcncssscsssosnansss kW
Varmekraftmaskiner. Heating power
MACALINESE vevseesssasnnsansasnscns .... Antall
Varmekraftmask1ner Heating power
machines «.eeee.s. ececececsessananns kW

Generatorer Generators ............ ... Antall
Generatorer Generators ........c..eee.. kVA

Elektrisitetsproduksjon Electricity

PPOQUCELON tvveverncesencssscnnnnnns ee.  MWh
I vannkraftstasjoner In water power
SEALLONE eeveeaveonans cecsescccccannnn
I varmekraftstasaoner In heating
POWEY BEALLONS veveeeescscsseccancans

Salg av elektrisitet (bruttoproduk-
sjonsverdi) Sale of electricity 1 000 kr
(gross value of production) ........... kroner
Til egne bedrifter To own
eStablLSHMENTES vveeeeesesesacnasanans "
Direkte til forbruk ellers Direct
to consumption Otherwise .......c....
Til innenlandske elektrisitetsverk To
domestic electric power stations ....
Eksport Exports ..... cesecsieennen ..

I eks. 79 gis et eksempel pd en tabell med to masser (den andre massen er i dette eksemplet
en delmasse av den ferste) og to ulike kjennemerker i forspalten. De to kjennemerkene gjelder begge
bruken av fiskebdtene, slik at det mindre presise ordet bruk i tabelloverskrift og hode over for-
spalten md kunne nyttes. I slike tilfelle mi tekstingen i noen grad bygge pd skjenn. De to mer pre-
sise kjennemerkebeskrivelsene m§ i alle tilfelle tas med i forspalten selv om det er bare ett kjenne-
merke for hver masse.
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Eksempel 79. To masser, ulike kjennemerker

Tabell xx. Fiskeb&ter etter art og bruk Fishing vessels by type and use

Dekte Dekte Apne
Bruk I alt sta1bater trebater beter
Covered Covered
Use Total Open
steel wood boats
vessels vessels
Bédter 1 alt Vessels, total «evveeveveennn.
BRUKEN I TELLINGSARET USE IN THE CENSUS
YEAR
Bare til fiske For fishery only ........
Fiske o.a. fart Fishery and other use ..
Bare annen fart Other use only .........
Ingen yrkesmessig fart No occupational
L = cees

Bater som deltok i fiske i alt Vessels
participating in fishery, total ..... ceeens

TIDSROM BRUKT TIL FISKE TIME SPENT ON

FISHERY
T=- 9 uker weeks v.eveveeenveenoennnenns
10-19 " e eeierecresennnsanan
20-29 " e eieecetesettaeennn
30-39 " LN eeeas
40- " "l Cereesesenas Ceens

Massen i en tabellkomponent kan enten vare et antall elementer eller en mengde. Dette
vil i alminnelighet g8 fram av overskriften. Inneholder en tabell begge typer masser og slik at den
ene massen er en avliedning av den andre, vil en ofte ikke kunne lese av overskriften hvilke masser en
har med & gjore og hvor de er plassert i tabellen. Et eksempel er gitt i eks. 80. Her er bare den
felles og upresise massebeskrivelsen slakt tatt med i overskriften. De to tabellkomponentene er derfor
beskrevet som henholdsvis antall slakt og mengde slakt i forspalten.

Eksempel 80. Antall - mengde
Tabell xx. Forstegangskontrolierte slakt First time controlled slaughtering

Andre

Male- 1 a1t Svin Storfe Kalv Sau Geit Fjerfe dyr

Ar enhet . 4
Year Unit Total Pig Cattle Calf Sheep Goat Poultry Other

animals

Antall slakt Humber
of slaughterings .....
0

...............

Mengde slakt Quantity
of slaughterings .....

1970 vvviinnnnn,

S1ike beskrivelser skal plasseres i forspalten, ikke midtstilles i tabellen. Maleenhet for tallmateri-

alet plasseres i egen kolonne til hgyre for forspalten.
Engelsk oversettelse av antall og mengde er henholdsvis number og quantity.

Som omtalt i pkt. IX.14.f vil komponentene i en tabell ofte bli beskrevet tilstrekkelig i
overskriften. Er det imidlertid flere komponenter av ulik type over hverandre i tabellen, vil kom-
ponentene mdtte beskrives nezrmere i alle fall. Beskrivelsene plasseres i forspaiten over de respek-
tive komponentene og fra marg. Se eks. 81 og 44. Ved utforming av beskrivelsene legges reglene for
teksting av tabelloverskrifter i pkt. IX.12 til grunn.
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Eksempel 81.

Tabell xx. Skogtaksering. Produktivt skogareal, bestandsmasse og &rlig tilvekst. Landsdel Forest
valuation. Productive forest area, growing stock .and yearly increment. Region

Ostfold, - -
MaTe- Akershus Oppland, Xﬁ;iTark’ ?Z;’T;g:gf
enhet gg 3238 2“S$§:gg0]d Agder og Trendelag og
vnit 29 9 Vest-Agder Helgeland
mark .
Produktivt skogareal Productive 2
forest area ..... Ceeeseeitiiees cee km
Produktivt skogareal etter bonitet.
Prosent Productive forest area
by site quality. Per cent
Ialt Total eoeeeveveennnnn. 100,0 100,0 100,0 100,0
Bonitet 1 Site quality ..........
" 2 " " ceereeens
" 3 " " cereeseee
" 4 " L
" 5 " " feeeecas
" Bestandsmasse under bark under
barskoggrensen Growing stock
under bark below the coniferous
forest line 3
Talt Total cevvvveriinnnneennnnnn 1000 m
Av dette produktiv skog Of which
productive forest .....eeeeeeieens "
Bestandsmasse under bark pr. dekar
produktiv skogmark Growing stock
under bark per decare productive
forest area 3
. . . m, pr. dekar
Alle boniteter A4ll site qualities m per decare
Bonitet 1 .....eviiiiiiiiiennnn... o
" 2 e ieiiineiee e "
" K "
" 4 i "
" B i e e "

Arlig tilvekstmasse under bark
under barskoggrensen Yearly in-
crement under bark below the coni-
ferous forest line

I alt Total ..oovveeeenennennnn.. 1000 m
Av dette produktiv skog Of which
productive forest ..... teceneosens "

Tilvekstmasse under bark pr. dekar
produktiv skogmark Increment
under bark per decare productive
forest area

Alle boniteter All site qualities m~ pr. dekar
Bonitet 1 ......coiviiiiiiiiiann., "

Absolutte og relative fordelinger med utgangspunkt i samme masse plasseres ofte over hverandre
i samme tabell. N&r de relative fordelingene plassert under de absolutte tallene er prosentfordelinger,
settes Prosent midtstilt i tallmaterialet over de relative fordelingene. Se eks. 43. I slike til-
felle med bare fordelinger er sarskilte komponentbeskrivelser i forspalten som vist i eks. 81 og 44
ungdvendige.
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I en tabell hvor tallmaterialet ikke har felles mdleenhet for alle linjer, skal mdleenhetene plasseres i
en egen kolonne kalt Mileenhet 1ike til hegyre for forspalten. Har flere linjer under hverandre samme
méleenhet, bgr gjentakelsestegn nyttes, se eks. 78 og 31. Merk at angivelser av mdleenhet ikke skal
forekomme midtstilt i tabellen. Maleenhet for tall i tabellen mé& heller ikke plasseres i forspalten,
sTik som mdleenhet for kjennemerker, se kap. IX.14.d, siste avsnitt.

Stan&ard kodenummer og andre former for nummerering av linjer i en tabell kan plasseres i en
egen kolonne til venstre i forspalten. Kolonnen tekstes N»r., péd engelsk No., i forspaltehodet. Ved
dobbeltsides tabeller lages en egen kolonne for engelsk nomenklatur helt til hegyre i tabellen.

Der standard kodenummer finnes og det anses for hensiktsmessig for brukeren av statistikken,
ber s1ik nummerering tas med i tabellen. Behovet vil trolig vare minst i oversiktspublikasjoner og
publikasjoner beregnet pd en vid leserkrets, f.eks. Statistisk &rbok. En kan likevel velge & ta med
nummereringen for & gjere den bedre kjent blant publikum.

Standard kodenummer skal ikke ha punktum bak.

Gar en tabell over flere sider eller oppslag og forspalten innenholder inndeling pd flere
nivder eller i flere retninger (kjennemerker), kan oversiktligheten i tabellen bedres ved & nummerere
underavdelinger i forspalten. Det skal itilfellevere en fortlgpende nummerering ved hjelp av store
romertall med punktum etter.

Andre former for nummerering kan og komme p& tale, f.eks. fortlgpende nummerering av linjer i
tabellen. Ved slik nummerering skal det vare punktum etter hvert tall.

Kolonner for nomenklatur mé redigeres systematisk. Blir koder pd flere ulike nivéer oppgitt,
md disse redigeres slik at sifre som gjelder samme nivd kommer rett over hverandre slik som i eks. 82.
Merk at teksten i forspalten felger de generelle retningslinjene vist i eks. 70.

Eksempel 82.

0 MATVARER OG LEVENDE DYR FOOD AND LIVE ANIMALS .........

02 Meierivarer og egg Dairy products and eggs ..... eeeens
03 Fisk og fiskevarer Fish and fish preparationg ........ .
031 Fisk, fersk, kjelt, terket, saltet eller roykt

Fish, fresh, chilled, dried, salted or smoked ........
032 Fiskehermetikk og annen bearbeidet fisk Preserved

fish and other treated fish «...eeev.. Ceeeresesenns cen
08 Forstoffer for dyr Animal feeding—-stuffs ...... eeeeens
1 DRIKKEVARER 0G TOBAKK BEVERAGES AND TOBACCO v.vvevsene .

Serg for at det mellom nomenklaturkolonnen og resten av forspalteteksten er nok plass ogsd til gruppe-
betegnelser som oppgis ved bdde laveste og hgyeste kode, f.eks. 24-26 og 682-686. Plasseringen av slike
blir:

Eksempel 83.

2 RAVARER, IKKE SPISELIGE, UNTATT BRENSELSTOFFER
RAW MATERIAL, NON-EDIBLE, EXCEPT FUEL vievevonss ceeteenes
21 Huder og skinn Hides and 8king .......... ceeesraneans .
24-26 Temmer, trelast, papirmasse, tekstilfibrer m.v. Wood,
lumber, pulp, textile fibres etC. «..ceveeeeeeoes ceesees

682-686  Kopper, nikkel, aluminium og sink Copper, nickel,
Qluminium and BLMC «eeeeesesssssscoscsssssssnssssansnss
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Ved bruk av kommunenummer kan kommunekodens to forste sifre med fordel slgyfes ndr fylkesnummeret
oppgis umiddelbart over ferste kommune i fylket, se eks. 84

Eksempel 84.

........................

N Yo i eesessee et ssasss e No.

08  TELEMARK (forts.) (cont.) 08
33 Tokke vveeriiiiiiinininann 33
3 Vinje coveiiiiniiiinnnnnn 34

09 AUST-AGDER ......ccevveunnn 09
01 RISOr .ieiiiiiiennnnnnenns 01
03 Grimstad .....ccovenenenns c3
11 Gjerstad ...vvveeeennnnnnn 1
12 Vegdrshei ......coovvevnnn 12
14 Tvedestrand ......... e 14

........................

Eksemplet viser ogsd redigering av nomenklaturkolonner helt til heyre i en dobbeltsides tabell. Teksten
i forspaltehodet skal vare No. (kursiv) mens all nomenklatur skrives med vanlige typer.

IX.16 Teksting av sumtall og andre totalsterrelser

Betegnelsen I alt, pd engelsk Total, skal nyttes bare for sterrelser som er gjenstand for summer-
ing. Dette innebzrer at tallene innenfor hver enkelt kolonne i en tabell m& kunne summeres for at total-
Tinjen i tabellen skal kunne tekstes I alt, se eks. 35. Betegnelsen I aqlt skal plasseres pd samme marg
som de tekstldnjer som er summert og kan brukes b&de for summer og delsummer. I tilfelle summer p& flere
enry ett nivd forekommer, ber en der det kan tenkes & fere til misforstdelser presisere hva summene gjelder,
f.eks. Personer 7 alt, Kjoretoyer i alt. Tilsvarende retningslinjer gjelder for kolonner med total-
sterrelser.

Sumtekster som Personer i alt, Kjoretoyer i alt ber pd engelsk ha total til slutt, utskilt med
komma, f.eks. Persons, total, Vehicles, total.

Eksempel 85.

Tabell xx. Driftspersonale ved statsbanene, etter fagomrdde. 1974
Operating staff at the State Railways, by section. 1974

Av dette
sesong-

Fagomrade I alt arbeidere

Section Total Of which
oceasional
workers

T alt Total veeeveeeeeneennnencnncacanns

Administrasjon Central and district

administration «...eevecevoscss cesesecsans

Forsyning Supply service .......ceceven.

Bane Supervision and maintenance of
tracks and buildings ..eeeeeeeceecceccees
Elektro Electro-technical maintenance ..

Drift Operating ....cccevevieeeiennnnnns
Maskin Maintenance and repazr of

POLLING SLOCK weveeseesnssesnsssssannas ..
Salg Commerce ........ecuue. cesesscsnene

Bildrift Road traffic tecessesesetanssans

I motsatt fall, altsé hvis én, flere eller alle kolonner i tabellen ikke kan summeres, ma
betegnelser som 4lle, Alle personer, Alle utdanminger, Hele landet osv. brukes, avpasset etter ved-
kommende kjennemerke i forspalten. Dersom tabellen i eks. 35 i tillegg hadde hatt en kolonne
Andel sesongarbeidere, prosent, mdtte overste linje ha vart tekstet Alle fagomrdder.
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N&r kjennemerket i forspalten er en regional inndeling, skal totallinjen i tabeller med kolonner
som ikke kan summeres tekstes Hele landet, Hele fylket osv., pd engelsk The whole country, The whole
county.

Dersom alle tall i en tabell er indekstall, skal totallinjen/-kolonnen betegnes Totalindeks,
pd engelsk Total. Bestdr bare noen av kolonnene/linjene av indekstall, kan tekster som Alle utgifts-
grupper nyttes (jfr. eks. 86).

Eksempel 86.

Tabell xx. Konsumprisindeksen. 1969-1974. 1968=100 Consumer price index. 1969-1974. 1968=100

Utgiftsgruppe Expenditure group 1969 1970 1971 1972 1973 1974
Totalindeks Total veeeeeveeeeeencennnennnn
Matvarer Food .....eeeeeeeecnsncacoancannns

Mjel, gryn og bakervarer Bread and

Cereals viveeeeensnses teeesesnssensssenns

Kjett, kjettvarer og flesk Meat, meat

PrOAUCts and POPK evereeeeeerireannscnss

Drikkevarer og tobakk Beverages and
TODACCO wovvvevensnensocssosssssscnssassnnns

Retningslinjene for teksting av totalsterrelser, som er helt tilsvarende for linjer og kolon-
ner, kan samles i folgende oversikt:

Betegnelse :
pd total- Tekst i hode/forspalte
storrelser
(ved omtale) Norsk Engelsk
1. Storrelser som er gjenstand for sum- .
mering (fordelinger) Sum I alt Total
Delsum I alt Total
2. Indekser Totalindeks Totalindeks Total
Delindeks Matvarer Food
3. Andre sterrelser som ikke er gjenstand
for summering (rel. hyppigheter, rater
m.v.)
Eks. a) Total Hele landet The whole country
Deltotal Pstfold @stfold
Eks. b) Total Alle (personer) A1l persons
Deltotal Menn Males
Eks. c) Totall) Totalt (1gnn) Total (wages)
Deltotal P& akkord Piece-work

Eks. a) viser tekst som skal brukes ved publisering av regionale tall der landet er storste
regionale enhet. Gjelder tabellen bare @stfold fylke, brukes teksten Hele fylket for totalen.

IX.17 Teksting av 4v dette-tall

N&r de delmasser som spesifiseres i et tabellhode/en forspalte til sammen ikke utgjer den mas-
sen det gis totalsterrelser for, skal dette markeres ved teksten Av dette over vedkommende delmasser.
P& engelsk skal nyttes Of which. Er alle delmassene spesifisert, skal teksten Av dette ikke nyttes.

Betegnelsen Av dette stir for "av dette tallet" og skal derfor nyttes ogsd i tilfelle hvor en
i lopende tekst ville bruke av demne eller av disse.

NI A

1) Veid gjennomsnitt, f.eks. av tidlenn, akkordlgnn m.v.
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I1X.17.a Av dette i tabellhodet

Av dette skal som hovedregel plasseres over en overbygning, se eks. 87.
Den engelske oversettelsen Of which plasseres umiddelbart etter, eventuelt under.

Eksempel 87.

Tabell xx. Fangstmengde av viktigere fiskeslag, etter mdned. 1973. Tonn Cateh of principal species
of fish, by month. 1973. Tons

Av dette Of which

Annen
Eig:g ;O:]g Lodde Kveite Hyse Torsk  Sei sild ?zt;e]]ir
al  Capelin Halibut Haddock Cod Saithe Other ink’. P
% A Mackerel

erring

Dersom bare én delmasse er spesifisert, slgyfes sarskilt overbyggning og beskrivelsen av del-
massen fglger direkte etter Av dette, se eks. 838. Merk at under Annet areal i eks. 88 forekommer ikke
betegnelsen 4v dette, da delmassene er fullstendig spesifisert.

Eksempel 88.

Tabell xx. Landarealet etter type. Fylke. Km2 Land area by type. County. Km2
Jordbruksareal
i drift Skog Annet areal
Agricultural area Forest Other area
Landareal in_use ‘
Fylke ialt Av dette
County Land area, Av dette produktiv gﬂggf g‘égg_
total I alt fulldyrket I alt skog I alt grensen grensen
Total Of w}:nch Total Of whtcl? Total ‘Below the Above the
cultivated productive

forest forest line forest line

Av dette plasseres pd egen linje fra samme marg som beskrivelsen av hovedmassen. Beskrivelser
av delmasser plasseres innrykket, se eks. 89.

Eksempel 89.

Skadeverk Offences inflicting damage tO property ...eceeeece.
Heleri og etterfolgende bistand Receiving stolen goods, subse-

quent assistance to the offender ..... Ceeteececeaasasanns cececenee
Tyverier Lareenies .......eeeeeeessessccssnanas Ceresesreennnas ves

Av dette Of which
Grove tyverier Aggravated 1arcenies .......eeeeeeeeseecccesens
Simple tyverier Simple and minor larcenies ...........ee... vee
Andre forbrytelser Other offences .....oeess. Ceeeriseanseenennes .

Redigeringsmdten beskrevet foran nyttes uansett om det er flere eller bare é&n delmasse som
spesifiseres.
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X. NOTER 0G KILDEANGIVELSER

X.1 Noter

X.1.a Innhold

Formdlet med noter (fotnoter) er 8 f& gitt leseren slike viktige merknader til tall eller
tekst som det ikke er hensiktsmessig & ta inn ellers i lgpende tekst eller tabelltekst. I en tabell
er noter & anbefale ndr det er ddrlig plass i tabellen (i bredden) eller nér en kan spare plass ved
& slagyfe kolonner/linjer med 1ite informasjon.

Nedvendige merknader kan i sin helhet gis i noteteksten p& vedkommende side, eller det kan
vises til et annet sted i publikasjonen eller til en annen note. Forhold det er spesielt viktig &
vere klar over, men som ikke gjelder vedkommende publikasjon generelt, bgr ofte nevnes i noteform.
Dersom forholdet er beskrevet et annet sted i publikasjonen, vil en henvisning vere tilstrekkelig.

I publikasjoner uten innledende tekst, f.eks. Statistisk &rbok, vil sarlig viktige merknader
som ikke far plass ellers i tabellene mdtte tas med i noter. Dette gjelder spesielt informasjon om
datagrunnlaget, f.eks. om det kommer fra en utvalgsundersokelse eller totaltelling.

Noter ber ikke plasseres i tabelloverskrifter s& sant annet egnet sted finnes. Plasseringen
bar ellers velges med omtanke, da notetegnet bdde skal bli sett og bli oppfattet riktig. Noten, som
er et arabisk tall, skal plasseresopphgyd bak det tallet eller den betegnelsen det skal gis merk-
nader til. Notetegn settes med smd typer uten parentes bak. Dersom dette ikke er teknisk mulig, settes
notetegn med vanlige typer med parentes. I boktrykk hvor loddrette linjer blir brukt mellom kolonnene
(f.eks. Statistisk mé&nedshefte), settes notetegnet foran tallet.

Ved nummerering av notene i en tabell begynner en til venstre p& overste linje og gdr nedover
hele tabe]]en‘linje for linje. Tall eller betegnelser som skal tilknyttes 1ikelydende notetekst ber
ha felles eller samme notetegn innenfor samme side/dobbeltside.

Tekstnoter nummereres fortlgpende for hver side. Note 1 begynner gverst til venstre, og
nummereringen fortsetter uavbrutt selv om det skytes tabeller eller figurer inn i teksten. En side
med noter til bdde tekst , tabeller og figurer kan se slik ut; (jfr. pkt. X.1.c):

P
XXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXKXX

XXXXXXXXXXXX])XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

XXXXXXXXX XXX XXX XXXKX X XXX XX XXX XXX
AXXXXXXXXKXXXKXXXXRXXXXK KX KRX XXX KX XXX K XXX X XXX

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX2)

Tabell X  XXXXXXXXXXX

XXXXX  XXXX XXX1) XXXXX

XXXXXXXXX oo

XXXXXXX eooee

1. Notetekst (til tabellen)

XXXXXXXXXKX XXX KKK KXXKKXXKXKX XXX XX XXX XXX X XXX XX
XXXXXXXXXXX3) XXRXXXXXXXXRXXXXX XXX RXXXKRXXXXX

Figur X xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx])

1. Notetekst (til figuren)

1. Notetekst. 2. Notetekst.
3. Notetekst (til teksten).
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Notetekst skal normalt plasseres nederst pi den side/det oppslag et notetegn stdr pd. Dette
innebarer at ved tabeller over flere sider/oppslag kan noteteksten ikke samles pi tabellens siste side
sé& sant det forekommer notetegn p& noen av de andre sidene.

Noteteksten plasseres p& den siden notetegnet star og umiddelbart under nederste linje i den
tabellen, eller den figuren notetegnet star.

Noteteksten for note 1 starter med notetegnet helt i venstre kant av publikasjonssiden.

Teksten for hver note skal avsluttes med punktum. Forst kommer notene péd norsk, folgende tett
pa hverandre, s& notene pd engelsk som starter helt til venstre pd ny linje. Ved dobbeltsides tabell
skal noter p& norsk plasseres p& venstre side og noter pd engelsk pd hgyre side.

I enkelte publikasjoner kan det vare gnskelig & begynne p& ny linje for hver note. Dette ma
da gjennomfores i hele publikasjonen.

I publikasjoner av analytisk karakter der svert lange noter forekommer, kan notene samles i en

egen liste umiddelbart etter tekstdelen. I s& fall m& notene nummereres fortlepende gjennom hele tekst-
delen.

Noter kan grovt deles inn i 3 grupper:

a) Noter der informasjonen i sin helhet gis i noteteksten, f.eks. 1) Antatt fbﬁﬁue ved
statsskattelikningen, og 2) Ikke medregnet husarbeid.

b) Noter der det henvises til et vedlegg, et tekstavsnitt m.v., f.eks. 1) Se vedlegg 2,
09 2) Se Innsamlings- og bearbeidingsfeil, side 9.
Noter som henviser til engelsk oversettelse er det tilstrekkelig & gi bare p& engelsk. Det
skal da hete f.eks. For English translation of industry groups, see Appendixz I. Dersom
noten skal gis pd norsk, skal det hete: Engelsk oversettelse av naringsgrupperingene er gitt
i’ Vedlegg I.

c) Noter som henviser til en annen note, f.eks. 1) Se note 2, side 36 og 2) Se note 2,
tabell 4. Dersom den tabellen det vises til gdr over bare &n side eller &n dobbeltside,
bor formuleringen fra eksemplets note 2) nyttes. Hvis ikke, md formuleringen bli som i
eksemplets note 1) for at en skal vere sikker p& & unngd tvetydige henvisninger.

Henvisninger til andre noter (helstslike som er plassert tidligere i publikasjonen) er hen-
siktsmessige ved 1ange noter, men ber ikke forekomme ved svart korte noter, selv om det er mange av dem.

X.2 Kildeangivelser

Kildeangivelser er mest aktuelt i tilknytning til tabeller i oversiktspublikasjoner og publi-
kasjoner med statistikk fra flere datagrunnlag. De skal gi leseren informasjon om hvem som har ut-
arbeidd og/eller utgitt statistikken og dermed indirekte gi opplysning om hvor mer detaljert statistikk
kan finnes.

Kildeangivelser skal plasseres p& tabellens forste side/oppslag under eventuell notetekst.
Teksten, som innledes med XZlde:, p& nynorsk Kjelde:, starter i venstre kant av tabellen. Teksten
avsluttes med punktum. Kildeangivelse skal ha engelsk oversettelse som begynner med Source: umiddel-
bart etter norsk tekst. Dersom tekst p& norsk og engelsk krever mer enn en linje, settes Source pad ny
linje. KXilde p& norsk skal sperres, Source kursiveres. Ved dobbeltsides tabeller plasseres kildean-
givelse pd norsk og engelsk pd henholdsvis venstre og hgyre side.

Kildeangivelser skal vere mest mulig fullstendige. Ved henvisning til publisert materiale
skal retningslinjene for utforming av Titteraturhenvisninger legges til grunn, se kap. XI. I over-
siktspublikasjoner, bl.a. Statistisk &rbok vil likevel forkortet serienavn, tittel, utgave (hefte nr.)
og eventuelt &rgang vare tilstrekkelig, f.eks. NOS Kriminalstatistikk Fanger 1974 0g NOS Folke- og
boligtelling 1970 III.

Ved henvisning til statistikk utgitt av andre enn Statistisk Sentralbyrd, ber utgiveren 6ppgis
aller forst, og dernest publikasjonens navn, f.eks. Fiskeridirektoratet: NOS Fiskeristatistikk.

Henvisning til ikke-publisert statistikk lagd i Byrdet begr ha formen: Materiale 7 Byrdet.
Denne formuleringen bor nyttes i tilfelle tall i vedkommende tabell verken finnes i eller kan avledes
av tall i en allerede publisert publikasjon eller tabell. Gjelder det ikke-publisert statistikk lagd
av andre enn Byrdet, oppgis vanligvis bare institusjonens navn, f.eks. Norges Idrettsforbund.
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Innholder vedkommende tabell statistikk fra flere kilder, eller er bare noe av statistikken
publisert, bor det nyttes henvisninger som henholdsvis NOS Skogstatistikk og meldinger fra Skogdirektoren
0g NOS Helsestatistikk og materiale 7 Byrdet.

XI. LITTERATURLISTE

Henvisninger til publikasjoner, notater og annet skriftlig materiale kan foretas i lepende
tekst, i noter eller i kildeangivelser under tabeller. I tilfelle flere henvisninger i lgpende tekst,
bor de st& samlet under overskriften Litteratur etter tekstdel og eventuell serskilt tabelldel og appendiks.
Henvisning i lopende tekst utfores ved hjelp av forfatternavn og utgivelsesdr. Eks.: Hoes Berge (1973)
er nevnt .... Arstallet foyes til i parentes. Hvis en onsker & henvise til side, settes sidenummer etter
drstallet i parantesen, atskilt med kolon. Eks.: Berge (1973:51).

Litteraturhenvisninger samlet pd egen liste ordnes i alfabetisk rekkefelge med utgangspunkt i
forfatterens navn. Er forfatteren en person, nevnes etternavnet forst, utskilt med komma. I tilfelle to
personlige forfattere brukes redigeringer som:

Moses, Lincoln E. og Brown, Byron W., Jr.,
og i tilfelle tre eller flere fortattere:
Moses, Lincoln E. m.f1.

Hvis det er flere verk av samme forfatter, ordnes disse innbyrdes kronologisk.

Publikasjoner utgitt av norske offentlige institusjoner oppferes direkte p& institusjonens navn,
f.eks. Sosialdepartementet. Publikasjoner utgitt av utenlandske offentlige institusjoner oppfores pd landets
navn, etterfulgt av navnet pd institusjonen (p& originalsprdket) som har utgitt publikasjonen, f.eks.
Danmark. So&ia]ministeriet. Publikasjoner utgitt av offentlige institusjoner, men som har angitt for-
fatter, oppfores pd forfatternavnet., Skrifter uten personlige eller institusjonelle forfatternavn kan be-
handles som om forste bazrende ord i tittelen var forfatterens etternavn. En ser da bort fra smiord som
“en", "the" osv. Om mulig, bor trykkested da tilfeyes. Eks.: Aktuelle pkonomiske problemer (1948) Oslo.

I tilknytning til forfatter oppgis publiseringsdr i parentes, etterfulgt av kolon. Har en forfatter
flere verk under samme &r, brukes bokstaver etter &ret (f.eks. 1973a, 1973b, osv.). Hvis publiseringséret
er ukjent, anfores dette s1ik:. (u.4.) Et selvstendig verk utheves med kursiv. Dersom referansen er en
tidsskriftartikkel eller et kapittel i et samleverk, utheves tidsskriftets/samleverkets navn (det selvsten-
dige verk). Deretter fﬂléer institusjon (dersom denne ikke er nevnt a]]eredej, publikasjonsserie og serie-
nummer, eventuelt &rgang og utgave. Publikasjonsserie kan forkortes dersom det foran i publikasjonen er tatt
inn forkortelser i kildeangivelser (se kap. V), f.eks. NOS A 741, ART nr. 62, SU nr. 4/77. Til slutt kan mer
detaljert henvisning angis, f.eks. kapittel eller sidenummer. I referanser til tidsskriftartikler skal Vol./
érg. alltid vaere med. Det samme gjelder sidetallsangivelse. Nummer pd tidsskriftet skal bare tas med nar
de enkelte heftene har s@rskilt paginering.

I litteraturlisten i eks. 90 er det gitt en del ulike eksempler p& henvisninger.

Overskriften Litteratur plasseres midtstilt.

Dersom delen litteratur omfatter bare henvisninger fra teksten, kan overskriften hete Litteratur—
henvisninger (eng. References). Samme betegnelse brukes da i innholdslista. Omfatter delen henvisninger
pluss opplisting av allment bakgrunnsstoff, eller bibliografi, bruks overskrifen Litteratur, med under-
overskrifter - Litteraturhenvisninger, Allment bakgrunnsstoff og Bibliografi. 1 slike tilfeller brukes
bare Litteratur i innholdsfortegnelsen.

Litteraturliste pd engelsk er aktuelt bare for publikasjoner som har bare engelsk tekst. Som
overskrift brukes References. For m.fl. (= med flere) brukes oversettelsen et al.

For henvisninger som foretas direkte p& det aktuelle stedet i teksten, gjelder tilsvarende
retningslinjer. Kildeangivelser i tabeller er omtalt i pkt. X.2.
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Eksempel 90. Eksempel pé& Titteraturliste

LITTERATUR
Berge, Erling (1973): Samfunnsstruktur og fruktbarhet. Upublisert hovedfagsoppgave i sosiologi,
Universitetet i Bergen.
Dyrvik, Stdle (1974): Framtida heyrer dei gamle til. Syn og Segn, 80. &rg., side 67-74.

Lettenstrem, Gerd Skoe (1976): Fedselstall i ekteskapskohorter 1965-1972 En analyse pd grunnlag
av registerdata Statistisk Sentralbyrd, Artikler nr. 82, kap. 3.

Moses, Lincoln E. og Brown, Byron W., Jr. (1971): Statistical Aspects of Population Research.
Bull. ISI, 44th Issue, No. 1, pp. 175-180.

Statistisk Sentralbyrd (1976): Framskriving av folkemengden 1975-2000 Regionale tall
Norges offisielle statistikk A 782.

UN. Working group on Social Demography (1971): Fifth Meeting (Report), Geneve, April 1971.
UN Office at Geneve, -Document No. SOA/ESDP/1971/1.

XII. APPENDIKS 0G VEDLEGG

I analysepublikasjoner kan en sjelden gang forekomme stoff som er knyttet til selve emnet, men som
det ikke er naturlig & ta med i den lgpende framstillingen. S1ikt stoff plasseres samlet under over-
skriften Appendiks (engelsk: Appendix, —ices). Appendiks skal plasseres umiddelbart etter siste tekstav-
snitt, foran litteraturhenvisningene. Stoff som det er naturlig & samle i et appendiks, er for eksempel
omfangsrike matematiske bevis, sdkalte ekskufser, eller stoff som normalt ville ha stdtt i en fotnote,
men som er for omfattende til at det kan plasseres der. (Dersom stoffet likevel stdr i en nummerert
fotnote, skal slike noter samles i en egen del til slutt i tekstdelen, jfr. pkt. X.l.c.)

Som vedlegg kan tas inn tekst, tabeller, oversikter, oppgaveskjema med rettledning og andre opp-
stillinger som faglig sett angdr det emne som behandles i publikasjonen, men som det ikke er hensiktsmessig
& plassere i lgpende tekst eller sarskilt tabelldel. Eventuell oversikt over utrykte tabeller skal tas
inn som forste vedlegg med overskrift Utrykte tabeller, pd engelsk Unprinted tables. Se pkt. IX.10.a.

Vedlegg skal tas inn bak i publikasjonen, etter tekstdel og eventuell sarskilt tabelldel.

Hvert vedlegg skal starte pd ny heyreside. I tilfelle flere enn ett vedlegg, skal de nummereres fort-
lgpende med arabiske tall. Betegnelsen Vedlegg og eventuelt nummer plasseres i gvre hgyre hjorne av
vedleggets forste side med engelsk oversettelse Annex 0og gjentatt nummer 1ike.under.

Vedleggsoverskrifter plasseres midtstilt, med engelsk oversettelse pd ny linje under den norske.

Tabeller i vedlegg som gnskes tatt med i tabellregisteret, nummereres fortlgpende idet en starter

péd forste ledige nummer etter s@rskilt tabelldel (se pkt. VI.2.b).
Reglene for plassering av overskrifter, nummerering m.v. gjelder ogs& for appendikser.

XIII.  UTKOMNE PUBLIKASJONER

Som siste del av en publikasjon skal eller kan som oftest tas inn en eller flere oversikter over
publikasjoner som er kommet ut tidligere. Oversiktene er av fire slag. Det gdr fram av oversikten pd
side 15 hvilke publikasjonsserier som skal eller kan ha de ulike slagene oversikter.

Overskriften for hver oversikt plasseres midtstilt med engelsk oversettelse 1ike under. Over-
siktene skal ikke ha noen felles overskrift bortsett fra i innholdsfortegnelsen. P& engelsk brukes over-
skriften Publications.

XIII.1 Tidligere utkommet innen emneomrddet

Oversikten skal forst og fremst omfatte alle tidligere utgaver av seriepublikasjonen med samme
tittel og/eller tilsvarende innhold. Dersom emneomrddet blir dekt av flere seriepublikasjoner, ber
alle tidligere utgaver av disse publikasjonene tas med, se f.eks. NOS Samferdelsstatistikk 1975.

Foruten seriepublikasjonens tittel pd norsk og engelsk oppgis &rgang, publikasjonsserie (for-
kortet) og serienummer.

P& engelsk betegnes oversikten Previously issued on the subject.
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XIIT.2 Publikasjoner sendt ut fra Statistisk Sentralbyrd siden 1. januar/juli 19..

Oversikten skal omfatte publikasjoner i seriene NOS, SA, S@S og ART utkommet siste 1-13% &r.
Innenfor hver serie ordnes publikasjonene etter serienummer. For NOS inndeles dessuten oversikten
etter hvilket kalenderdr publikasjonene ble sendt ut.

I tillegg til serienummer, tittel og &rgang oppgis sidetall og pris, ISSN- og ISBN-nummer. Detaljert
redigering gér fram av f.eks. vedlegg 2 i NOS Samferdelsstatistikk 1976.

XIII.3 Utkommet i serien ....

I publikasjoner i seriene S@S, ART og SSH tas inn en oversikt over tidligere utkomne publika-
sjoner i vedkommende serie. I seriene NOS og SA tas det inn en liste over utvalgte publikasjoner i
serien SSH.

I tillegg til serienummer og fullstendig tittel oppgis sidetall, pris og ISBN-nummer. Utsolgte
publikasjoner markeres med stjerne. Detaljert redigering gdr fram av f.eks. oversikten™i ART nr. 99,

XIV. PAGINERING 0G REGLER FOR SARTRYKK I SERIEN ARTIKLER

Publikasjonene skal pagiheres fortlopende fra og med tittelsiden til og med siste trykkside
(medregnet alle oversikter over utkomne publikasjoner). I publikasjoner som har tekst bare pd for-
siden av hvert blad, pagineres bare denne. Paginanummeret skal std overst midt pd hver side, uten
streker p& sidene av tallet. ‘

P& begge sider av tittelbladet og de sider som omfatter forordet og innholdslisten med over-
settelse til engelsk skal paginanummeret slgyfes. For gvrig skal det std paginanummer pd alle sider,
ogsd pé forste side av tekstdelen.

Dersom trykningen av en del av publikasjonene m8 foregd for den andre delen er ferdig, kan
det brukes to pagineringsserier der den ene har en stjerne foran paginatallet.

Regler som gjelder ndr tidligere arbeider trykkes opp igjen i serien Artikler.

Paginering av tidligere trykte artikler skal ikke endres.

2. Eventuell innholdsfortengnelse skal henvise til orginal paginering. Innholdsfortegnelse
bgr vere det vanlige.

3. Dersom det i tillegg til den originale artikkelen skrives noe spesielt for vedkommende
artikkel-utgivelse-(sammendrag, oversettelser, vedlegg m.v.), skal det ha paginering med
arabertall med stjerner. .

4. "Sertrykk fra ...." alltid skal std under “Artikler fra Statistisk Sentralbyrd nr. ..."
pa tittelsiden.

Generelt kan det vare ngdvendig med betydelig fleksibilitet ndr det gjelder opptrykk av artikler
fra andre kilder, fordi kildene kan vare svert ulike i utstyrsmessig sammenheng.
XV.  ORDBRUK 0G SKRIVEMATE
XV. 1 Rettskrivning

Grunnlaget for rettskrivningen p& bokm&1 i Byrdets publikasjoner er Sverdrup, Sandvei og Fossestel
Norsk rettskrivmingsordbok - siste utgave ("Tanum"). I publikasjoner p& nynorsk gjelder A1f Hellevik
Nynorsk ordliste - storre utgdve. For & oppnd et enhetlig preg i publikasjonene og effektivitet i pro-
duksjonen skal Byrdets publikasjoner folge Lzreboknormalen, dvs. at former som i ordbgkene st&r oppfert
i hakeparentes ikke er tillatt. Byrdets interne liste over skrivemédten av visse vanlig forekommende ord
og begrep skal folges i seriene NOS, SA, ND, SU og AS. 0gs& i andre serier bor lista folges.

ORDFORMER PA BOKMAL - BYRARETS PUBLIKASJONER

annen (tallord) flertall: andre jamn, intetkj. jamt
best. ent.: den, det andre jam- i alle sammensetninger, jamf¢re, jamgammel, jamstor
om dato: annen mai . lang - lengre -~ lengst (felleskj¢nn)

arbeidd (fort. av & arbeide) men: et arbeid adj.

andre fortidsformer: utarbeidd, opparbeidd
bleike, -te, t adv.
enda (gradsadverb)
ennd (tidsadverb)
flere - flest
fett (innhold), men feit ost, et feitt utbytte
fram, fram- i alle sammensetninger unntatt fremad,
fremdeles, fremmelig, fremragende, og verbet
fremme
he¢y. He¢g, h¢gre om skoler

langt - lengre - lengst (intetkj¢nn)

lenge - lenger - lengst
langt - lenger - lengst
mer - mest

mj¢l, -et

mj¢lk, -a

skott, tilskott, underskott
yte - ytte - ytt

¢ke - ¢kte - ¢kt

¢kning, -en



XV.2 Forkortinger 104

Forkortinger som er fert opp i de nevnte ordbgkene, kan nyttes i Byrdets publikasjoner. De skal
i tilfelle skrives slik som ordboka bestemmer. I tekster skal bare brukes hevdvunne forkortinger som
f.eks.: m.m., ete., osv., (p& engelsk e.g., ete.). Ordet prosent skal alltid skrives fullt ut i tekster,
men kan forkortes i tabeller. Som forkorting skal bare brukes formen pst. (pd engelsk p.c.). Forkort-
ing for mynt, mdl, vekt og grunnstoff skal ikke ha punktum: %, m, g, kg, kr (norske kroner forkortes nkr),Na.

Andre forkortinger md brukes bare der omsynet til plassen gjor det nedvendig. Forkortinger i
teksten til tabelloverskrifter md unngds. Betegnelser for mileenhet som tas inn som en del av tabell-
overskriften kan forkortes, f.eks. M{ll.kr (pd engelsk: Million kroner).

O0ffisielle forkortede skrivemdter for navn pd offentlige institusjoner og internasjonale or-
ganisasjoner m.v. skal b&de pd norsk og engelsk skrives med store bokstaver uten punktum eller mellom-
rom mellom initialene, f.eks. UD, KUD, OECD = Organisasjonen for gkonomisk samarbeid og utvikling,

FN = De forente nasjoner (pd engelsk UN), UK = United Kingdom o.1. Ved ferste gangs omtale skal en
skrive institusjonens navn helt ut med forkortingen i parentes.

P& samme mdte brukes forkortede betegnelser for navn p& Byrdets publikasjonsserier, f.eks.:

SSB = Statistisk Sentralbyrd (p& engelsk CBS) (F.eks. i Historisk statistikk.)

S@S = Samfunnspkonomiske studier (p& engelsk SES)

Forkortelser for Byrdets andre publikasjonsserier er gitt i pkt. XVI.6.

Ved forste gangs omtale i brev o.1. skal Statistisk Sentralbyrd skrives helt ut, seinere ved
gjentak kan en bruke Byrdet. SSB skal ikke nyttes som forkorting for Statistisk Sentralbyrd. (Et
unntak kan gjores i fellesnordiske dokumenter hvor de andre nordiske land benevner sine byrder SCB,

SC, DS og HI.)

Betegnelser for mynt-, md1- og vektenheter vil vanligvis bli brukt i forkortet form. Fore-
kommer betegnelsen alene uten tallangivelse, f.eks. mange meter, flere kilogram, angitt i kromer, 0.1.,
skal betegnelsen skrives helt ut. Forkortede myntenhetsbetegnelser skrives i tekster foran tallet,
f.eks. kr 25,20. 0 gre i forbindelse med et kronebelgp skrives -, f.eks. kr 25,-.

Betegnelse p& del av myntenheten skrives uten forkorting etter tallet, f.eks. 25 gre.

M&1eenhetsbetegnelse som tas inn som del av en tabelloverskrift, i eller i underkant av, et
tabellhode, skrives med tallet foran myntenhetsbetegnelsen, f.eks. I 000 kr. For avrundede belgp
brukes formen kr 25. N&r selve belgpet skrives som en kombinasjon av tall og bokstaver, forkortes
belopsbetegnelsen, men ikke myntenhetsbetegnelsen, f.eks. 2,6 mill.kroner (pd engelsk 2.6 million
kroner). Tilsvarende milliardbelgp skrives uten forkortinger (p& engelsk 2 600 million kroner).

Forkortinger for-md1 og vekt skrives etter tallet, f.eks. 25 m, 11 tomn, 13 kg, 10 1, 30 km,
100 m?, 50 m° (p& engelsk 25 metres, 11 tons, 13 kg, 10 litres, 30 km, 100 m’, 60 m°).

Datoangivelser skal ikke forkortes i vanlig tekst, men kan forkortes i tabeller, oppregninger og
oppstillinger, f.eks. 1. november 1970 (forkortet 1/11-70). 1 engelsk oversettelse av datoangivelser
skal en bruke formen I November 1970.

Ved angivelse av &rsperioder ("fra-til1") skal brukes formen 1964 - 1973, 1972 - 1973, o.1.

I terminangivelse, f.eks. driftssesonger, skoledr o.1., skal siste termingrense skrives for-
kortet, f.eks. 1970-71, 1970-71 til 1973-74. 1 tabeller kan en, dersom det er nedvendig av omsyn til
plassen, bruke skradstrek, f.eks. 1970/71-1973/74. Kvartalsterminer angis ved tall, f.eks. 3. kvartal,
halvédrsterminer ved bokstaver, f.eks.: forste halvdr. 1 tabeller kan det rent unntaksvis vare ngd-
vendig & forkorte slike betegnelser, f.eks.: 3. kv. eller 1. halvdr.

Kiokkeslett forkortes, og skrives med firesifret tall, f.eks. kiZ. 0730, altsd uten punktum
mellom timer og minutter.

Om bruk av standardtegn som forkortinger, se kap. V.

XV.3 Store og smi bokstaver

Omtales en publikasjons tittel i en tekst, skrives bare forste ordet i tittelen med stor for-
bokstav, f.eks. 4lkohol og andre rusmidler 1975. Tilsvarende regel gjelder ndr det offisielle navnet
pd en telling eller undersgkelser nevnes, f.eks. Folke- og boligtelling 1970, Tidsnyttingsundersokelse
1971-72. Ved annen omtale av undersgkelser der de offisielle navnene ikke forekommer, brukes sm&
bokstaver, f.eks. folketellingen i 1970, tidsnyttingsundersokelsen i 1971-72. Se ogsd pkt. X.2.
Nevnes en publikasjons tittel p& engelsk, skal substantiver, adjektiver og verber skrives med store
forbokstaver, f.eks. Family Budgets According to the Interview Method.
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I tabellhoder og forspalter skal alle kolonne- og linjetekster begynne med stor bokstav, ogs& der
en kolonnetekst er en naturlig fortsettelse av teksten i etasjen ovenfor, se eks. 91:

Eksempel 91.

Levde under skadelige forhold
ellers Lived under harmfull
conditions otherwise
..................... Hadde fysiske

Hadde tilpas- eller psykiske
ningsvansker lyter Had
Had adaptation phyehical and
problems psychical
defects

Mynt, mdl og vektbetegnelser som stdr selvstendig i hode, forspalte eller overskrift, skal ha stor
eller Titen forbokstav i samsvar med gjeldende rettskrivning. De fleste forkortinger har 1iten forbok-
stav.

XV.4 Deling av ord

Ord deles bare dersom det er ngdvendig, og skal aldri deles p& siste linje av en side. I
tabellhoder md ord ofte deles p.g.a. kolonnebredden. En ber om mulig finne fram til dekkende, korte
ord framfor & dele lange ord mange ganger.

Noen regler for deling av ord:

Korte enstavings- og tostavingsord skal aldri deles. Ved usammensatte ord er regelen at den

nye iinjen skal begynne med enkel konsonant: skri-ver, stemp-ler. Sammensatte ord deles mel-

lom de enkelte ledd: direktgr—kontor, intervju-under-sgkelse. Dersom en ikke vet hvordan et
ord er satt sammen, deles det etter regelen for usammensatte ord: direk-tgren. Dobbeltkonso-
nanter deles slik: sam-men, tidsnyt-tingsundersokelse.

XV.5. Bruk av tegn

P& 1. oms]agsside.og tittelsiden slgyfes punktum etter hver linje.

I tabellhoder og -forspalter bortfaller dessuten punktum som skille mellom den norske og den
engelske teksten, uansett om oversettelsen fglger like etter pd samme linje eller begynner p& ny linje.
. I oversikter over tidligere trykte publikasjoner som er tatt inn bakerst i boken, slgyfes
punktum. Punktum skal ogsé sleyfes etter ryggtittelen og etter alle overskrifter i tekster, tabeller
og figurer, men skal brukes mellom de enkelte ledd i tabelloverskrifter bdde pd norsk og engelsk.

Om bruk av punktum ved forkortinger, se pkt. XV.2.

Anforselstegn ("...") brukes bare ved sitater fra andre kilder.

Kursiv skrift, understreking eller sperring kan brukes dersom det er behov for & utheve spesi-
elle ord, f.eks. ndr en skal definere eller sitere kjennemerker eller andre begreper.

e e e o o B O R - o o o e o o e

Som desimaltegn skal brukes komma unntatt i publikasjoner som utgis p& engelsk og i engelsk
oversettelse av 1gpende tekst, noter m.v., der det brukes punktum.

Ved oppstilling av sterre tall skal brukes mellomrom for hverttredje (3.) siffer regnet fra
desimalkommaet, f.eks. 2 013 659,37. Regelen gjelder ogsd for de engelske tekstene i publikasjonene.
I tabelldelen kan kravet fravikes dersom det blir plassmangel og i printertabeller.
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XVI.6 Engelsk ordbruk og skrivemite

Grunnlaget for rettskrivningen pd engelsk er The Concise Oxford Dictionary, utg. 1972 eller
seinere.

Som pd norsk skal bare hevdvunne forkortelser brukes, og bare slike som er oppfert i ordboka.
(Se ellers pkt. Xxv.2.)
Stor forbokstav skal brukes i en publikasjons tittel i substantiv, adjektiv og verb, f.eks.

Multiple Comparisons by Binary and Multinary Observations. Engelske oversettelser av seriebetegnelsene
skrives med stor forbokstav i alle hovedord:

Norges offisielle statistikk (NOS) Norway's Official Statistiecs (NOS)

Statistiske analyser (SA) Statistical Analyses (SA)

Samfunnsgkonomiske studier (S@S) Soetal Economic Studies (SES)

Artikler fra Statistisk Sentralbyrd (ART) Articles from the Central Bureau of Statistics (ART)
Rapporter fra underavdelingen for Reports from the Subdepartment for Interview
intervjuundersgkelser (RAPP) Surveys (REP)

égg::giggﬁgt?;Ngga Statistisk ?g;?ing Papers from the Central Bureau of Statistics
Statistiske fylkeshefter (SF) Statistical County Reports (CR)

Statistiske kommunehefter (SK) Municipal Reports of Statistics (MR)

Statistisk ménedshefte (SM) Monthly Bulletin of Statistiecs (MB)
?§S§dsstatistikk over utenrikshandelen Monthly Bulletin of External Trade (MBT)
Konjunkturtendensene (KT) Economic Trends (ET)

Statistisk ukehefte (SU) Weekly Bulletin of Statistics (WB)

Nye distriktstall (ND) New District Figures (ND)

Aktuell statistikk (AS) Press Release (PR)

Statistisk Sentralbyrds Handbgker (SSH) Manuals from the Central Bureau of Statistics (MAN)

Reglene for deling av ord er omtrent som for norsk. Enstavings- og korte tostavingsord deles
ikke: owned, model. Forstavelser og etterstavelser kan deles fra rotordet: dis-, un-, re-, -ing,
~ence, -ship, -ment osv. Ved to eller flere konsonanter gér én konsonant til ny linje, unntatt nar
denne konsonanten er 1 eller r. Enkel konsonant mellom to vokaler g&r til ny linje: wmum-ber, rub-
ber, terri-tory, chil-dren.

Ord med trykk pd forste stavelse skal skrives i ett, slik som pd norsk: shipowner, shareholder.
Dersom det er 1ikt trykk p& begge stavelsene (evt. ordene) eller hovedtrykk p& andre stavelse (ord), skri-
ves ordene hver for seg: skihopping - ski jumping, eksporthandel - export trade, nettovekt - net weight,
reiseutgifter - travelling expences.

Bindestrek brukes ndr ordgrupper brukes adjektivisk: wup-to-date, ved adjektiv + fortidsparti-
sipp: the above-mentioned book, an old-fashioned style, ved sammensetning med verbalsubstantiv:
swimming-pool, knitting-needle, chewing-gum, book-keeping og ved tallord + substantiv: a five-year plan.
Bindestrek brukes ogs& for & unngd vokalsammenstet i sammensetninger: re-elected, co-operative. Etter
forstavelsene anti-, ex-, non-, post-, pre-, pro~ 0g ultra- brukes bindestrek.

XVII. VEILEDNING I MANUSKRIPTARBEID

XVii.1 Betydningen av_gode manuskripter

Et manuskript skal behandles p& en rekke trinn etter at det er utarbeidd. Det skal kontrol-
leres og godkjennes ved fagkontoret, godkjennes av ledelsen, skrives eller settes, kontrolleres av
flere instanser i korrektur, og det skal transporteres mellom de enkelte ledd.
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Det sier seg selv at et ddrlig manuskript md skape vansker og merarbeid pd alle trinn i pro-
duksjonsprosessen, noe som igjen ferer til forsinkelser. Ser en hele prosessen under ett, og det ber
en gjore, vil det vere mye & vinne ved & lage gode manuskripter. Ett ekstra timeverk pd8 manuskript-
stadiet vil kunne spare mange timeverk seinere i prosessen.

Dérlige manuskripter gir ogsd darlige arbeidsforhold for mange medarbeidere. De gjer arbeidet
mer anstrengende og skaper irritasjon og ekstra arbeidspress. '

XVI1.2 Hva er et godt manuskript?

Som nevnt bgr en se hele produksjonen under ett. Generelt kan en da si at et godt manuskript
har en utforming som krever minst arbeid samlet for alle trinn, medregnet selve utarbeidingen av
manuskriptet.

Det md kreves bdde at manuskriptet teknisk sett er av god kvalitet og at innholdet er grundig
gjennomarbeidd. I det fglgende belyses dette narmere gjennom en del momenter som det er viktig & ta
hensyn til ved utarbeiding av manuskripter.

XVII.3Planlegging

Szrlig for utarbeiding av manuskripter til nye publikasjoner vil en grundig og omfattende plan-
Tegging vare nedvendig. For & unngd omskrivning som kan fore til mye rettinger o6g omredigeringer,
ber en fer skrivningen av manuskriptet tar til ha klarlagt:

(a) Hvilken serie publikasjonen skal gis ut i.

(b) Hvilke regler som gjelder for utformingen av publikasjoner i denne serien.

(c) Hvordan redigeringen skal vare.

(d) Om publikasjonen skal ha en spesiell lay-out, og om det vil oppstd komplikasjoner p& grunn
av dette. :

(e) Hvor stor plass det er til rddighet p& sidene.

(f) Om publikasjonen skal skrives ut p8 skrivemaskin eller printer, eller om den skal settes
eksternt.

(g) Om det kan nyttes "stdende sats" i form av offsetoriginaler, film eller blysats fra for-
rige &rgang.

XVII.4 Format

Alle sider i et manuskript ber s8 vidt mulig ha samme format. Manuskripter som skrives helt
pd nytt ber vere i format A4 eller A3 brettet til A4.

Lim ikke p& lapper som forlenger standardformatet. Slike ender som stikker ut blir lett skadd
og vanskelige & lese.

XVII.5Marger

Manuskriptet skal passere mange hender og har lett for & bli slitt ute i kantene. Bruk der-
for marg langs alle fire kanter av hver side. Sider med lgpende tekst ber ha rikelig marg pd venstre
side, minst 3 cm. Marger ellers bgr vare minst 1 cm.

XVII.6 Paginering

Alle manuskriptsider md vere paginert (nummerert) fortlgpende fra forste til siste side. Der-
som ny side kommer til etter av manuskriptet er paginert, bor alle sider pagineres om fra og med den
nye siden. Dersom dette er arbeidskrevende, kan f.eks. en ny side som skal inn mellom 16 og 17
nummereres 16B og den foregdende omnummereres til 16A. En forutsetning for en slik framgangsmite er
at det pd side 17 gis opplysning om at foregdende side er 16B. Dette er nedvendig for til enhver tid
& ha kontroll med at manuskriptet er komplett.
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XVII.7 Plassberegning

Ved oppstilling av tabeller m& en forvisse seg om at disse fdr plass pd sidene uten at det md
nyttes for smd typer eller for sterkt forminsket skrift.
For offsetoriginaler skrevet ut pd skrivemaskin eller printer gjelder folgende normalrammer:

Bredde Hoyde (medregnet sidenr.)
Antall Tinger
Bredde ﬁg:gllkﬁzggt Hoyde i avstand
icm 4 maskinen icm 6 linjer/tomme
pa (linjeavstand 1)
Skrivemaskinskrift
NOS (A-serie), SA ............ 21,5 102 34 80
L Y 15,5 73 26 60
Printerutskrift
NOS (A-serie) .....cveevienens 26,0 102 41 95

Dersom det er behov for & avvike fra disse mdlene, eller det oppstdr tvil ellers om plassen
strekker til, ber spersmdlet droftes med Trykningskontoret.

XVII.8 Fullstendighet

Ti1 et fullstendig manuskript hgrer foruten selve innmaten: Omslag, tittelside, innholdsfor-
tegnelse, forord og vedlegg.

Hver enkelt manuskriptside m& ogséd vere fullstendig:

(a) Forkort ikke manuskriptet ved & vise til 1ikelydende tekst annet sted.

(b) Heft ikke ved.lgse Tapper med tekst, men skriv teksten p& manuskriptet med tydelig an-
visning om hvor den skal inn.

(c) Fyll ut linjer med standardtegn der det skal vere standardtegn.
(d) Péase at alTe notetall har tilsvarende notetekster.

XVII.9 Tydelighet

Lopende tekst som skal settes eksternt bor maskinskrives. For dette blir gjort, ber utkastet
vare ngye gjennomgdtt og satt opp slik at ungdige endringer i det maskinskrevne manuskriptet kan unngés.
Ved utarbeiding av manuskripter for intern produksjon bgr det tas sikte pd en tilfredsstillende
utforelse med handskrift. Kravet m& vare at skriften er tydelig & lese. En pen hindskrift behgver
ikke alltid & vare tydelig. Husk at det er andre enn forfatteren som i forste rekke skal forstd skriften.
Bruk hvitt papir uten eller med svak linjering.
Skriv med HB-blyant med fast trykk eller nytt kulepenn.

Vurder behovet for seinere kopiering av manuskriptet. I sd& fall ber det helst nyttes kule-
penn.

Lever det h&ndskrevne manuskript og ikke en kopi av det.
Skriv tydelige og smd haker ved kontrollsummering slik at de ikke kan forveksles med tall.
Marker tydelig streker som skal skrives/settes s& de skiller seg ut fra eventuelle hjelpelinjer.

Serlige krav til tydelighet md stilles til:

(a) Engelske tekster.

(b) Greske tegn.

(c) Formler. Det gjelder sarlig fotskrifter og toppskrifter, bdde tegnene selv og posisjonen.
(d) Standardtegn og andre tegn som komma, semikolon osv.

(e) Tall. Det md kunne skjelnes tydelig mellom 1 og 7, 7 og 4, 2099, 0 og 9 osv, og mellom
korrekturtegn og bokstav, eks.q,¥, L, 1, I, dL, de,
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XVIT.10 Orden

Manuskriptet ber bzre preg av orden og oversikt:

(a) Skriv tall i kolonner rett under hverandre og tall pad linjer rett etter hverandre. Pass p&
at de flukter med tekst i hode og forspalte. Ver serlig ngye med dette ved utforming av
dobbeltsides tabeller.

(b) Plasser rettelser slik at manuskriptet ikke blir unedig rotet til.
(c) Fjern notater og merknader som ikke skal skrives/settes.

(d) Fjern rettelser som ikke skal utfgres, bidde pd stedet der rettelsen skulle ha vert utfert
og i margen.

(e) Manuskriptsider med svart mange rettelser begr skrives om.
(f) Unngd & skrive der A3-ark brettes.

XVII.11 Klare og fullstendige anvisninger

Generelt ber manuskriptet vere selvforklarende i slik grad at bare fd spesielle anvisninger
blir nedvendig:

(a) Marker uthevelser i tekst ved understreking. Nytt samme type understreking for samme type
uthevelse gjennom hele manuskriptet. Forklar foran i manuskriptet,eller p& eget ark,hva de
ulike former for markering betyr, f.eks.:

Versaler (store bokstaver) Halvfet, versaler

Understrekes eller Halvfet
Kursiy., Sperret
Kursiy

(by Skriv slik at det klart g&r fram hvor det skal vare innrykket tekst og til hvilken posisjon
dersom det er mer enn én grad av innrykking.

(c) Brudd i serie mé& anmerkes tydelig.

(d) N&r en mengdeenhet er felles for flere kolonner, m& det vere klart markert hvilke kolonner
~den gjelder for.

(e) Nar kolonner eller linjer skal flyttes, m& det angis om flyttingen gjelder tekst i bade
hodet/forspalten og tallene eller bare en av delene.

(f) Pass pd at vannrette streker i tabellhoder dekker de tilhgrende tekster.
(g) Klammer m& tydelig vise hva de skal omfatte.

XVII.12 Bruk av “stéendé sats"

Dersom endringene i forspalter, hoder og tallfelt ikke er for store, vil det kunne spares mye
arbeid bdde i skrivning/setting og korrektur ved & korrigere satsen fra forrige &rgang. Grunnlaget kan
vere blysats, film eller utskrift pd papir (offsetoriginaler). I Byrdet blir offsétoriginaler arkivert
bl.a. for dette formdl.

Ved utarbeiding av manuskripter hvor "stdende sats" kan nyttes, er det viktig & merke seg:

(a) Manuskriptet md utarbeides pd grunnlag av et avtrykk av forrige &rgang, eller (god) kopi
av forrige &rgangs origina]er.

(b) Det mé& tydelig g& fram av manuskriptet hvilke korreksjoner som er gjort i forhold til for-
rige utgave, og hva som er uendret. Klipp ikke ut noe, men 1im hvitt papir over det felt som
skal korrigeres. Ved spredte, mindre korreksjoner ber det nyttes korrekturtegn, og rettelser
skrives i margen. Dersom det er svart mange enkeltrettelser i et felt, bor hele feltet
skrives om.

XVII.13 Gjennomarbeidd manuskript

I manuskripter skal bdde tall og tekst vere grundig kontrollert for de sendes til godkjenning,
sTik at fagkontorets gjennomsyn i 1. korrektur vesentlig blir begrenset til kontroll av redigeringen.
Kontroller spesielt:

(a). At samme betegnelser er nyttet pd samme begreper gjennom hele manuskriptet. Det gjelder
badde norsk og engelsk tekst.

(b) At tekster i overskrifter, hoder og forspalter som skal vare like fra side til side,
virkelig er like.

(c) At ogsé engelsk tekst er slgyfet eller korrigert nadr endringer er foretatt i den norske
teksten.

(d) At tekst i innholdsfortegnelse og tabell- og figurregistre samsvarer med tekst i de
lapende overskriftene der det skal vare samsvar.
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XVITI. FORMATER, TRYKKFLATER, MATERIALER

NOS, R-serie, NOS, A-serie,

NOS, R-serie,

lite format, andre publ.
58S, ART, SM stort format i A-4 format
Format, renskdret .......cciveiiiiiennennns 23,9 x 15,8 cm 27 x 19 cm 29,1 x 20,6 cm
Trykkflate medreknet sidetall:
45 x 27 cic 52 x 34 cic
Normal flate ....covviiiiiiininneennnns (20,3 x 12,2 cm) (23,5 x 15,3 cm) 26,5 x 16,5 cm
48 x 30 cic 55 x 37 cic
Maks. flate for tabeller ............... (21,6 x 13,5 cm) (24,8 x 16,7 cm) 27 x 18 cm
TEYKKDAPTF « e veeneeeneenneeeeanenneans Hvitt, 80 g/m? Hvitt, 80 g/m? Hvitt, 80 g/m
Publikasjonsserie Onslagskartong 5
Type Farge g/m
NOS, A-serie, SA, SK, SSH ..iiiiiiineiiennennnennnnnns S-kartong Lilla 185
MU ittt ittt tttereeneraoencentocensssancenceasnanes " Hvit 185
NOS, R=SEIrie .ivieierreeroencanoconassessnecasosonnnnns Ivorindeks Gra 390
S e i i it et Plastic " 250
ART, SM ittt iiiteieneenenroneencossonenenansnennns " " 125
RAPP i iiiiiiteeeeeneeoreeeenasseneennsacnsessnacnnnns " B1& 125
SU ittt iit ittt ettt ttet st taastareeteenaraanan " Gronn 125
D ittt iiieiteetieeeetoaeeneeacoesncenconaaneaneananns " Gul 125
KT ittt ettt ieeiesnnetoneroneeeneesosanonnennnnnnnns " Red 125
AND Lttt it ittt ittt e ee s Papir Hvit 100

XIX. SKRIFTTYPER 0G -GRADER I BOKTRYKK

XIX.1 Omslag, tittelblad

For omslagssider og tittelsider er skrifttyper og -grader angitt i illustrasjonene i kap. II.
P& baksiden av tittelbladet skal overskrifter settes med halvfet Bodoni i sterrelsen 10 punkter.
Navn og adresse pd& trykkeriet settes med versaler i sterrelsen 6 punkter.

XIX.2 Overskrifter

Inne i publikasjonene settes vanligvis overskrifter med skrifttypen halvfet Bodoni, slik:

Overskriftene Forord, Preface, Innhold, Contents, Figurregister, Index of figures,
Tabellregister 09 Index of tables settes i storrelsen 12 punkter.

Overskriftene Standardtegn i tabeller, Explanation of Symbols in Tables, Forkortelser i kilde~
angivelser 09 Abbreviations in Source References, settes i storrelse 10 punkter.

Ti1 nummer og all tekst i overskrifter for figurer og tabeller brukes sterrelsen 10 punkter,
halvfet for norsk tekst og kursiv for engelsk.

Ti1 kapitteloverskrifter i tekstdelen pd norsk brukes sterrelsen 10-14 punkter etter vurdering
for hver enkelt publikasjon. Er kapitlene delt opp, brukes storrelsen 8 punkter til overskriftene pa
avsnittene. Ved eventuell deling av avsnittene i underavsnitt settes overskriftene pd sistnevnte med
vanlige teksttyper, sperret.

I tekstutdraget eller tekstsammendraget p& engelsk brukes vanlig kursiv skrift p& eventuelle
kapitteloverskrifter.
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XIX.3 Tekst

1 tekster skal brukes Stortingsantikva, eventuelt annen liknende skrift, sterrelse Borgis pd
10 punkter. Unntaksvis kan ogsd 8 punkt Kompress brukes for hele eller deler av teksten. Noter skal
settes med 6 punkt Kompress.

Under Forord brukes vanlige teksttyper, sperret i utgiverens navn og i navnet til den som para-
ferer, men halvfete typer i storrelsen 10 punkter i direkterens navn.

Dersom omsyn til plassen krever det, kan teksten til Standardtegn 7 tabellen settes med typer
som er mindre enn teksten ellers.

XIX.4 Figurer oa tabeller

I tabeller skal en bruke Antikva typer, storrelse 8 punkter, Kompress bdde i forspalten og i
tallkolonnene. I tabellhodene og noter til figurer og tabeller kan det brukes skriftstorrelse 6-8.
punkter etter forholdene. Betegnelsen Kilde skal sperres pd norsk og kursiveres p& engelsk. Rent unntaks-
vis kan det bestemmes at en tabell i sin helhet skal settes med typestorrelser 6 eller 7 punkter.

XIX.5 Vedlegg og Utkomme publikasjoner

I vedlegg skal betegnelsen Vedlegg og nummeret settes med halvfete typer i sterrelsen 10 punkter.
Overskrifter settes med halvfete typer i starrelsen 12 punkter bdde for vedlegg og oversikter over ut-
komne publikasjoner.

XIX.6 Engelsk tekst

Engelsk tekst i tabeller settes med kursiv i samme sterrelse som den tilsvarende norske tekst.
Tekstutdrag eller tekstsammendrag p& engelsk settes med samme typer som de norske ‘tekstene.

XX.  SKRIFT I PUBLIKASJONER SKREVET UT PA SKRIVEMASKIN ELLER PRINTER

XX.1 Omslag, tittelblad

For omslag og tittelsider falges reglene for seriens publikasjoner i‘boktrykk. Til overskriften
pé baksiden av tittelbladet brukes vanlig skrift, sperret.

XX.2 Overskrifter

De faste overskriftene Forord, Innhold, Figurregister og Tabellregister skrives med versaler,
vanlig skrift. Engelske oversettelser av de norske benevnelsene og Summary in English skrives med
versaler, vanlig kursiv skrift.

Overskriftene Standardtegn i tabeller og Forkortelser i kildeangivelser skrives med vanlig
skrift, sperret. De engelske oversettelsene skrives med vanlig kursiv skrift.

Kapitteloverskrifter i tekstdelen pd norsk skrives med versaler eller vanlig skrift, sperret
eller ikke sperret etter vurdering for hver enkelt publikasjon. Overskrifter p& avsnitt og underav-
snitt i den norske teksten, tabelloverskrifter og figuroverskrifter skrives med vanlig skrift. De
engelske oversettelsene skrives med kursiv.

I tekstutdraget eller tekstsammendraget p& engelsk brukes kursiv pd eventuelle kapittelover-
skrifter, men ellers vanlig skrift i selve teksten.

XX.3 Vedlegg, kildeangivelser

Betegnelsene Vedlegg og Xilde skrives med alminnelig skrift sperret.
I overskrifter pd vedlegg brukes vanlig skrift sperret, eller versaler ikke sperret.
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XX.4 Engelsk tekst

Dersom det ikke er teknisk mulig & bruke kursiv skrift for de engelske oversettelsene, skrives
disse med vanlig skrift og skilles fra de norske betegnelsene med en bindestrek.

XX.5 Linjeavstander

I teksten brukes linjeavstand 13, i tabeller og noter og under figurer helst linjeavstand 1.

.

XXI. KORREKTUR

XXI.1 Alminnelige regler for korrekturlesning

N&r en leser korrektur, skal rettelsene merkes av slik at setteren eller maskinskriveren uten
videre oppfatter hva rettelsene gér ut pd. De md utferes tydelig og i en farge som avviker fra trykk-
fargen.

For & b1i tydelige m& rettelsene ikke foretas i selve teksten. Feilene lokaliseres i teksten
ved enkle korrekturtegn som gjentas i margen sammen med rettelsen.

N&r rettelsene gjelder tall, m& det ikke brukes tegn som kan forveksles med tallene 1 og 7,
eller f.eks. bokstaven T (t).

Rettetegn ber skrives i den margen som er nermest stedet hvor feilen er.

Ved sats stopt i hele linjer md en i annen og seinere korrekturer kontrollere hele linjen
hvor det er gjort rettinger, fordi linjen er satt om igjen. Samtidig méd en passe pd at linjen er
kommet inn‘p& riktig plass. -

Hvis en linje med feil stdr uforandret i neste korrektur, m& en kontrollere om den rettede
linjen eventuelt er plassert feil.

Forer rettelsen til omsetting av flere 1injér, mé& alle Tinjene kontrolleres. Ved ombrekning
md en passe pd at linjer eller avsnitt som er flyttet, er riktig plassert.

Nar korrekturen sendes trykkeriet, gir en klar beskjed om det er nedvendig med "ny korrektur"
eller om saken "kan trykkes" ndr rettelsene er gjort.

Anvisninger, forklaringer eller sporsmd1 til Skrivestua eller trykkeriet som skrives p3 kor-
rekturen, m4 alltid sirkles inn med blyant. '
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Korrekturtegn

Tegnenes betydning

Eksempler pd korrigering

i teksten i margen

ILLTF
fdl1d
UIT
rIn

H -
M1 ] it
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12398
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< LUt~
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Enkelte bokstaver, tall eller
tegn skal rettes eller til-

foyes

Flere bokstaver, tall eller

ord skal rettes.

Deleatur - dvs. skal utgd.

Skadde typer eller feil
skrift skal skiftes ut, urene

typer skal renses.

Bokstaver, tegn eller ord
skal bytte plass.

Linjer skal bytte plass.

Ord eller tegn skal skytes

inn.

Mellomrom mellom ord eller
tall skal gjo¢res mindre.

Intet mellomrom.

Mellomrom skal gj¢res

stgrre.

Kilefeil

(feilplasert mellomrom).

For & unflgd forveksling ndr flere rettelser fore-

In
med forskj‘e} L ¢°

Pre
df-

kommer pt samme linje, brukes st

lig fane.

Her h—-’feilen ved strek gjennom de boks.tNer H M’C.s

som skal rettes, med det riktigeewpdfort i margen. n av

~Jan
4 dt
Ut

Nar noe skal fjei\es i satsen, strekes det over i

teksten, o deleaturtegnet skrives i margen.

De typer som er s!add eller er av annen skrift-
-
karakter samt urene typer understrekes og tegnene
-

. . o
gjentas i margen.

Enkle ombyttingerFedlangisl"romersk bord" med

: pilangivelse®
CIrprgey .

’
Flere rettes tall med feilstilte
rekkefolge.

nJ
of

o?ﬂ sém angir riktig ’a’v‘.

P34 tilsvarende mite rettes ombytninger av to
blitt innbyrdes feilstilte.
eller flere linjer som ved ombrekning av satsen e )§

Manglende ord angiyhaketegn. VMC(
Er hele setninger eller avsnitt utelattghenvises til

anfgrsel pd korrekturen eller til manuskriptet, ved ’
angivelse som”

A Sems s3

1T

Mindre | mellomrom angis med en bue og strek.

~

Intet mellomrom angis med to bx{:er.
L 4

St¢rre mellomrom angis me%ake og strek. Sammen X
med deleaturtegnet kan dette ogsd brukes nir
e%bokstav skal fjernes og erstattes av mellomrom. . a

|
=

Tegnene bruke}vor bokstav og ordmellomrom

i maskinsats er satt i fei¥r ekkefglge.




Eksempler pd& korrigering

K .
orrekturtegn Tegnenes betydning i teksten i margen
( Mellomrom mellom linjer Ved angivelse av mindre eller st¢rre mellomslag 7
skal gj¢res mindre, resp. b¢r om n¢dvendig ste¢rrelsen av fratrekk eller <
< gjeres sterre. tillegg i mellomslaget angis i typografisk mil. <

Blindmateriell skal trykkes Hvis noe av blindmateriellet er kommet opp og gir

C ned. avtrykk ("spiss"), anmerke’mtte med nedtryk- /#
ningstegn.

Annen skriftart, annen ster- Onskes for enkelte linjer, ord eller bokstaver l

annen W eller st¢rrelse, VERSALER eller

relse eller annen fethetsgrad

skal angis ved understrek- ,angis DEITE ved understrekning i m ‘0 b
2 s 3 L — ]
ning og forkortet betegnelse teksten og paskrift i margen.
for det som skal brukes.
bt b ass Ord skal sperres. Enkelte ord som skal fremheves ved sgerring, under- CYTRTIT)

strekes i teksten og angis med sperretegn i margen.
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VVeww W Sperring skal utga. VVevwwee ’ e VY
trekningsbuer.
F-
. inje, s o—
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— ' ‘ std rett under hverandre. og vertikale og skj _heter anmerkes med parallelle

L4

streker.
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de horisontale endestreker, f.eks.: Ank....
Avg.... k1. 8.10

L_ssf LT
P q Skal forskyves til vemstre, K—Forskyvm.ng til bestemt posisjon angis ved ‘G

resp. til heyre. tegnenes vertikale endestreker.
lAvg. ocee

E Skal settes pd midten Ezttes midt pd linj eg t-J
-—
] (sentreres). seﬂ't reveS

-‘—r Skal heves, resp. senkes.

kl. 9.40

I Nytt avenitt. Ny linje angis ved dobbeltvinklet tegn i tekst J‘
og marg.l Skal derimot linjenemy c__>
= Ikke ny linje ortsettes, angis dette med et slyngetegn.
e Rettelse'utgir. En ammerket rettelse som ).kke.’s k.al'.utfm:es, strykesﬂM

i margen og stiples under i teksten.

Annen strekart eller annen 1 tabeller angis endringer F_-'ﬁ
fethetsgrad i strekbilde og forskyv- —x *‘
'F Strek skal forskyves. ninger av strekezj som vist A
O Ingen apning i skjgtene. i dette eksempelet:

—>
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XX1.3 Forkortelser ved korrektur

I manuskript og korrektur brukes disse forkortelsene:

Forkortelse Betydning Skrift-, resp. strekbilde
se ms se manuskript
| smd b smd bokstaver
gresk greske bokstaver
vers versaler (skriftens vanlige store bokstaver)| F.eks. VERSALER
kurs kursiv (hellende) skrift F.eks. kursiv
rett opprett skrift F.eks. normal
pkt typografisk punktl)
cic cicero skriftgrad
£ fin strek
s stumpfin strek
hf halvfet strek
fet fet strek
pktu punktutfering g

1) typografisk (Didot-) punkt = ca. 0,375 mm
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REGLER FOR REDIGERING 0G UTSTYR M.V. AV SERIENE RAPPORTER OG INTERNE NOTATER

I RAPPORTER

1. Avgrensing overfor andre serier

1.1. Serien Rapporter (RAPP) m3 ses i sammenheng med ART, S@S og SA.
Rent beskrivende statistiske analyser skal g som SA, mens problem- eller
metodeorienterte analyser skal g& i en av de andre seriene. Ved valget
mellom Artikler og Rapporter skal det legges vekt pd innholdets karakter
og leserkretsené storrelse. Er forventet leserkrets liten, skal arbeidet
normalt publiseres i Rapporter. Det sammme gjelder ndr innholdet bare

har interesse for en kort tid. Videre kan arbeider som har karakter av
prinsippnotater, interimsrapporter til eksterne oppdragsgivere etc. publi-
seres i Rapporter. Dersom innholdet er av mer allmenn interesse, b¢r en
velge S@S eller ART. Valget mellom disse b¢r fortsatt kunne skje etter

samme kriterium som hittil, nemlig manuskriptets omfang.

1.2. Arbeider som ikke tilfredsstiller betingelsene for & komme som S@S,
ART eller RAPP, men som likevel er bevaringsverdige, tas inn i serien
Interne notater. Resultater fra undersgkelser som Underavdelingen for
intervjuundersg¢kelser gjennomfgrer som betalte oppdrag, skal publiseres i
serien Rapporter. Dokumentasjonsnotater som er av interesse for brukere
utenfor Byrdet, skal gis ut i Rapporter, mens andre dckumentasjonsnotater
tas inn i Interne notater. I serien SSH foreligger det i dag noen doku-

mentasjonsnotater som naturlig hg¢rer hjemme i RAPP-serien.

1.3. Nir det gjelder metodestudier, er en del slike blitt publisert i
ANO-serien med undertittel Metodehefter. Metodestudier b¢r heretter
plasseres i S@S, ART, RAPP eller Interne notater etter tilsvarende retnings-—
linjer som for annet stoff. Metodestudier av generell interesse vil ofte
h¢re naturlig hjémme i RAPP-serien, og det b¢r fortsatt vare mulig & samle

flere notater i samme RAPP-publikasjon.



1.4. Valg av publikasjonsserie avgj¢res av Direkt¢ren etter forslag

fra vedkommende avdelingsdirekt¢r.

2. Redigering og utstyr

2.1. For redigering og utstyr av Rapporter, gjelder de sammme alminnelige
retningslinjer som for Artikler. Serien har eget omslag og trykkes i A4-
format. Nummerering skjer ved angivelse av &r og nummer: 79/1, .... 79/4

osv.

2.2. Publikasjonene skdl ha (jfr. skjematisk oversikt over publikasjoners

oppbygging og rekkefglgen av de enkelte bestanddeler, SSH 40, side 14-15):

Tittelblad

Forord

Innhold

Standardtegn (hvis brukt)
Utkommet i serien

Ryggtittei med serienummer (hvis teknisk mulig)

2.3. Publikasjonene kan ha:
Figurregister
Tabellregister

Serskilt figurdel

Sammendrag p& norsk (nlr publikasjonen er pa& engelsk)
Appendiks

Litteratur

Serskilt tabelldel

Vedlegg

Tidligere utkommet innen emneomrddet

2.4, Publikasjonene kan ha sammendrag pi engelsk. I si fall b¢r ogsi
tittelblad, forord, innhold m.v. og eventuelle tabeller og figurer ha.

engelsk oversettelse (jfr. SSH 40, s. 16).



3. Godkjenning m.v.

3.1. Publikasjoner i serien S®S, ART og RAPP kan ha forfatternavn pd
omslagsside og tittelblad. Forordet skal da ikke paraferes, bare under-
tegnes av Direktg¢ren. For & lette bibliotekenes arbeid‘med katalogi-
sering etter emne, b¢r disse seriene pa tittelbladets bakside (som i dag
er blank) ha padf¢rt emnegruppe og eventuelt noen stikkord som angir inn-
holdet. Emneinndelingen b¢r f¢lge Byrdets standard slik den er gitt i
bibliografien Fortegnelse over Norges offisielle statistikk og andre

publikasjoner utgitt av Statistisk Sentralbyrd 1828-1976 (NOS A 957).

3.2. Publikasjoner i seriene S®S, ART og RAPP skal ha samme godkjennings-—
rutine som NOS-serien med godkjenning av vedkommende avdelingsdirekte¢r og
Direktgren. Direkt¢ren avgjer i hvert enkelt tilfelle om det skal veare

et avsluttende m¢te for endelig godkjenning.

IT INTERNE NOTATER

1. Formilet med serien Interne notater (INO) er & sikre at "bevarings-
verdige arbeider kommer pd trykk, og at de blir registrert sentralt og der-
med letter den senere tilgjengelighet til arbeidene'. Dette betyr ikke at
alle notater som blir laget skal inn i denne serien. Arbeidet md vare av
interesse for flere enn ett kontor og samtidig ha verdi over en viss tid,.
eller ha 1angvarig bruksverdi ved ett kontor (av typen hdndbok). Det kan
ogsd gjelde forelgpige utkast til arbeider som senere skal publiseres som

SPS, ART eller RAPP.

2. Betegnelsen "interne'" skal tolkes slik at disse notatene ikke skal
oversendes offisielt til andre institusjoner. Derimot vil det vare adgang
til 4 gi dem underhinden til enkeltpersoner til informasjon eller for 3 f&
rad, kritikk m.v. Serien skal ikke omtales i oversikter over Byrdets publi-

kasjoner. Serien registreres og oppbevares ved Byrdets bibliotek.



3. Interne notater vil formelt kunne godkjennes av det enkelte kontor.
Avgjgrelse om & plassere arbeider i denne serien bg¢r likevel godkjennes pi
avdelingsnivd. Serien lages i A-4 format og skal ha omslag som tidligere

Arbeidsnotater (bortsett fra seriens navn).

4, Regler for redigering og utstyr skal vare som angitt for ANO i
Regler for redigering og utstyr i publikasjoner fra Statistisk Sentralbyri,

SSH 40, jfr. side 14-15.
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